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Wstep

W skiad pakietu programéw wchodza wersje przeznaczone na roézne systemy operacyjne tj. DOS i Windows
oraz rézne standardy baz danych, FoxPro 2.0 i popularne serwery sql. Wybor wersji zalezy od posiadanego sys -
temu operacyjnego i liczby stanowisk w sieci komputerowej. Na podstawie praktycznych obserwacji ustalono,
ze motor bazy danych FoxPro nalezy stosowa¢ od 1 do 10 stanowisk komputerowych, a motor sql powyzej 10
stanowisk.

Kadrowiec zapewnia wsparcie pracy dziatu kadr i ptac:
1. kadry - wszystkie wymagane ewidencje
2. place - elastyczny system naliczania ptac w oparciu do definiowane sktadniki
3. eksport do Platnika

Wszystkie programy:
- import statych i kursow walut ( NBP, GUC, ..) z internetu
- wspolpraca z Formularzami IPS w zakresie PITS, CIT2, VAT7, ..., BPW i USPW oraz PIT4 i PIT11
- bardzo duzo réznych raportow i dokumentow oraz mozliwos¢ definiowania wiasnych zestawien

Ze wzgledéw na potrzebe przystosowania oprogramowania do masowego wprowadzania danych, zastosowano
wszystkie mozliwe skroty klawiszowe blisko klawiatury numeryczne;j.

[Enter] — rozpocznij / zakoncz edycje lub wybor z listy (sprawdz state programow)
[Esc] - zakoncz lub zrezygnuj

[Ins] - nowa pozycja w tabeli

[Del] - usun pozycje z tabeli

Dziataja réwniez standardowe klawisze systemu Windows.
[Tab] - zmiana kontrolki lub podokienka

[Ctrl]+[Tab] - zmiana aktywnego okna

[Alt]+[Tab] - zmiana aktywnego programu

[Ctrl]+[F4] - zamknigcie okienka

[Alt]+[F4] - zamknigcie programu

[Ctrl]+{F10] - maksymalizuj/minimalizuj okienko

Pozostate skroty do menu i polecen "guzikowych" sa ustalone w/g zasady pierwszej lub podkreslone;j litery w
nazwie. Wywotanie tych polecen odbywa si¢ za pomoca [lewy Alt]+litera.

Ponadto:

F1 - pomoc

F5 - sumuj (jedli jest polecenie sumowania)

F3 - szukaj i kontynuuj szukanie

F7 - szukaj

F8 - szperaj (to rodzaj poszukiwania zagniezdzonego)

F9 - drukuj

F10 — menu

Jezeli wolisz myszke, to do dyspozycji masz dodatkowe menu kontekstowe, wystepujace w kazdej tabelce, ktore
mozesz wywota¢ za pomocg prawego klawisza myszy.
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Instalacja

Przed rozpoczeciem pracy w programach nalezy je najpierw zainstalowaé na komputerze.

W zalezno$ci od wersji programy maja ré6zne wymagania:

- DOS, dowolna wersja systemu operacyjnego DOS z mozliwo$cig pracy w trybie chronionym, a ponadto
wymaga si¢ przynajmniej 4 MB RAM i okoto 20MB miejsca na dysku twardym. Ten ostatni wymog zmie-
nia si¢ wraz z liczbg wprowadzonych danych

- Windows, wymaga si¢ przynajmniej 32 bitowego systemu operacyjnego firmy Microsoft, tj. poczawszy od
Windows 95, az do obecnie sprzedawanych. Wymagania sprz¢towe sa $cisle zwiazane z komfortem pracy w
systemie Windows.

Obie wersje, dla DOS i Windows 32 moga pracowa¢ w systemie Linux, Srodowisku emulatora odpowiednio Do-
semu i Wine.

Podczas instalacji wszystkie niezbedne pliki programéw sa kopiowane wytacznie do katalogu C:\BR na bieza-
cym dysku ( wersja sql do wybranego katalogu ), czyli istnieje mozliwo$¢ instalacji przez kopiowanie plikow.
Jest to szczegdlnie wazne dla firm posiadajacych sie¢ komputerowa. Wystarczy po prostu pierwszg petng instala-
cj¢ wykona¢ na wybranym komputerze / terminalu i nast¢pnie kopiowaé caty katalog C:\BR.

Pierwsze uruchomienie programu trwa dosy¢ dtugo ze wzgledu na konieczno$¢ budowy bazy danych firmy, kto-
ra jest zapisywana do katalogu C:\BR\BAZY\<firma>. Jak mozna wywnioskowa¢ do pracy sieciowej wystarczy
skopiowanie katalogu z baza firmy na dowolny dysk sieciowy do odpowiedniego katalogu, np. F:\BR\BAZY.
Wszystkie programy pakietu podczas uruchomienia przeszukuja dyski w poszukiwaniu baz danych firm. Wtasci-
woS$¢ ta mozesz wykorzysta¢ w pracy jednostanowiskowej, przechowujac dane na innym dysku niz program,
oczywiscie mam tutaj na mysli dyski logiczne komputera, czyli dyski fizyczne i partycje na nich utworzone.
Wersja na serwer sql rozni si¢ niewiele pod tym wzgledem. Czgsto wspdlna baza jest lokalizowana jako plik na
komputerze spetniajacego role serwera. Przyktadowo, dla serwera FireBird powinno si¢ okresli¢ §ciezke w/g na-
stepujacej sktadni:

<server>/<port TCP/IP>:<§ciezka do pliku gdb>, czyli Serwerek/1234:D:\FireBird\BAZAWSP.GDB lub <se-
rver>:<sciezka do pliku gdb>, tj. Serwerek:D:\FireBird\ BAZAWSP.GDB

Oprogramowanie w wszystkich wersjach posiada szczegolna cech¢ biorac pod uwage proces instalacji. Otoz
mozna je w dowolnej chwili instalowac na starsza lub tg samg wersj¢ programu bez obawy o zagini¢cie danych.
Program podczas uruchomienia sprawdza struktury tabel i w razie potrzeby wykona samodzielnie konwersje. Jak
wida¢ aktualizacja programu moze polega¢ na ponownej instalacji lub po prostu skopiowaniu pliku wykonywal-
nego vatowiec.exe i plikow opisujacych struktury tabel w katalogu \BR\PROGRAMY\STR_ DBF (wigcej infor-
macji znajdziesz w rozdziale Administracja).

Chociaz chciatbym, zeby kadrowiec byt uzytkowany jak najdtuzej i u jak najwickszej liczby uzytkownikow, to
jednak jest czasami potrzeba jego odinstalowania. Operacj¢ ta powinno si¢ wykonywaé¢ w Panelu Sterowania ->
Dodaj/Usun programy, ale pod jednym warunkiem, ze program byl na tym komputerze instalowany. Fakt dziata-
nia programu o tym nie §wiadczy, bo musi dziata¢ po zwyktym przekopiowaniu odpowiedniego katalogu. Wow-
czas odinstalowanie jest mozliwe przez zwykle usunigcie odpowiedniego katalogu (\BR). Odinstalowanie za po-
moca opcji Dodaj/Usun programy nie usuwa danych i plikow zmodyfikowanych przez uzytkownika. Jest to
czynno$¢ bezpieczna. Jezeli cheesz usunaé wszystkie dane, to nalezy usuna¢ odpowiedni katalog tj. \BR
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Kolumny tabel

EE
LI
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ILiu:zI:ua porzgdkowa wypekniana automatycznie podczas sumowania.

Wszystkie tabelki w oknach programu posiadajag mozliwo$¢ samodzielnego definiowania tytuldow kolumn, opi-
sow 1 ich kolejnosci. Te wlasciwosci ustawia si¢ w specjalnym okienku ,,Kolumny”, otwieranym z menu pod-
recznego (prawy klawisz myszy) w opcji ,,Kolumny”. Zmian¢ potozenia wykonuje si¢ za pomoca klawiszy ze
strzatkami. Dodatkowo istnieje mozliwo$¢ ukrywania kolumn, ktore nie sg zaznaczone jako ,,Zawsze”.

Przywrdcenie domyslnych wlasciwosci tabeli wykonuje si¢ za pomocg guzika ,,reset”.
Tytuly i opisy kolumn mozna przypisa¢ do wybranego jezyka, ktory jest wybierany dla osoby pracujacej w pro -
gramie. Oprogramowanie jest bardzo rozbudowane i z catg pewnosScig nie wykorzystasz wszystkich jego mozli-
wosci. Jego nadmiarowos¢ nie jest wada, poniewaz mozna wiele opcji wyltaczyé, tak jak mozna ukryé kolumny
w tabelce. Dodatkowo ze wzgledow wydajnosciowych zaleca si¢ ukrywanie zbednych kolumny zaznaczajac
ople w kolumnie ,,Ukr.”

Nowa obshuga okien umozliwia zdefiniowanie wiasnego kolorowania tabelki.

Ponizej przyktad kolorowania numeru dokumentu wystawionego dla kontrahenta ,,rolnik”

Fa (11212311961 coo 123.00 27 06 150,06
Fa 11242311961 K. | ralrik aaa 341,00 2090 361,90
kKO (20050001 K. |lakatar ddea s AS A S WE 133,00 E352 262,52
WO (11223115931 k. [k SYRMALNY ELIM a moze jeszcze inna 363,00 44,28 413,28
FD [T I N P B Tl Y 2 ARG 07 Fdn Qo 3 |:||:||:L|:||:|
X
T Lp kalumna bkl zzer. | ukr. | zaw.| ndik. | org E
1(LP Lp 6l O P OO 0 FL -
2(DATA Data 12 [] N
] [0 czas B L1 OO
4 6 [] L] L]
. o I *
E|TDK L] PCH [ FL !
7
8
3 1 DE-xMADwS, SKER="ralnik"
10
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Menu podre¢czne

Diodaj
K]
Ilsur

SZperaj
Sortuj -2
Sorkyj z-a
Filkruj

Drrubuj
Madruk.
Madruk wb,
Szablon
Szablon wyh,
Arkusz

Sunuj
Kontrola
Didswiez
K.allulakor

Ekspork:
Irnpork
Ekspork #L
Imnpark 5FL
Definicie XML

Kolurnny
Witasne
Zrniary

Menu podreczne jest dostepne po kliknieciu prawym klawiszem myszy.

Jak wida¢ obok, opcje menu odpowiadaja w wigkszosci przypadkoéw guzikom widocz-
nym na pasku narzedzi lub w gornej czesci otwartego okienka.

Wiele z nich nie wymaga wyjasnien, dlatego opiszg tylko te opcje, ktore nie sa czgsto
wykorzystywane:

,»Sortuj a-z” — dziata tak samo jak dwukrotne kliknigcie na tytut kolumny w tabeli
,Filtruj” — uruchamia filtr dla wybranej kolumny z mozliwo$cia poprawienia zakresu fil-
trowania

»Nadruk wyb.” — wybor formularzy nadruku w oknie
»Szablon wyb.” — wybor szablonow w oknie

,,2Arkusz” - wystanie danych z okna do arkusza kalkulacyjnego za pomocg mechanizmu
OLE. Arkuszem moze by¢ Calc z pakietu OpenOffice lub Excel Microsoft Office

,Definicje XML” — wybor raportow XML w oknie

,»,Wlasne” — otwiera okno z obstugg tabel zdefiniowanych dla wtasnych potrzeb
(strukture wlasnych tabel okresla si¢ w System->Zasoby)

»Zmiany” — kontrola zmian w oknie, czyli sprawdzenie co si¢ zmienito i kto dokonat
zmiany. Zawarto$¢ okna jest regulowana za pomocg stalej "llo§¢ dni przechowywania
danych w logu zmian."

Wiele polecen menu podrecznego ma swoje odpowiedniki w menu gtéwnym Operacje i posiada klawisze skro-
tow, omowione wczesnie;.
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Kartoteka osobowa

= Kartoteka ozobowa : I ]
pracovmik = | Iv Obechi Dodsj | Ik | EI%
M azwisko | mnig: Imig ojca PESEL HIP tel. bel &
; JEWIC APOLIMARY ¥,
DYREK.TOREE. Darek, ? -7
GLESIEGO Alekzandra aaa
I_Ma)_MOWSEY
kOhwiaL 5K Jan K.azimierz
KSIAZECZRA Okokoja
KSIAZE CZRAT
KSIAZE CZK A4
KSIAZECZRAR
KSIAZE CZKAR
KSIAZECZRAT
MO EL Imigtko =
ol _'|_I
gbsencial Earieral ﬂistu:urial Eu:u:lzinal Qﬁ:z_l,lkil Kurs_l,ll W_I,Iksgtah:eniel 'W'gisknl K.arty Erau:_l,ll £ | Szczegoty |

Kartoteka osobowa to centralne miejsce programu. Tutaj znajduje si¢ petna ewidencja 0sob w firmie. Wérod nich
powinni by¢ pracownicy, wiasciciele i zleceniobiorcy. Kazda z nich powinna mie¢ wpisany komplet niezbed-
nych danych. Dodanie nowej osoby nie oznacza jej zatrudnienie, trzeba jeszcze uzupetnié ,kariere” zaznaczajac
od kiedy rozpoczela si¢ praca i na jakim stanowisku. Nalezy tez podkresli¢, ze dodawana osoba nalezy do wcze -
$niej wybranej grupy, czyli po wybraniu ,,Pracownik” zostanie dodany pracownik itp. Istnieje mozliwos¢ zmia-
ny przynaleznosci do grupy poprzez edycj¢ w kolumnie ,,S” (status).

Wigkszo$¢ guzikow okna posiada swoje skroty klawiszowe, ktore sg oznaczone znakiem podkreslenia, np. [Ab-
sencja] mozemy wywotac¢ klawiszami [Alt]+[A] lub [Alt]+[a]. W dolnej cz¢séci okna znajduje si¢ zestaw guzi-
kow umozliwiajacy edycje danych szczegdtowych dla wybranych zagadnien. Otwierane okienka sa ustawione
domyslnie na dane osoby aktualnie zaznaczonej w kartotece.

Przycisk korespondencji seryjnej stuzy do eksportu danych do specjalnego pliku tekstowego, ktory to moze byé
odczytywany w edytorze z korespondencja seryjna np. Word. Dzigki tej operacji mozna utworzy¢ dowolne doku-
menty kadrowe (na przyktad Umowa.doc znajdujacy si¢ w katalogu \BR]JPROGRAMY ). Do korespondencji se-
ryjnej sa eksportowane wszystkie niezbgdne dane.

Za pomocg menu podrecznego, pod prawym klawiszem myszy, mozemy wywotaé¢ specjalne opcje tego okna.
Opcja ,,Kolumny” pozwala na dowolne ukrywanie i ustawienie kolejnosci kolumn w tabeli gtéwnej okna, a
opcja wilasne, na otwarcie wiasnej tabeli lub tabel do edycji danych.

W gobrnej czesci okna widac opcje ,,Obecni”, jest to szybki filtr, cisle zwigzany z guzikami [Dodaj], [Ukryj] i po

odznaczeniu [Przywr6é], [Usun]. Zastosowanie tego filtrowania spowodowalo, ze wybrang osob¢ mozemy
ukry¢, a rowniez w konsekwencji dwuetapowe usuwanie osoby z kartoteki.
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Etat

W Etatfimy -la/x|

I v Aktualny  Dodaj zun Kurzy Dirzewo |

Mr Do Mazwa etatu g Ly M) O b Tel Dep  [|wWCPL| & CPh) WS =
aaaat Prezes X ZARAAD 1 1
0oo1 Wiceprezes SRS 0 1 1
oooz Wiceprezes = SRS 0 1 1
Qo004 Sekretarka * ZnREAD 1 1
10000 ADMIMISTRALCLA X bl 1] 1]
10001 Kierowik, X Do, 1 1
10002 Faztepoa kierownika = [, 1 1
10003 Sprzataczka 11 = [, 1 1
10004 Sprzataczka 22 = [, 1 2
10005 Sprzataczka 3 = [, 1 1
10006 Sprzataczka 4 1 1
20000 FINAMSE | KSIEGDWOSE X X 1] 1] -
| | v A

Czgsto stosuje si¢ przypisanie stanowiska do pracownika. Tym razem zastosowano odmienng metodg polegajaca
na obsadzie etatowej. Poczatkowo wydaje si¢ to zbedne jednak bioragc pod uwage wykorzystanie efektow pracy,
warto poswiecic¢ jej troche czasu. Etat kazdej firmy sktada si¢ z dzialow, komorek organizacyjnych i stanowisk.
Wszystkie pozycje etatu mozna uporzadkowa¢ w formie drzewa. W tym okienku miejsce pozycji w drzewie
okresla si¢ za pomoca kolumny ,,Nr Dr”. Pierwsze cyfry tego numeru okreslaja komorke a ostatnie stanowisko w
komorce organizacyjne;j.

Kazde stanowisko w etacie posiada zestaw statych parametréw, pewnych danych, ktore sg niezalezne od osoby
je zajmujacej. Do tych statych nalezg np. wymiar czasu pracy, telefon stuzbowy, kod stanowiska itd. Program
traktuje dane przypisane do stanowiska jako domyslne.

Jezeli nie masz ani czasu ani ochoty na budowe szczegdtowego etatu firmy, to wystarczy, ze wpiszesz tylko ko-
morki organizacyjne. P6zniej mozna okreslong osobg¢ przydzieli¢ do wybranej komorki organizacyjnej, co z ko-

lei umozliwi generowanie list ptac.

Etat firmy stosuje si¢ w karierze i wzorcowej liScie ptac. Prawidtowe przypisanie 0sob do stanowisk lub komo-
rek organizacyjnych gwarantuje sprawng prace z listami plac.
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Absencja
I Absencja i -0 x|
[BRZACZYSZCZVKEWICZAPD | [2005 »| Doda | Usun | Presicz| Dok | 23 | Zestaw |

Od: Do K. Opig lldmi ( Pf Jf B | U || kods

2005.02.M 2005.0: C'wivN. ClaZa 1005

| | 9
200502 =22 00E;  C=22
20068 =22 006: C=22

Dzigki tym danym istnieje mozliwos$¢ przeprowadzenia wszystkich podstawowych operacji kadrowych i ptaco-
wych. Poczawszy od naliczenia naleznego urlopu, poprzez naliczenie wynagrodzenia w ptacach i skonczywszy
na §wiadectwie pracy.

Zapis pozycji absencji polega na okresleniu dat, przyczyny i konsekwencji. Ta ostatnia czynnos¢ nie brzmi moze
za dobrze, ale chodzi tutaj o konsekwencje zwigzane z réznego rodzaju stazami. Dodatkowo, kazdej absencji

mozna przypisa¢ kod, pdzniej eksportowany do programu Platnik.

Jezeli nie sg wyliczane dni absencji, to oznacza, ze program nie posiada wystarczajacych danych, do ktérych na-
lezy rodzaj absencji i .. definicja dni roboczych w menu Stowniki -> Dni pracy.

Program nie wymaga dzielenia absencji na okresy miesigczne, jezeli uznasz, ze trzeba podzieli¢ okres ze wzgle-
du np. na zmian¢ kodu absencji, to nalezy to wykonaé recznie.

Pod guziczkiem [Z3] znajduje si¢ dosy¢ rozbudowana ,maszyneria” do generowania danych dla ZUS Z3.

Dla funkcji ptacowych program ,,zbiera” dane do specjalnych tabel zbiorczych ABSMSC i ABSROK, co mozna
wykorzysta¢ do wlasnych celéw, np. w raportach definiowanych.
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Karty pracy
= Karty pracy =10l x|
k5187ECZKA Okokoja = |12004 w | Dodg zun | Przelicz| Uzupetn
Diata Czasz Gdz | Stawka] kod Opig k. Opiz -
20041019 2:00 2.00 n.oof =
2004.10.20 2:00 2.00 n.oof =
2004.10.21 200 8.00 (] 4
2004.10.22 2:00 2.00 n.oof =
2004.10.25 2:.00 0oo =
2004.10.26 200 8.00 n.o0f =
2004.10.27 2:00 2.00 n.oof =
2004.10.28 2:00 2.00 n.oof =
2004.10.29 £:00 gool 000l ® -
| | 3
wart.-2004.10 = 0,00:
2004 = 0,00

godz.-2004.10 = 163,00 x=168,00
2004 =176,00:  »=176.00
dni -2004.10 = 21: =21
2004 = 22 H=22

Karty pracy umozliwiaja rozliczenie pracownikow godzinowych.
Za pomoca polecenia [Uzupetnij] mozna wypetnié¢ automatycznie kartg pracy dla catego miesigca zgodnie z za-
znaczong pozycja, kalendarzem dni pracy i absencja.

W celu uzyskania informacji z kart pracy w sktadnikach ptacowych, wystarczy zastosowa¢ odpowiednie funkcje
ptacowe KrtPr(), KrtPrAbs(), KrtPrDni(), KrtPrGdz().

Karty pracy sg bardzo dobrym rozwiazaniem w przypadku ciagtych zmian stanowiska etatowego.

Nowa pozycja karty pracy ma nadawany kod odpowiadajacy kodowi warunkdéw szczegdlnych z okna kariery.
Uzupetnienie to ma na celu skrocenie czynnosci przygotowania karty pracy.
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Kariera

_ioix
IBHE.-‘BLEEYSEEEYKIEWIEE.&.PD vI Dodaj | Ueun

Start: Stop: Etat k.S WS wepl | wopm Sk 5
200012M 200012158 Fierawanik. 1 1 300,00
20001216 2001.09.10 Fierawanik. o14a0 |7 1 1 300,00

2001.10.08 Csiazeczka 2 1500,00

[« | &

Podstawa do stwierdzenia, gdzie jest, co robi i za ile okre$lona osoba, jest odpowiednio prowadzona "kariera za-
wodowa". Wszystkie pozycje opisujace zdarzenia w karierze muszg posiadaé¢ swdj poczatek, w przeciwienstwie
do konca, ktory jeszcze nie musiat nastapi¢. Zatézmy, ze mamy zamiar wykona¢ zmiang stanowiska pracownika.
Woéwczas uzupetniamy date zakonczenia pracy na stanowisku dotychczasowym, dodajemy nowa pozycje i wy-
petniamy wszystkie niezbedne dane. Nie powinno si¢ usuwac, ani zmienia¢ juz wprowadzonych danych. Dane
kariery zawodowej sa eksportowane w korespondencji seryjnej i mozna je pobiera¢ w sktadnikach ptacowych.

W celu prawidlowego i szybkiego generowania list plac nalezy do osoby przypisa¢ stanowisko etatowe lub w
rozwigzaniu uproszczonym komorke etatowa. Jezeli osoba czesto zmienia stanowisko, to mozna rozliczaé ja za

pomoca kart pracy.

Tabelka kariery zawiera duzo kolumn zawierajacych wskazniki i opcje. Funkcja ptacowa Kariera(<pole>) umoz-
liwia odczytanie tych danych. Istnieje zatem mozliwos$¢ skonstruowania listy ptac dla bardzo ztozonych sytuacji.

Drobna uwaga, funkcje ptacowe dziataja nie tylko w ptacach, ale rowniez a definicjach eksportu do Platnika oraz
po zastosowaniu drobnego zabiegu sktadniowego w raportach definiowanych.

Krotko mowiac Kadrowiec to polaczenie arkusza kalkulacyjnego z baza danych, co daje wielkie mozliwosci za-
stosowan. Nie sadze, zeby istniata firma, w ktorej nie spetni oczekiwan.
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Historia pracy

= Hiztorna Pracy

12

=10 %]

2001.08.04

4 |

TESTOW

OSPZ0.0.

IBHEAEZYSEEZYKIEWIEZ.-’-‘-.F‘D vI Doda Uszur || Przelicz I
Start: Stop: Pracodawca O || DUB |2 Zsull &5 | Z2p] 4
1965.10.0 20011216 et

Staz urlopowy
Jubileuzz

Staz pracy

YWwinghuga

Staz w biezaoyum zak.

38 lat 8 mieziecy 19 dni

2lata B miezigcy 3 dni
36 lat 2 miezigoe 16 dni

36 lat 2 miezigoe 16 dni

36 lat 2 miezigoe 16 dni

Zrédtem informacii do okreslenia stazu pracy, jubileuszy, stazu urlopowego i doswiadczenia zawodowego jest

historia pracy. Wbrew temu co si¢ ewidencjonuje w innych programach, w Kadrowcu trzeba wpisa¢ pozycj¢ do-
tyczaca aktualnego zatrudnienia (oczywiscie, dla osoby zatrudnionej na umowg o pracg). Jest to zgodne z 0go6lna
zasada biezacej ewidencji, stosowang rowniez w absencji, karierze itd. Ostatnia pozycja czynnej zawodowo 0so-
by i zatrudnionej aktualnie w firmie, musi zawiera¢ informacj¢ o biezacym zatrudnieniu.

Historia Pracy moze zawiera¢ informacje zwigzane ze szkotg o ile ma to istotne znacznie do obliczenia odpo-

wiednich stazy.

Dane historii pracy nie ma bezposredniego znaczenia podczas wyliczania ptac.
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Wyksztalcenie

= Wyksztatcenie o ] [
lBHE.ﬁEEYSEEEYKlEWlEE AP0 VI Dods I Uz

Rk Szkola: K. Opiz Zawod; k.z:

1397 Technikum ogrodnictwa 3N drednie zawodowetechhiczne ogrodnik,

| | 3

W tym okienku nalezy wpisa¢ wszystkie ukonczone szkoty i uczelnie zawodowe, tj. takie po ktérych osoba ma
jaki$ zawod. Prowadzenie ewidencji wyksztalcenia ma znaczenie dla menadzerow.

Jezyki obce

= Jezyki Dbce - 10| x|
[BRZACZYSZCZVKIEWICZ AFD v Dodaj | Usui |

K. | hwagi: Opiz

Jest to kolejne okienko danych szczegotowych osoby. Wiedza o znajomosci jezykow obcych moze by¢ przydat-
na np. do planowania wyjazdow stuzbowych za granice lub do naliczenia dodatku do wynagrodzenia.
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Kursy i szkolenia

= Kursy i zzkolenia

=101 %]
Im Dioda Uszur Sprawdz
[rata ik [rata Zak: [rata waz: K.od: Opiz K.ozzt: Pl
2001.08.19 D PLOK SZYPER 11 KL 000
2001.08.19 BHF BHF DLA KADR KIEROWHICZE 000
2001.08.19 i

BHPP

4 |

W tym okienku nalezy ewidencjonowac¢ wszystkie kursy, szkolenia i badania lekarskie.

Ewidencja ta umozliwi kontrole tego typu zdarzen, a w raportach definiowanych mozna utworzy¢ dowolny ra-
port.

Rodzina

_iojx
IBHZ#EEYSEEEYKIEWIEE.&F’D vI Dodaj | zun

M azwisko | rnie: HIF

PESEL D ata . P M)wUwGE]  Eod

2001.09.08 11

<] |

i

Okienko powinno nazywac si¢ wlasciwie ,,wykaz osob na utrzymaniu”.

Dane zawarte na wykazie sg niezbedne do prawidlowego wspotpracy z programem Platnik i prawidtowego pro-
wadzenia dziatu kadr firmy.
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Umowy Zlecenia

I Umowy Zlecenia 7 i ] 4
[BRZACZYSZCZVKIEWICZ APOLINAR v”znna 02 J [ Bach? [Dodai| Usui | Zestaw | =B [Troeaay
data |I7 FO06.02.01 ;I Istaha j W Cayodzegte? [ CzwkM?  brutto | 1000,00

data rach.

[ Czyw siedzibie 7 zas.rodz. | 0,00 | I

do |I7 2007.03.08 vI i rachunku W Ceypreliczac 7 dodatek [ 000

Przedmiot umowy|  USELGA

Wiykonanie skkadnikdw phacowch dla listy plac dziabu sprzedazy.

[ ementalna 7 Iﬁ 0,00 000 0.00 ¥ zdrowatna 7 [T kwotowo? |50 =
I rentowa?  [000 0,00[0.00 0,00 1000,00 KUP [ 50000
[T chombowa 7 Iﬁ 0,00 Iﬁ a7 .50 podstawa 500
[ wypadkowa ? | 0.00 0,00 zdrowodl. zaliczka 0,00
I~ FP? [oo0 0,00 [775 7750 potige. [ o000
™ FGSP? [o0 0,00 wypkata 512,50
0,00 0.00 forma Im data m
zapkata 0,00

Okienko umow zlecen stanowi uzupelnienie elastycznego systemu naliczania ptac o mozliwo$é ewidencjonowa-
nia umow. Wpisane dane moga by¢ odczytane w formutach sktadnikéw ptacowych za pomoca funkcji UZ() oraz
sa wykorzystywane do wydrukéw i eksportu.

Formularz UZ sktada si¢ z kilku rodzajoéw pol: opcji, wyboru, edycyjnych i wyliczanych. Wiele z pol edycyjnych
przyjmuje wartosci domyslne zgodnie z zaistnialg sytuacja. Przyktadowo, stopy ubezpieczen spotecznych sg od-

czytywane ze statych rocznych.

W okienku znajduje si¢ guzik [Zestaw], ktory otwiera zestawienie UZ dla wybranej osoby w okresach miesigcz-
nych wg daty wyptaty, czyli z podatkowego punktu widzenia.
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Raporty Definiowane

=101 x|

= Baporty definiowane

Dodaj | Uswi | Kopij | %

autar(kal MR £ Lp| pro? data?| wus

NazZWa

2EQ. L3

Super kowar

4| | »
K.atalog towardw | ushug j k| naghowek cd nag. | D 5 ] wartosc i
akcyzal ko, ALk,
cena zak. Adedn. dew.
cenasewidenc.
cenadjedn.
cenaljedn. dew.
gestofcAWzorcoma
grupal

ISEM/

imd

kat ./

kod/!
kozzty et azne

[P A T IR

NazZWa

kod

Zprz.2

o o I R

1
2
3 zprz
4
4]

zpre. 3

| | b

Raporty definiowane sg sposobem na szybkie uzyskanie wybranych informacji z bazy danych programu.
Raporty podzielono na tematy, ktorym odpowiada okreslony zestaw tabel bazy danych. Przechodzac do definio-
wania nowego raportu nalezy wybra¢ interesujacy temat, a nastgpnie, doda¢ nowa pozycj¢ i wpisa¢ nazwe rapor -
tu. Nazwa pojawi si¢ na wydruku obok tematu. Kolejnym etapem definiowania raportu jest okreslenie kolumn
na podstawie proponowanego zestawu znajdujacego si¢ o okienku listy. Kliknigcie na odpowiedni guzik ">" lub
tez "<" powoduje wiacznie pola do raportu lub tez wylaczenie. Tabela wykazu kolumn raportu umozliwia zmia-
ne tresci naglowka, blokad¢ wydruku ( wstawiona kolumna moze by¢ uzyta wytacznie do filtra), okreslenie sor-
towania i zdefiniowanie filtrowania danych.

Filtrowanie.
Zagadnienie wyboru danych do raportu nalezy do najwazniejszych i skuteczne ograniczanie decyduje o mozli-
wosci wykorzystania raportu. Wprowadzono nastgpujace operatory:

nn

- brak operatora - filtr jest wylaczony

Operator | pole tekstowe pole numeryczne pole daty

<< tekst z pola zawiera si¢ w war- | liczba mniejsza ponad 1000 data z pola o przynajmniej rok wcze-
tosci razy $niejsza

< tekst jest mniejszy w sensie al- | liczba mniejsza data z pola wcze$niejsza
fabetu

\ tekst jest mniejszy lub rowny | liczba mniejsza lub rowna data z pola wcze$niejsza lub taka
w sensie alfabetu sama

= teksty sg sobie rowne obie rowne rowne daty

# teksty rézne obie rozne rézne daty

~ teksty podobne (zawieraja si¢ | wartosci przyblizone do 10% | przyblizone daty
w sobie)

/ tekst wiekszy lub rowny w liczba wigksza lub réwna data pola p6zniejsza lub taka sama
sensie alfabetu

> tekst wickszy w sensie alfabe- | liczba wigksza data pola p6zniejsza
tu

>> warto$¢ zawiera si¢ w tek$cie | liczba wigksza ponad 1000 data pola p6zniejsza ponad rok
pola razy
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Budowanie filtrow zlozonych polega na sktadaniu filtru z warunkéw dla wielu wybranych pél. Musimy wie-
dzie¢, ze domyslnie zaktada si¢ spelnienie wszystkich warunkow, czyli zastosowano operator logiczny "i". Jezeli
jednak istnieje potrzeba zdefiniowania filtru z zastosowaniem operator "lub", to wystarczy skorzysta¢ z pola NF
( negacja filtru ) w nagléwku definicji raportu. Zaznaczenie tego pola spowoduje wybranie danych do raportu,
gdy zdefiniowany filtr nie jest spetniony.
Dalej nalezy skorzysta¢ ze znanej zaleznoSci:

I(aib) = (lalub!b), gdzie znakiem "!" oznaczono negacj¢ wyrazenia.

Przyktadowo:

Zadanie polega na wygenerowaniu raportu sprzedazy dla dwodch klientdéw o nazwach skréconych: KLIENTI i
KLIENT2. Do raportu wstawiamy dwie kolumny NAZWA SKR i jedng z nich zaznaczamy, ze ma si¢ nie dru-
kowa¢. Po zdefiniowaniu pozostatych kolumn raportu pozostaje koniecznos¢ wstawienia odpowiednich warun-
kow do filtru. Do pdl zatytutlowanych "Warto$¢" wpisujemy odpowiednio wymagane nazwy klientow oraz wy-
bieramy operatory "#" ( rézny). Nastgpnie musimy zaznaczy¢ pole NF w nagtowku definicji raportu. Jak widaé
wyglada to wszystko nieco skomplikowanie, ale to tylko pozory.

W programie ksiggowym powinna by¢ mozliwo$é wykonania raportu zawierajgcego sumy kwot lub zliczenie
liczby pozycji. Raporty Definiowane majg taka mozliwo$¢ po zaznaczeniu opcji "ZLICZ" w nagtéwku raportu.
Efektem raportu zliczonego jest tabela zawierajaca kolumny okreslone jako nagtowki wierszy ( nie polegaja su-
mowaniu, ani zliczeniu ), ktére grupuja dane i kolumny zawierajace sumy p6l numerycznych oraz zliczone pozo-
state pola. Sprawdz dziatanie opcji zliczania drukujac raport w obu jej stanach. Wowczas wszystko stanie si¢ ja-
sne ;)

Szczegodlne przypadki zastosowania raportow definiowanych wymagajg zastosowania pol wyliczeniowych. Ist-
nieje mozliwo$¢ wykorzystania w tym celu kolumny "Formuta" specyfikacji raportu. W polu tym trzeba zapisaé
takg formule, ktéora umozliwi programowi pobranie i wyliczenie wymaganej warto$ci. Np. zapisujac tabelal-
>polel-tabelal->pole2 uzyskamy pole wyliczeniowe rowne roéznicy pol polel i pole2 tabelil.

Wartos¢ wyliczeniowa moze by¢ porownywana z wartoscig wpisang zgodnie z zadanym operatorem.

Przyktadowe raporty definiowane w programie VATowiec:

= Raporty Definiowane
IKDntrahenci j Diodaj | zun K.opiu)

Mazwa: Akar 1 (NI b coduf. Dk,

=101 x|

Kiepzcy klienci 2004.M.13  2004.01.13

Dostawecy, klienci, banki, urzedy j k. | naghdwek cd. nag. ] 5 ] W artogs 5
Dk ->KOWNTO_FE ;I 1| Mazwa wloA

Ok -»KOMTO_FEF T »

Ok -KONMTO_FEO

DK sNazwa D | S (e o B

Ok ->0BR_DAT .\ | , — -

DK -0DSETEI 4D ODSETEI E

Ok -»5AD0_RDZ

Ok -5AL00 _<| 5| DK sALDD %

DK 5P

Ok »TELD £ |

X ORISR o g :
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?jlllmwma&mx o ?
R

ejestr VAT spreedazy - stawki j Dodaj I Usur Kopiuj I
Mazwa: Autar NF| 2 Lty Madyf. Dok,
Stopka Rejestru VAT j K naghdwek cd. hag. n) S u] wartogs S| E|N Farmuta
B RAT_RY -
Fwv  METTO .
SV (| 2| data 1ej VAT < 2004.00___
B VAT 22| 3| data 3prz ® ®
Rw 2RV v
_I 4| Mazwa ® *
p | 5| MIP ®
(LB netto 2% ® iif(RYY-> S=="22" RV >NETT0.0)
& 7| wat 2% ® if(RWY-> S=="22" RW\/->WAT 0]
8| netto T ® if(RYY->5W=="7" RW/>NETTD.0)
9| wat T ® if(RYY->S5l==" 7' R/ AT 0]

= Raporty Definiowane N [m]
IKataIDg T owmardi j Diodaj zun K.opiu)

Mazwa: Akar 1 (NI bl . Dk,

E; uper towsar . :D :-T_"E":'-'-i. |:|1 1 3 :-T_'":":'-'-i. |:|1 .|:|5

K.atalog towardw i uskug j K. | naghdwek cd. nag. B = 0 Wartde =
R :i?lcm_w Al ;:E'ZWE' tow. fust. -

TLG SMaED2 > | .

ﬂtg imgggﬁ J _>| 4| zprz.2 5

ﬂ::g imgggg _<| 5| sprz.3 u

(TLG SacDs |

e T |

Raporty definiowane umozliwiaja nie tylko wydruk wybranych danych, ale rowniez ich eksport, tak samo jak
wszystkie wydruki. Eksport wykonuje si¢ poprzez wydruk do pliku w wybranym formacie. Czgsto stosuje si¢
pliki z rozszerzeniem ,,csv” dla danych obrabianych w programie Excel lub ,,htm” w kazdym innym, np. Open
Office. Raporty definiowane tylko na poczatku sprawiaja wrazenie trudnych w obstudze.
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Listy plac

o
2004 ~] Dodaj | Usut | Przslicz_|

Fikd Lizta rodza| 5 Wwiypkata K.ziega Kamata przeliczona RO M
2004.01 K514k P [2004.01.05 21406 461 2004.02.18 14:50:55
2004.02 K514k P [2004.02710 24 16| 2004.02.18 14:51:05
2004.03 FAIRIBALIRA P [2004.03.00 0.00] 2004.03.01 16:30:58
| | r
M azwizko i imie Lp: Skkadrik. Wwartosd | B | Tep: Opiz =
_ 1 UZER 15000 urnowa zlecenie brutto —
2[UZIMME 0.aaf = dodatek.
I UEKD 000 = potrgcenie
41 LZBE 150,00 brutto po korekcie
a[ UZFR 9.75 gktadka rentowa zakkad
(= N 9,75 zktadka rentowa prac.
| LZFE 14,64 funduzz emenpt.-zakk. —

Przed przystapieniem do obliczania nowej listy plac nalezy:

- zdefiniowa¢ sktadniki ptacowe w ,,Sktadniki ptacowe”

- okresli¢ postaé listy w ,,Rodzaje list”

- przydzieli¢ osoby do stanowisk etatowych lub komoérki organizacyjnej

Dodanie nowej listy, to po prostu dodanie nowej pozycji w gornej tabelce. Nalezy wybra¢ rodzaj listy, czyli tzw.
wzorzec oraz wpisa¢ date wyplaty, potrzebng ze wzgledoéw podatkowych. Po wybraniu rodzaju listy pojawi si¢
automatycznie lista osob na liscie. Teraz wystarczy nacisna¢ guzik [Przelicz] lub klawisz [F5]. Program przeli-
czy liste dla wszystkich 0sob i uzupelni sktadniki ptacowe zgodnie z wybranym wzorcem.

Na liscie ptac moga wystapi¢ trzy rodzaje sktadnikow: reczne, z wzorca i wyliczane. Sktadniki ,,r¢czne” to takie,
ktérych warto$¢ zostata wpisana i jest zaznaczone pole w kolumnie ,,R”. Podczas przeliczania program tylko po-
biera warto$¢ takiego sktadnika. ,,Z wzorca” to sktadnik ktory ma warto$¢ zapisang w ,,Rodzajach list”, czasem
jest potrzeba ustalenia pewnej wartosci dla wszystkich pracownikoéw na liscie ptac. Ostatni rodzaj sktadnika, tj.
»wyliczany” powinien by¢ najczesciej stosowany. Jest to sktadnik, ktérego wartos¢ jest okreslana na podstawie
formuty zapisanej w ,,Sktadniki ptacowe”. Formuta ta moze by¢ wyrazeniem zawierajagcym inne sktadniki ptaco-
we lub funkcj¢ placowa.

Kolejnos¢ sktadnikéw ptacowych jest ustalana w odpowiednim wzorcu listy (,,Rodzaje list”), jednak tutaj jest
potrzebna drobna uwaga. Program kontroluje kolejno$¢ sktadnikow i o ile nie jest ona zgodna z kolejnoscig wy-
liczania to ja poprawi. Innymi stowy program nie dopusci do bledow wyliczania listy spowodowanych niewta-
$ciwa kolejnoscia sktadnikow ptacowych.
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Rodzaje list plac
_iBix)
rodzaj Fikd Opis: b etat =
ADM administracia 10 ADMIMISTRALCLA —
ESIAZFK] lizta phac ksigzek 4] KSIEGOWOSE
kM 1B LI BA minimalne wynagrodz ] ADRIMNISTRACA
OF skkadki ZU5 10 WASCICIELE
WEASCIELE wynagrodzenia 1 ADRIMNISTRACA -
Lp: Sktadnik Opiz Wartoic | B | konto FE 5 | K =
2| UZIMME dodatek 000
A UZED potracenie 0,00
4| UZBE. brutto po korekcie 0,00
5| UZFR zktadka rentowa zaktad 0.00
Bl UZ5R zktadka rentowa prac. 0,00
7| UZFE fundusz ememyt.-zakt. 0,00
8| UZSE zktadka emertalna prac. 0,00 -

W tym miejscu buduje si¢ wzorzec listy ptac.

Zastosowanie metody przeliczania listy ptac w oparciu o wzorzec jest konieczne. Nawet trudno sobie wyobrazi¢
sytuacj¢ wigzania sktadnikéw placowych dla kazdej listy oddzielnie. Specyfikacja wzorca spetnia jeszcze dodat-
kowe funkcje. Kazdemu sktadnikowi mozemy przypisa¢ konto FK i kategori¢ Ksiegi Dokumentdéw. Przypisanie
konta jest potrzebne dla firm bedacych na pelnej rachunkowosci, a kategorii KD dla wszystkich form dziatalno -
Sci gospodarczej. Czgsto ta kategoria jest literka ,,W” reprezentujaca w ksiedze wynagrodzenia, ale mozna oczy-
wiscie wybra¢ kazda inng, np. ,,O” - od podatku, czy po prostu ,,K” — koszty inne. Podczas przeliczania listy
program tworzy w Ksiedze Dokumentéw dokument z wybranym rodzajem (domyslnie ,,PK”) i dowiazuje do
niego dekretacje zgodna z wzorcem oraz wszystkie zdefiniowane i zsumowane kategorie.

Wracajac do budowy wzorca, nowy sktadnik dodajemy typowo dla zestawien tabelarycznych, tj. menu kontek -
stowego (prawy klawisz myszy) lub za pomoca klawisza [Ins]. Po dodaniu nowej pozycji trzeba w kolumnie
sktadnik wybraé¢ sktadnik po klawiszu [Enter] lub tzw. dwukliku. Program kontroluje kolejnos¢ sktadnikow i
obecnos¢ definicji sktadnikow. Jezeli w kolumnie Lp. pojawiaja si¢ znaki ,,xxx”, to znaczy, ze nie ma takiego
sktadnikach w wykazie ,,Sktadniki ptacowe”. Ponadto mozna modyfikowa¢ kolejnos¢ sktadnikow zmieniajac
Lp. ale jak sktadnik jest wyliczany na podstawie innych sktadnikow, to program moze zaingerowaé w ustawiong
kolejnos¢. Chodzi o unikanie btedu kolejnosci wyliczania sktadnikoéw ptacowych.

Kolumny ,,Warto$¢” i ,,R” zawierajg informacje¢ o stalym sktadniku, tj. taki sktadnik, ktéry posiada statg wartosé
dla wszystkich list ptac z okreslonym wzorcem oraz wszystkich osob na li§cie, przy zachowaniu najwyzszego
priorytetu dla sktadnikéw recznych listy. Czyli, jak poprawisz warto$¢ sktadnika na liScie i ma on zaznaczong
kolumng ,,R”, to program nie moze zmienic¢ tej wartosci.

Kazda firma/baza posiada swoje wzorce list plac oraz swoje sktadniki ptacowe. Istnieje mozliwos¢ importowa-

nia wzorcoéw 1 sktadnikow ptacowych z innej bazy za pomocg polecenia Import. Polecenie jest dostgpne pod pra-
wym klawiszem myszy lub jako guzik na pasku narzedziowym.
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Wynagrodzenia
= Sktadniki miesigczne o ] 4
IGLKSIEGD - |2Eu32 ~|  Dods Usuri | [ Praslicz |
Fikd Praychod | pPraychad FEp pFEp FEz pFEz FRp pFRp FRz

165,20 195,20 155,20 165,20 130,00 130,00 130,00

2002.07 0,00 0,00 195.20 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00

2002.08 0,00 162580 0,00 195.20 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00

2002.09 0.oo 1E625.80 0.oo 195,20 0.oo 0.oo 0.oo 0.oo 0.00

2002.10 0,00 162580 0,00 195.20 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00

200211 0,00 162580 0,00 195.20 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00

200212 0.0a 1E625.80 0.0a 195,20 0.0a 0.0a 0.0a 0.0a .00

| | v

Powyzsze zestawienia zawiera sume wartosci sktadnikow z okreslonym typem sktadnika, ktory wybiera si¢ w
podczas definiowania sktadnika w oknie ,,Sktadniki ptacowe”

Dane z tego okienka stuzg do rozliczania wynagrodzenia, drukowania formularzy oraz moga by¢ pobierane w
sktadnikach ptacowych.
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Ubezpieczenia
= Ubezpieczenia I [ S
EEE Ekzpart ;I +f- | ? |
nazwisko irnie: S[<CH K T P <SH| SCA 3G AHA F54 F24 ZCHEA 2 2|0 71,
AECEOZZ gasjkd P —
ASCEZZE 027 i
BRZ4 C2SE2C2YRIEWID APOLIMARY | P | 02R 0110(0 1] 12
DYREETOREE. Darek P | 04R) 0110)0 1] 122
GLESIEGO Alekzandra | P|05R| 0110(0 1] 100(130
I_Ma]_MOWwWSSY P | 0OER) 0110)10 1] 140
k0w ALSK Jan P
KSIAZE CZRA Okokoja P|10R) 0110]0 1] 212 X
KSIAZE CZRA3 P|12R) 011010 1] 220
KSIAZE CZF.A4 P|13R) 011010 1] M
KSIAZE CZRAR P|15R) 0110]0 1] Nz
KSIAZE CZRAR P|1E6R) 0110]0 1] N3
KSIAZECZRAT P|17B| 01100 1] N4 =

Z poziomu tego okienka wykonuje si¢ eksport do pliku w formacie kedu, rozpoznawanym przez program Plat-
nik. Tutaj mozna odznaczy¢ lub zaznaczy¢ konkretny formularz do eksportu dla dowolnie wybranej osoby. Ope-
racje zaznaczania i odznaczania mozna wykonywac¢ masowo dzigki polu wyboru formularza i guzikom [+],[-]
oraz [+/-].

Na prawo od kolumny ,,imi¢” znajduja si¢ kolumny przeznaczone na specyficzne dane osobowe eksportowane
do platnika, a sg to kody ZUS.

Kolumny za ,,KSP”, to formularze, ktore sa zdefiniowane w menu Stowniki->Formularze ZUS.

Skladniki osoby

Czasami wystepuja sktadniki ptacowe, ktére dotycza tylko konkretnej osoby lub 0séb z listy ptac. Moga to by¢
np. jakie$§ sktadki albo potracenia. Definiowanie sktadnika osoby jest identyczne jak sktadnika we wzorcu lisy
ptac, czyli w rodzajach list. Program podczas przeliczania listy umiesci sktadnik osoby zgodnie z kolejnoscia
wyliczania.
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Skladniki ptacowe

+ Skladniki ptacowe Y [m] [

[ Dodsi | Usur wiybierz | fnulu

Skladrik. Rk Opiz Druk.nag. Dok cd Pl LIG]P|IT =
ABSEMC dni abzencii abzencii R [initsb ]
BRUTTO zuma wynagrodzen zUMma brutto A WOTNAG+EALRL
DHIPRALC robocze-abzenc dni prze- pracowane | [ DniRob-Absenc
DMIROB robocze dri robo- CZE A DR obi]
DOCHFIRM dochéd Firrmy dochid firrry XK FA'DOCHAD' 1)

FE funduzz emerytalny gktadka emeryt. A E [BRUTTO*Stala['t
FER razem Emer i Rent razem emerrent M M |A M [FE+FR

FEZ ememnt zakkadu funduzz et A & |BRUTTO=Stalal'f
FE_'f zkkadka ememt vibadci, E [StalalMIUE")

FGSP funduzz FGSP FGSP XK G (ERUTTO"Stalal't
FF funduzz pracy funduzz pracy A YW |BRUTTO"Stalal'f
FP W funduzz pracy whasgciciel funduzz pracy = W | StalalMFP

FR funduzz rentow skbadka rentowa A F [BRUTTO*Stalal't
FRZ renta zakladu funduzz refkowy A B |ERUTTO*Stalal't
FR_wf rentowa whafciciela zktadka rent. A F | StalalMUR"

P vaypadk oy fundusz wypadkowy | = [ Wi BRUTTO*Stalal't
P wypadkowy whaiciciel funduzz vippadk oy = W | Stalal b

HIST test pobrania historii Pobierz[PODATE -
O wis

Sktadnik ptacowy jest to sktadnik sumy wszystkich elementéw wplywajacych na warto§¢ wynagrodzenia, podat-
kéw, wszelkich sktadek obliczanych dla pracownika w ramach systemu ptac.
Kazdy sktadnik posiada swoja nazwe i formule wyliczeniowa, pozostate parametry naleza do pomocniczych.

Nazwa skladnika sktada z ciggu liter i nie moze zawiera¢ znakow specjalnych. Powinno si¢ tak konstruowaé na-
zwe, zeby jednoznacznie charakteryzowata rodzaj i przeznaczenie sktadnika ptacowego.
Formuty sktadnikow ptacowych

Formula jest niczym innym jak wyrazeniem matematycznym zawierajagcym nazwy sktadnikow ptacowych, state,
funkcje 1 operatory. Sktadniki ptacowe sg reprezentowane poprzez swoje nazwy i dlatego nie mogg zawieraé
znakoéw specjalnych. Stale sg zapisem liczby w sktadniku.

Funkcje:

DniAbs(<kody absencji>) - dni absencji w biezagcym miesigcu dla wskzanego kodu lub kodow, np.
DniAbs('AEFG")

DniAbsr(<kody>) - dni absencji w biezacym roku dla wskazanego kodu

DniKal(<od>,<znacznik>) - ilo$¢ dni kalendarzowych poczawszy <od> dla <znacznika>
DniRob(<od>,<do>) - ilo$¢ dni roboczych w okresie <od> <do>, dla znacznika "X"
Kariera(<pole>,<bez_prop>) - wartos¢ z tabeli Kariera i pola <pole>, <bez_prop> - bez proporcji
Kod2Naz(<rodzaj>,<kod>) - warto$¢ z tabeli KODYSPC-> NAZWA

KrtPr(<kody karty>) - suma wynagrodzenia z kart pracy, np. KrtPr('A") lub KrtPr('CDEF")
KrtPrGdz(<kody karty>) - suma godzin z kart pracy, np. KrtPrGdz('A") lub KrtPrGdz('CDEF")

Miesiac() - numer miesiaca wyplaty

Pd(<pole>,<miesiac>) - wartos¢ z tabeli PD i pola <pole>, dla wskazanego miesiaca i biezacego roku listy
PlcMsc(<pole>,<miesiac>) - warto$¢ z tabeli PLCMSC

PlcRok(<pole>,<rok>) - -"-

PleSrd(<pole>,<miesigce>) - §rednia z wartosci PLCMSC ( czyt. PlcMsc())
PlcSrdw(<pole>,<miesigce>,<kody absencji>) - $rednia wazona z wartosci PLCMSC - oblicza $rednig biorac
dni robocze i absencje dla wybranych kodoéw
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Pobierz(<sktadnik>,<miesigc>,<ilo$¢ miesiecy>) - odczytanie <sktadnik> od wskazanego miesigca wstecz (np.
Pobierz('BRUTTO',1) ) do miesigca odpowiadajacego zadanej ilo$ci np. Pobierz((BRUTTO',2,3) zwroci sume
wszystkich sktadnikéw BRUTTO obejmujaca trzy miesigce od drugiego miesigca wstecz, czyli jest to odpo-
wiednik formuty: Pobierz('BRUTTO',2)+Pobierz('BRUTTO',3)+Pobierz('BRUTTO,4)

Podatek(<kwota>) - obliczenie podatku dla <kwota> w/g aktualnych progdéw podatkowych
SklPlc(<skladnik>,<pole>) - wartos¢ z tabeli SKLPLC i pola <pole> dla wskazanego sktadnika
SkiSrd(<skladnik>,<miesigce>) - oblicza $rednig wszystkich wartosci wskazanego sktadnika z liczby wskaza-
nych miesi¢cy wstecz, np.SkISrd(WYNAGR',3)

SkISrdw(<skladnik>,<miesigce>,<kody absencji>) - oblicza $rednig wazong j.w. ale uwzgledniajac dni robocze
i absencji

Stala(<stata>) - pobranie danych z STMSC lub STROK w/g nazwy pola <stata>

KZP() - pobranie sumarycznej kwoty operacji w kasie zapomogowo-pozyczkowej

Funkcje dodatkowe:
iif( <wyrazenie>, <wyrazenie prawdy>, <wyrazenie falszu>)
val( <tekst>) -> liczba

oraz operatory:
+,-,/,* .and., .or., .not., !

np. iif( jakies wyrazenie warunkowe .and. inne wyrazenie warunkowe, liczbal, liczba2)
dla sktadnika o nazwie ROR moze by¢ formuta iif ( WYPLATA>0 .and. KASA=0, WYPLATA, 0)

Rok i miesigc poczatku okresu waznosci.

Ciagle zmiany przepisOw pociagaja za sobg obowiazek dostosowania procedur wyliczania ptac. Jednym z uta-
twien jest mozliwo$¢ wpisania poczatku okresu waznosci, dzigki czemu mozesz stosowaé sktadniki ptacowe o
tej samej nazwie. Jesli zatem zaistnieje konieczno§¢ zmiany np. liczby godzin pracy dziennie, to wystarczy do-

da¢ nowy sktadnik ptacowy o identycznej nazwie, lecz z zapisem miesigca poczatku waznosci.

Dzigki temu zabiegowi nie trzeba zmienia¢ formut wyliczeniowych i mozna przelicza¢ dowolng liste ptac, bez
wzgledu na zmiang przepisow.
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Kasa zapomogowo-pozyczkowa

= Kasa zapomogowo-pozyczkowa

I V' obecri Operacie | Automnat |

T i[9 Sktadki Fiaty Ywincofania

AMALITYE 1700.00 ooo 1ED0.00 [.00 .00

M azwizko i imig

25

Kasa Zapomogowo-Pozyczkowa, to bank kredytowy pracownikow, ktorego operacje finansowe sa wykonywane
glownie przez dziat ptac w firmie. Czgsto wszyscy pracownicy naleza do KZP i czasami nie wszyscy s czynny-

mi cztonkami kasy, co reguluje odpowiedni regulamin KZP.

Wykaz os6b w KZP mozna dowolnie budowa¢. Dodanie nowe osoby odbywa si¢ z poziomu menu podrgcznego
(prawy klawisz myszy) lub za pomoca klawisz [Ins], czyli typowo dla wszystkich zestawien tabelarycznych w

programie.

Kazda osoba, cztonek KZP, posiada co$ w rodzaju konta, na ktéorym sa wykonywane operacje finansowe, dostep-
ne w okienku otwieranym za pomoca guzika [Operacje]. Tak wpisuje si¢ wszystkie operacje na koncie, ale moz-

na wykorzysta¢ automat dla operacji wykonywanych okresowo.
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KZP Finanse

= KZP operacie finansowe

IEEIEIE vI = Bark ™ Kasza | Operacie I
D ata Mr SP Obr Wk Obr kA, SK hwaai
2003.03.25 0.00 100100 1.00 100000

o —

337,00

Lp: aperac|a Prayzhad Rozchad Ozoba

Okienko finanse jest funkcjonalnie bardzo zblizone do okna bank/kasa i kompensaty w programie VATowiec.
Roéznice polegaja na tym, ze KZP obstuguje tylko jedna kasa, czyli w nagtéwku nie ma wyboru kasy, a zamiast
kontrahenta przypisywanego do operacji jest osoba.

Automat

= Automatyzacija operacji K2 _|EI|E|

IBHEAEZYSEEZYKIEWIEZ APOLIMARY j | Dodaj I WETTY Auto |
od do OpEracia Famota W Famota ks,
2003.06 rata 0,00 123,00

100,00

zktadka

Automat umozliwia planowanie i sprawne wykonanie okresowych operacji finansowych w KZP.
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Firma i wlasciciele

= Firma i whasciciele -0l x|
FIZOLEK. -] [050BA_FIZvC2ZNa NIP [123-456-78-90
FO[OF  EKD [aa [050BKA REGON [310818802

giedziba : - —

WOJSKA POLSKIEGD B761/267C [123¢ [1234 | Gine fio_iest_pole_gminy i Tel.[123455

71-900 ISEEEE CIM I-I 274 F'l:uwiatIa_tn_iest_pnle_pnwia Fax I

Migstko IPD LSER Wu:qewu:udzIzachndnlupumurskle Szczeqihy
nazwisko inmieg: HIF telefon udz.

Wszystkie pola okienka umozliwiaja wprowadzenie danych niezbednych do wykonania prawidtowych wydru-
kow 1 eksportow. Wsrdd danych teleadresowych wystepuja pola informacyjne typu Forma Dziatalnosci. Iden-
tycznie do ewidencji kontrahentow, nalezy w tym polu okresli¢ swoja firme jako np. OF - osoba fizyczna na za-
sadach ogolnych, RE — ryczalt ewidencjonowany, SJ - spotka jawna, SA - spotka akcyjna itp.

Eksport do formularzy IPS dotyczy symboli "NIP","RG","VATR","VATZ", co oznacza, ze zostang wywotane
wszystkie aktualne formularze, ktérych symbol zaczyna si¢ znakami NIP, RG, VATR i VATZ.

W przypadku wspolnikow spotki mozesz wykona¢ eksport do formularzy IPS zaznaczajac wybranego wspdlni-

ka. Trzeba tylko pamigtac, ze eksport odbywa si¢ dla biezacego miesigca, ktory mozesz zmieni¢ w statych pro-
gramu lub w Ksigdze Dokumentow.
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Urzedy
- Uiedy T x|
T ket F] Dodsi | Usun
Skrat Mazwma Woje, Fowaiat Gmina F.od
15 PD M aczelnik, urzedu skarbowego
LIS WAT URZAD SEARBOWY FIRMY"

|

ZAKEAD UBEZPIECZER SPOLECZNYTH

2

Szczeqdty

28

Kazda osoba rozlicza si¢ w swoim urzg¢dzie skarbowym i tam tez powinny trafia¢ odpowiednie dokumenty.
Okienko ,,Urzedy” umozliwia wprowadzenie danych, ktore sa wymagane do prawidtowego wydrukowania for-
mularzy. Pozycje wykazu sa rowniez widoczne w programie VATowiec, gdzie mozna je rowniez wprowadzaé i

edytowac.

Stale

JRI=TE

Firn: MPS MPSZ MUE MUR MULC hA LIS MUZ MFP FZU =
2003.01 1257 49 1257 49 16347 a0 24,27 100,60 a0 0l
2003.02 1257.43 1257.49 163.47 3081 24.27 100,60 3081 0l
2003.03 1335.25 1335.25 173.58 2.1 28,77 108,582 32,71 0l
2003.04 1335.25 177343 173.58 2.1 28,77 142,35 32,71 0l
2003.05 1335.25 177343 173.58 2.1 28,77 142,35 32,71 0l
2003.06 1337.21 1689,63 173.84 32.76 2581 13517 32.76 0l
2003.07 1337.21 1689,63 173.84 32.76 2581 13517 32.76 0l
2003.08 1337.21 1689,63 173.84 32.76 2581 13517 32.76 0l
2003.09 128481 171737 167,00 .47 24,79 137.33 347 ol
200310 1284.61 1717.37 167.00 .47 24,79 137,33 .47 0l
20031 1284.61 1717.37 167.00 .47 24,79 137,33 .47 0l
2003712 1256.M 175619 168.48 31.75 250 140,50 31.75 0l
2004.01 1256.M 175619
2004.02 1296, 01 168,45 144,83
< | ui

Rozliczenie z Urzgdami wymaga zastosowania wielu "statych" danych.
W tej tabelce nalezy wpisywac¢ dane zmieniajace si¢ przynajmniej w cyklu rocznym.
State moga by¢ odczytywane w formutach wyliczeniowych z zastosowaniem funkcji STROK(<pole>), gdzie
pole okresla pole tabeli STROK.
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Podobnie jak state miesigczne i stopy odsetkowe mozna wykona¢ import danych z internetu wywotujac polece-
nie "import danych"

Rozliczenie z Urzegdami wymaga zastosowania wielu "statych" danych.

W tej tabelce nalezy wpisywa¢ dane zmieniajace si¢ przynajmniej w cyklu miesigcznym.

State mogg by¢ odczytywane w formutach wyliczeniowych z zastosowaniem funkcji STMSC(<pole>), gdzie
pole okresla pole tabeli STMSC.

Podobnie jak state roczne i stopy odsetkowe mozna wykona¢ import danych z internetu wywotujac polecenie
"import danych"

Stopy odsetkowe

T
F 1996.01.08 13971231 014 1996.01.08  MonPolMr 3,poz 35
F 19958.01.01 19958.05.20 365 54,00(1997.12.29 | Mon.Pal Mr 86,poz. 874
F 1998.05.21 1998.07.16 365 52,00{1998.05.25 | Mon.Pal.Mr 16 poz. 254
F 1998.0717  |1935.10.28 365 43,00(1998.0717 | Mon.Pal Mr 25,poz. 372
F 19981029 19981209 365 44,00(1998.10.29 | Mon.Pal Mr 40,poz. 553
F 19951210 |15939.01.20 365 40,00{199812.21 | Mon.Pal Mr 45 poz. 640
F 1999.01.21 1999.11.17 365 34,00(1999.01.21  |Mon.PaolMr 4,poz.23
F 193931118 | 2000.02.23 365 41.00 Mor.Pal Nr 37 poz. 566
F 2000.02.24 | 2000.08.30 365 43.00 Mo PaolMr 8.poz.173
F 2000.08. 31 2001.02.28 365 46.00 Mor.Pal Nr 26.poz. 543
F 2001.03.01 2001.08.27 365 44.00
F 2001.06.28 | 2001.08.27 365 33.00
F 2001.08.28 | 2001.11.28 365 37.00
F 2001.11.23 | 2002.01.30 365 31.00
F 2002.01.31 2002.04.25 365 27.00

Poprawne obliczenie odsetek bez wpisania aktualnych stop jest niemozliwe i dlatego zaleca si¢ wykonywanie
cigglej aktualizacji tej tabeli.

Podobnie jak state miesi¢gczne i roczne, mozna wykona¢ import danych z internetu wywolujac polecenie "import
danych"
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I Diadaj I zur

K. O piz;
LRLOFP BEZPEATHY
ZL-LECZ DOM SEPITAL SAMAT

Fir:

bezp.url,

chorobowe

S| Limik; Prac: || Sc

wypadek w drodze

Cigza

chorobowe

WOLNE 24 NADGODZINY

SEUZBA WOJSKDWA

OPIEEA NAD DZIEC.C2E.RODE

URLOF MACIERZYHSE]

maciedyhzki

MIE USPRAWIEDLAWIONE

L.OKOLICE ] PEAT WA Z EP

wypadek przy pracy

zazilek rehabilit

charabowe

URLOP SZKALENIOWY

szkol url,

USPRAWIEDLIWIONE MIEPEAT.

LRLOP WY POCSYHEOWY

b Lrl,

LRLOP SPECIALMNY

LRLOP ™ CHOW AW CSY

N—{}{EEWJJ"DDZEPT"—EI"'IDH

zazitek opiskufczy

=R === == =A== =A==l = =i =R R=R =

Kody absencji definiujg rodzaj absencji i jej konsekwencje. Wykaz ten jest widoczny w okienku ,,Absencja”

podczas wybierania kodu.

Kody kadrowe

= Kody kadrowe

=101 x|

Mazwa:

POKREWIENSTWO | POWINDWACTWO

RODEA) UMOWY

STAM CYwWILNY
STOSUMEE. DO SLUZEY *w0J5EOWE

WARLMEI SZE0DLME

WESZTALCENIE

00

Kod:

Przedpoborowm

Mazwa:

Poborow

Odbywa zazadnicza shuzbe wojskowa

Odbiwaa zaz. sbuzbe woj. w zamoobronie

Odbiwaa inng zazadnicza shezbe wojzkomg

Lol B o B I S TR S )

Przenieziony do rezenay
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Wystepuja praktycznie we wszystkich ewidencjach programu. Jest to bardzo uniwersalne rozwigzanie, w jednym
miejscu jest stownik dla wszystkich kodow kadrowych.

Rok kalendarzowy

= Kalendarz roczny

| Dodsi | Usui |
dzn. Imnie 1: Imie 2: Imie 3: fieto Dz S

03.08 [Roza Wwiilkor
03.07 |Pawet Tomasz
03.08 Wincenty
03.09 |katarzena Francizzek.
0310 | Coprian b arceli
0311 |Konzstanty Ludoskava
0312 |Bemard Grzegorz
0313 |Bogena K.apztyna
0314 |Leon bl atylda
0315 | Ludwik, Klemens
0316 |lzabela Hilary
0317 | Zbigniew Patryk,
0318 |Edward Cyrul
0319 |Jozef Bogdan

Okienko pomocnicze, jego gtdwnym zadaniem jest zdefiniowanie dnia wolnego od pracy w kolumnie

»Swieto”

Dni pracy

i Dnipiacy _io/x]

l—m_gsuﬁ | | zupetni)
miesiac 01 o2 03 o4 (05 05 OFQ 0B 090 100 11 12 13| 14 15 161 17 18] 1
2002.07 A I I I A I I I A I A
20030 A A I I I 4 b I I I 4
2003.03 A I I I A A O - A
2003.04 A I A b I I I 4 A A
2003.05 ® A I I I 4 A I I I
2003.08 b I I I 4 A I I I b A
2003.07 A I A b I I I 4 A I I I
2003.08 ® A A O I b I I 4 ®
2003.09 A I I I A I I I A I A
200310 A A Y A I I I 4 b I I I 4
200311 A I I I = A A Y A
200312 A I I I A I I I A I A
2004.01 # # ; : # # #

| | 3

Na bazie informacji w tym okienku dziata wyliczanie absencji, ptac oraz automatyzacja kart pracy.

Muszg by¢ wypehione wszystkie miesiace.
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Bloki ZUS
_ipix]
Aktualne dane identyfikacyjne pratnika skradek
apid Aktualne dane ozoby ubezpieczone|
abkEB Adrez korespondencii
ADKR Adrez do korespondecii prathika sklradek
ADZL Adres zamieszkania
APDG Adrez prowadzenia dziakalnodc gospodarcze] przez phatnika
ASPL Adres siedziby phatnika skiadek -
Lp Opig: Roz| T Thil: Fld: B =
2(REGOM 14|C | Dk REGOM
3| PESEL 11| M | DE FESEL
4| Rodza) dokurmentu [dowadd ozobisty lub paszport) 1C 1
B[ Seria i numer dokurnentu q(C I
B[ Mazwa skrdcona N(C (DK Pl

-
Iﬂ |.I| T - (A rd [ e ST Y o

Bloki ZUS i Formularze ZUS to przeniesienie specyfikacji plikow KEDU Ptatnika do bazy danych. Specyfikacja
ta umozliwia eksport danych. Dzieki takiemu podej$ciu mamy mozliwo$¢ samodzielnego definiowania sposobu
i zakresu danych do eksportu. Jest to analogia do definicji formularzy IPS.

Formularze ZUS

= Formularze ZUS o ] 4

Deklaracia rozliczeniowa

RO,
RGA
RN
i
Rzs,
A

Lp Blk: B Mazwa -

Raport imienny dia phatnikow uprawnionych do wepkaty swiadczen ubezpieczenia chorobowego

Raport imienny o wypkaconych swiadczeniach, przensvach w opkacaniu skfadek oraz informacj niezbedrpch do u

R aport imienny dla phatnikow nie uprawnionych do wyphaty swiadczen ubezpieczenia chorobowego

R aport imienny o wypkaconych swiadczeniach i przenwach w optacaniu skradek

o o o B e

Raport imienny o naleznpch skbadkach na ubezpieczenie zdrowothe -
3 |

1 DADRA [lane organizacyjne

DIPL [rane identyfikacyjne prathika

IMMT |nne informacie

Z50RA| Zeztawienie naleznuch sktadek na ubezpieczenie spoteczne

nDRA Zeztawienie wypkaconych swiadczen podlegajacych rozliczeniu w cigzar skkadek na ubezpiec
RIVDRA Rozliczenie cz. [V i

-~ e L —_ . . . 1 ' o 1 . . 1 l
il | | Na

Formularze ZUS sa elementem nadrz¢dnym specyfikacji formatu pliku KEDU Ptatnika. Tutaj wyszczegdlniamy
wczesniej zdefiniowane bloki, tutaj tez okre§lamy charakter formularza, tj. czy dotyczy osoby ubezpieczonej czy
tez ptatnika (zaktadu pracy — firmy). Dane z kolumny ,,Frm” s3 odczytywane w zestawieniu ,,Ubezpieczenia”, co
daje mozliwos$¢ wybiodrczego eksportu. Nazewnictwo formularzy i blokow zostato zaczerpnigte ze specyfikacji
pliku KEDU, opublikowanej przez ZUS.

Sl oD
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Banki

| Banki x|

I Dodaj I zuri

Mr kier Mazwa Mazwa cd -
0105955009 HaMBLRG
01520930 HATIOMAL WESTMINSTER BANE plz 25 HIGH STREET
10700000 MEF Centrala - Dep. Op.-Aachunkowy “windziat Operaci Centrali [wOC)
1010100 MEF O/0kr. w W arzzawie
10101023 MBP Gidwry Oddziak ' alutowo-Dewiz, w W arzzamie
10101036 MEBP Zespdt Zam. w Biake] Podlaskie 0/0kr. Lublin
10101043 MHEF 0/0kr. w Biabymstoku
10101052 MBP Oddziak Zamigjzc. w Bielsku-B. 0/0kr Eatowice
10101078 MBP O/0kr. w Bydgozzcay
10101094 MBP Zespdt Zamigjzcowy w Chebmie 0/0kr.Lublin
10101108 MBP Zezpdt £am. w Ciechanowie 040k W arzzawa
1Mo MBP Oddziak Zam. w Czestochowie 0/0kr Eatowice
10101137 MBP Zezpdt Zamigjzcomy w Elblagu 0/0kr Olsztyn
10101140 HEF 0/0 Gdarizk
10101173 MBP Oddziak Zam. w Gorzowie Wikp. 0/0kr Zielona Gara
10101182 MEBP Oddziat Zamiejzc. w elenig) G. 00k wWrockaw p
o | r
tel. tel.dod. fa

Kazdy bank ma swoj unikatowy numer nazywany potocznie kierunkowym.
Informacje zawarte w tym wykazie sg wykorzystywane np. do weryfikacji ewidencji kont bankowych.

x
[ Dodsi | Usur wibierz | Anuli

K.onto: [rata wazn. wal Bank,

Numer kierunkowy banku jest ,,zaszyty” w starym formacie numeru konta bankowego i w nowym.
Program rozrdéznia oba formaty za pomoca separatora ,,myslnik”, czyli jak chcesz zapisa¢ konto w starym forma-
cie, to stosyj ,,myslnik” po numerze kierunkowym, a w nowym formacie stosuj spacje.
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Waluty

Dioda)

Usun

gzyling austriacki

Koraj:

Austria

Drobhe:;

S.d

0| dolar australijzki Auztralia centy
BEF A 2| frank belgijzki Belgia
Cal | 723] 0fdolar kanadvizki k.anada
CHF 97| 0] frank sawajcarski Szwajcana
L2k | 213] Ofkorona czeska Czechy
DEM | 735] 0O|marka niemiecka Migmcy
DEE | 732 Ofkorona dufiska Drania
EEK | 233[ O E stonia
ESFP | 785 2|peseta hiszpanzka Hizzpania
EUR | 978 0O Europa UGW CEhty
EUR | 978 O[Euwro
Fibd a0 0] marka fifizka Finlandia
FRF 793 0] frank francuski Francja
GBP | 733] 0| funt brotwzki Wielka Brytania
GRD | ¥24| 2|drachma grecka Grecja
HUF | 207 2|forint wedierski Weqny
IEF a2 0f funt irlandzki Iflandia
A B43] 0] rupia indyjzka Indie

34

Program VATowiec jest wielowalutowy, co oznacza, ze wszystkie transakcje moga by¢ zaksiggowane w walucie
obcej (walutg krajowa ustala si¢ w statych programu i nie musi to by¢ PLN, bo zapewne przyjdzie czas na EUR )

Wykaz walut jest wykorzystywany do wyboru waluty oraz do prawidlowego przygotowania wydruku dokumen-
tow eksportowych.

http://vatowiec.pl
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Kursy walut

i x]
Fodz: O piz Tab | wfal Lrodto dni | K| Konto Pk«
$-CELMNY PLM [USD 1]
$MG PLM JUSD|IMG 1]
$-KUPNO HEP KLUFMNO PLM [US0 [MWEP 1]
$-SREDMI MEP SREDHM! JSD MEP 0k
EUR-EH PLM [ELR 1]
EUR-kupho MHEP ELIRO KJPMO PLM [EUR [MEF 1] -
| oL
Data Data waz. Fourz m [Jvaagi -
2003.01.23 2003.03.28 3.8680( 015 4/MBFA2003
2003.03.29 20030812 40736 0 B2/A/MBRAZ003
2003.0813 2003.08.22 3.8480( 0] 156/A/MBF/2003
2003.08.23 2003.08.25 39576 0)162/4/MBR/2003
2003.08.26 2003.08.26 40006 0] 164/8/MBF/2003
2003.08.27 20040213 4082 0] 165/A/MBF/2003
20040214 37353 0] 31 AMBRAZ2004 =

Kursy walut powinny by¢ ewidencjonowane w przypadku prowadzenia transakcji w walutach obcych.

Ewidencja ta nie powinna sprawiaé¢ trudnos$ci i zwrocg uwage na sprawe importu kursow z internetu.
Przed uruchomieniem importu nalezy wpisa¢ poprawny adres do pliku z tabela kursow walut.

Kursy $rednie NBP sg publikowane np. pod adresem http://www.nbp.pl/Kursy/KursyA.html

a kursy kupna-sprzedazy http://www.nbp.pl/Kursy/KursyC.html

Prosze zwroci¢ uwage na wielkos¢ liter wystepujacych w adresie poniewaz wigkszo$¢ serwerdw je rozrdznia.

Istnieje rowniez mozliwo$¢ wpisania adresu nie wskazujacego na plik z tabela kursow np.
kursy celne znajdujace si¢ pod adresem

http://www.mf.gov.pl/sluzba_celna/kurs

( kiedy$ http://www.guc.gov.pl/i.php?i=kursywalut )

http://vatowiec.pl
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Aoty -0 x|

I T” TI Dioda | (NE | | ﬁzczeguﬂyl
= Akcia K.omunikat / nazwa Stark YWwukonano
# | archivaum 200209121100 (20020912 11:00
kormunikat Mazz do zaphaty 52 PLMI dla HACZELMIK. FIERWSZEGD UR 2004.02. 25 15:00
(- | Ale x|
f* raz
= cyklicznie
= Cykl——— ™ Fn
) godzinowy ﬂ . ™t
oo I dni
" codzienny & = I~ G
) wgodni 1l [ Ce
paadmiay
. I_ = I~ Rt
| miezieczny I~ miesigeu |0 =1 [ 5o
€ raczny ™ tygodniu IU ill = Hd
4| | 3
o T M aztepry termin alertu;
llogs alertdw: 2 >004.02.25 19-00 K | arl I
I I

Kolumna "akcja" moze zawierac:

"komunikat" - wywotanie okienko informacyjne ze zdefiniowanym tekstem

"archiwum" - uruchomienie archiwizacji

"funkcja" - uruchomienie wewnetrznej funkcji programu: ImportStalych(), ImportKursow(), Raport()
"program" - uruchomienie wskazanego programu zewngtrznego

Zatrzymam si¢ na akcji "funkcja". W kolumnie "Komunikat/Nazwa" wpisz "ImportStalych()" ( bez znakéw cudzystow). Po
ustawieniu parametréw czasowych program uruchomi import statych rocznych / miesigcznych / stop odsetkowych z Interne-
tu. Analogicznie dziata funkcja ImportKursow().

W powigzaniu z raportami definiowanymi mozna ustawi¢ alert, ktory automatycznie wysle wyszczegdlniony raport na wska-
zany adres e-mail. Sktadnia funkcji Raport() wyglada nastepujaco:

Raport(<nazwa_raportu>,<e-mail_adresatow>, <serwer_smtp>, <uzytk_smtp>, <haslo_smtp>, <parametry_raportu>,
<typ_pliku>,<e-mail_nadawcy>))

<e-mail_adresatéw> - adres e-mail lub adresy po znaku ";" ($rednik) lub tez nazwa pliku (ze $ciezkg lub bez)

non

np. Raport("Stan magazynu","p@vatowiec.pl") - w efekcie zostanie wystany raport "Stan magazynu" na moj adres :)

Wartos¢ w opcji parametr jest przekazywana do raportu definiowanego jako "(parametr)", tj. wpisac ten tekst, a
program zamiast niego podstawi parametr przekazany z alertu. Jako parametr moze wystgpi¢ tablica zawierajgca
wiele parametréow, wéwczas przyktadowa sktadnia ma postac:

Raport('Nadwyzki i niedobory w dostawach’,' p@vatowiec.pl’,,,{'2006.01.01','2006.07.057, "txt")

gdzie '2006.01.01" to pierwszy parametr raportu okreslony w definicji raportu jako (parametr), a '2006.07/05' to
drugi parametr raportu zdefiniowany jako (parametr1)

Masowe wysytanie raportéw mozna wykona¢ na pomoca funkcji:
RapMas(<plik_dbf>,<nazwa_raportu>,<e_mail_dod>,<serwer_smtp>,<uzytk_smtp>,<haslo_smtp>,<para-
metr>,<typ_pliku>,<test>)

gdzie:

<plik_dbf> - wykaz adreséw e-mail i parametréw dla wskazanego raportu definiowanego, plik dbf powinien mieé¢
strukture: {"E_MAIL",C}.{"PARAMETR",C}...

- pola E_MAIL tekstowe o dowolnej wielkosci oraz jesli potrzebne pola PARAMETR, PARAMETR1, ... tekstowe o
dowolnej wielkosci

<e_mail_dod> - dodatkowy (staty) adres e-mail, parametr nie jest obowigzkowy

http://vatowiec.pl
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<test> - jezeli parametr nie jest pusty, to raport zostanie wystany TYLKO na <e_mail_dod>, moze przyjmowac
wartosci: .F.,.T. lub pusty

Pozostate parametry sg przekazywane do funkcji Raport() wcze$niej opisanej.

Komunikat(<uzytkownik>,<tekst_lub_plik_tekstowy>) - wysyta komunikat do wskazanego uzyt-
kownika

Dodatkowe funkcje administracyjne:

Reindeksacja() - naprawa indekséw bazy danych

Dogrywka() - wykonanie dogrywki z internetu (wskazanie pliku dogrywki w statych programoéw)

KD_sumuj() - sumowanie ksiegi dokumentow

RV_sumuj(<"S">|<"Z">) - sumowanie wskazanego rejestru vat, np. RV_sumuj("S") - rejestru sprzedazy
RW_sumuj(<"S">|<"Z">) - sumowanie wskazanego rejestru operacji walutowych, np.RW_sumuj("S") - operacje
walutowe sprzedazy

PLNKNT_weryfikuj(<rok>,<konto>) - weryfikacja w planie kont: jesli <konto> puste to skrocona, a jesli réwne .T,,
to petna

np. PLNKNT_weryfikuj('2005',.T.) - petna, PLNKNT_weryfikuj('2005',") - skrécona
MG_weryfikuj(<lista_magazynéw>) - weryfikacja magazynow, np. MG_weryfikuj() - wszystkie magazyny, MG_we-
ryfikuj("A,WEW,ZEW") - wskazane magazyny

http://vatowiec.pl
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Definicje raportéow

-lo/x]
Diodsj I Llzur I | Irnpart I

Temat tab tag filkr tabl tagl filt |

FORSA RDr  FORSA->RODZ="
Bank. - operacie FORSAP FORSA MR |FORSA--ROI

K.aza FORSA RO |FORSA->RODZ='! kD MR
K.aza - operacie FORSAP FORSA MR |FORSA--ROI

Kaog Towe (I =

K.ampenzaty

Bark, K.ziega Dokumentdw -nag. —
K.ompensaty - | Bank - operacje Operacje walutowe-sprzedaz [l
K.aza
- |K.aza - operacie
K.ziega Dakur | Kompenzaty >
. |Fompenzaty - operacie
F.ontrahenci

Operacie wal | F.zieqa Daokumentdw
— | Operacie walutowe-zakupy
Rejestr Ksiegowan

Rejestr Ksieqo | Fejest VAT sprzedazy

1 I I Rejestr WAT sprzedagy - stawki
Rejestr VAT zakupdw

Fejestr VAT zakupdw - stawki A
Sprzedaz
Zakup

K.ontrahenci
K.ziega Dokur

Operacie wal

kb

oK Al

Wszystkie dane zawarte w tabeli sa bardzo wazne dla "Raportéw definiowanych".

To tutaj mozna zdefiniowaé wszystkie tematy raportéw, a co za tym idzie tabele — zrodta danych i sposob ich po-
faczenia. Pewien zestaw raportow ustalono jako domyslny i podlegajacy importowi. Jesli zatem w wyniku zmian
definicji program nie bedzie wykonywal zamierzonych raportéw, to mozna wykona¢ import domyslnych usta-
wien.

Na poczatek trzeba okresli¢ zrodto danych do raportu definiowanego. Przyktadowo, chcemy wydrukowa¢ adresy
kilku firm. Okre$lamy zatem tre$¢ tematu np. "Dane kilku firm". Nastgpnie zagladamy do menu System -> Zaso -
by -> Table i szukamy tabeli zawierajacej dane firm. Nazwa tabeli ( tutaj DK ) musi by¢ wpisana do kolumny
"Tab". 1 to koniec definicji. PrzejdZ do Raportow Definiowanych i wybierz swoj temat raportu ( swoja
definicje ).

Bardziej zaawansowane definicje tematéw znajdziesz przegladajac gotowe temat. Zastosowano w nich relacje
kilku tabel i zastosowano dodatkowe filtry.
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Stale programow

= State programiw

Cyfry dziezietne w ilodei bowaru [0+3].

Tekst:

http: A pk. inet. pldstale. bitm
1

Czy wymuzzony format MIF 3-3-2-2 7 TAE

Drata archivwizaci. 2004.02.24 23:18:30
Domyélna waluta obca. 15D

Drukarka fizkalha: typopart:praagran TCOMTDF exe
Dréwiek w programie. HIE

K.atalog programu DRUJKFORM. SBRYDRUEFORM
Mazwa drukowane] czcionki w programach w3 BR32

Okres kapiowania archivwum w tygodriach. 4

Plik. korespondencii semijne.

“BRNPROGRAM ™ dane. txt

Separatar karezpondencii 2emijne).

Sciezka do archivum - zalecany inny dysk.

D:SARCHMLIR

Wialuta krajowa.

PLM
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Czgsto zmieniajace si¢ przepisy oraz rozne upodobania uzytkownikow wymusity powstanie okienka zawieraja-
cego state dla wszystkich programéw pakietu. Okienko nie wyglada standardowo, tj. tak jak si¢ przyzwyczaili-
$my w innych programach z dwoch podstawowych wzgledow. Po pierwsze stale dotycza rowniez wersji dla
DOS co wymusza nieco inne podejscie, a po drugie, taka konstrukcja umozliwia bardzo szybkie odczytywanie z
zapisywanie statych. Program nie musi stosowac specjalnych procedur odczytu, czy tez blokowania statych. Nie

istnieje potrzeba wychodzenia z programu po zmianie danych, po prostu wystarczy zmienic i dalej pracowac.

Jak wspomniano, stale sa wspdlne dla wszystkich wersji a co za tym idzie, sg takie, ktore nie sg wykorzystywane
przez np. wersj¢ dla Windows na dfb/cdx. Ponadto cz¢s$¢ staty nie jest juz wykorzystywana, a wystepuje ze
wzgleddéw historycznych. Biorge pod uwage te fakty i mozliwo$¢ niepotrzebnego ,,zas$miecenia” programu staty-
mi, wprowadzono mozliwo$¢ ich usuwania. W tym okienku mozna usuna¢ dowolng statg a nawet wszystkie.
Program zapisze potrzebne, tj. uzywane state z wartosciag domyslna.
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Uzytkownicy

=10 x|

iﬁ Doztep
A

Dodaj Izur Prawa

|12tk onik, £miana

| | — |
i Prawa dostepu: KSIEGDwWA ﬂ

+ |

Ok Podaglad | Edycja -

o e e e e o A o e e R R R
ol e Il ol ool e Bl ol ool Lol I e

>

Administratorem danych w tym okienku jest uzytkownik o nazwie ADMIN.

Jezeli wykaz uzytkownikow przekroczy jedng osobeg, to program podczas uruchamiania bedzie wy§wietlat

okienko logowania, a w przeciwnym wypadku nie bedzie okienka logowania.

40

Obowigzkiem ADMINa jest uzupetnienie listy uzytkownikow i nadanie im praw. Kazdy uzytkownik musi samo-
dzielnie zadbaé o okresowg zmian¢ swojego hasta dostgpowego. Brak uprawnien do okreslonego okienka obja-
wia si¢ komunikatem z nazwa techniczng okna. Wystarczy odszuka¢ nazwe okna na wykazie i wlaczy¢ (lub wy-

taczy¢) prawo do podgladu ewentualnie edycji
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Wydruki
_iBix]
|| | & rapot O stacia |
R aport; K.omputer LiEntk. Diruk.ark.a: =

Dakurmenty - histaria FEDRO ADRIM hp Laser)et 1005

Diowwad ' ewnetrzog FEDRO AN hp Lazerlet 1005

Dziennik, Chronologiczny FEDRO AN hp Lazerlet 1005

Ewidencja Przebiequ i K.ogztaw FEDRO AN hp Lazerlet 1005

Faktura pro forma FEDRO AN hp Lazerlet 1005

Faktura WaT FEDRO AN pdtF acton

Faktura WaT - duplik.at FEDRO AN hp Lazerlet 1005

GEwarancia FEDRO AN hp Lazerlet 1005

[Fvoice FEDRO AN hp Lazerlet 1005

K.ontrola finansdw FEDRO AN hp Lazerlet 1005

K.orekta WaT FEDRO AN hp Lazerlet 1005

K.ziega Prapchoddw | Bozchoddw FEDRO AN pdtF acton

Maleznogci | zobowigzania FEDRO AN hp Lazerlet 1005 -

Wszystkie programy pakietu zapamigtujg ustawienia wydrukow dla kazdego raportu, komputera i uzytkownika.
Wisrdd tych parametréw jest drukarka, uktad strony, liczba wierszy i liczba kopii. Zdolno$¢ zapamigtywania pa-
rametrow jest szczegodlnie wazna w pracy sieciowej oraz przy wykorzystaniu komputerow przenosnych.

To w tym okienku mozesz wlaczy¢ lub wylaczyé wydruk logo firmowego na dokumentach.
Tutaj tez mozna sprawdzi¢, ktory raport jest chetnie podgladany i drukowany.
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Tabele

I Zasoby - tabele

Pola I lndeksyl Dane | Ekspurtl

Tabela Opiz

2004.0213 Dos klienci. banki, urzedy i 'Y

[ Zasoby - pola tabel

£ kontern gozpodarczum

Baza danych oprogramowania posiada struktur¢ przypominajaca drzewo. Pierwszym poziomem tego drzewa jest
fizyczna lokalizacja plikow zawierajacych tabele i indeksy. Jak juz zapewne wiesz wszystkie dane s3 zapisane
w \BR\BAZY i dalej odpowiednio w podkatalogach odpowiadajacych ewidencjonowanym firmom.

W tym wykazie umieszczono wszystkie tabele bazy danych, a ich lokalizacj¢ okreslono w polu "Sc." Kazda ta-
bela sktada si¢ z pol i rekordow, pole odpowiada kolumnie tabeli, a rekord wierszowi. Wszystkie pola stanowia
strukturg tabeli, ktora nie jest zmieniana podczas normalnej pracy, lecz moze by¢ zmieniana podczas wykonywa-
nia aktualizacji oprogramowania. Dane zapisane w rekordach ( wierszach ) s zmieniane w czasie pracy z pro-
gramenm.

Wykaz zawiera wszystkie tabele wraz z opisem i pewnymi parametrami. Dla Ciebie i Urzgdow kontrolnych naj-
istotniejszy jest opis.

Tyle teorii. Z praktycznego punktu widzenia powinno si¢ tutaj zaglada¢ podczas np. definiowania formutly eks-
portu do formularza IPS, albo definiowania sktadnika ptacowego, czyli w sytuacjach kiedy sa potrzebne infor-
macje dotyczace budowy zrodia danych.

Jest jeszcze jedno praktyczne wykorzystanie tego okienka. Pod guzkiem ,,Dane” ADMIN moze przeglada¢ za-
warto$¢ tabeli 1 wykona¢ edycje danych w wybranej tabeli. Trzeba wyraznie zaznaczy¢, iz nie powinno by¢ ta-
kiej sytuacji, ze trzeba co$ poprawi¢ w ten sposob. Po prostu dostep do danych jest zrobiony w ramach zwigk -
szania niezawodnos$ci. Administrator musi mie¢ mozliwos¢ wgladu i poprawki danych. Jest to rozwigzanie o
wiele bezpieczniejsze niz ,,grzebanie” za pomocg programu Excel i jemu podobnych.
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Nadruki

= Definicie Nadruku

| Doda Usur

Symbaol 2d dnia Lo dnia Mazwa:
ETYKIETA  2004.01.01 Etykietka adresowa na koperte
FakTURA |2004.01.01 Fakbura WaT
PITS 2004.01.0 Farmularz podatku dochadowega

1 iif[C k> [dbseek " 0000" ) Dk = M2 M

1 15 10 a if{ D> [dbseek (0000 DE->MaDwE,_CD'™)

1 20 10 a i[Ok - [dbseek] 0000 tirm( D K-> ULICA]+" "+tim[DE-> ME_DOM J+if[lempty,
1 25 10 a if (D> [dbeeek 0000, DE-KOD+" "+DE->MIASTO ™)

1 70 90 10 = rirn DK - W AT

1 fid] 30 100 ¥ brim[DE-= M, T

4 |

Kazde okienko z tabelkg posiada menu kontekstowe pod prawym klawiszem myszy. Dzigki temu menu mozna
wykona¢ dodatkowe operacje, wérdd ktorych jest opcja ,,Nadruk wyb.”. Za jej pomoca mozna przypisa¢ formu-
larze nadruku do okienka. Po tym przypisaniu beda dostepne w poleceniu ,,Nadruk”.

Definiowanie formularzy jest bardzo podobne do definiowania formularzy IPS i raportéw definiowanych. W
polu formuta mozna po prostu wpisa¢ identyczne formuty jak definicjach formularzy IPS. Kolumny ,,s”, ,,Y” i
»X~ zawieraja wspotrzgdne nadruku danych pobieranych za pomoca formuty.

Nadruki stuza do wykonania nadruku wybranych danych na gotowe formularze. Przyktadowo, mozna wykonaé
nadruk formularza PITS, ktérego oryginat wczesniej pobrano ze strony Ministerstwa Finansow. Czes¢ firm po-
siada swoje formularze faktur wydrukowane na zamowienie w drukarni. Majac ,,nadruki” w programie, zdanie
wykonania faktury na gotowym formularzu jest bardzo proste. Dodatkowo, dzigki nadrukom mozesz zaprojekto-
wac sobie etykietki na koperty.

Podobnie, czy tez analogicznie do normalnego wydruku, mozna w nadrukach zdefiniowa¢ tla. Ttem moze by¢
oryginalny formularz pobrany ze strony Ministerstwa Finansow jako pdf i przerobiony za pomocg jakiego$ opro-
gramowania na format graficzny jpg.

Kazdg definicj¢ nadruku mozna zdefiniowa¢ w kontek§cie wywotania po wpisaniu odpowiedniej formuty do ko-
lumny ,,warunek” w gornej tabelce. Przyktadowo w rejestrze vat przypisujemy formularz nadruku ,,Faktura”,
ktéry nie powinien wystapi¢ w rejestrze vat zakupu. Wystarczy zatem do warunku wpisa¢ RV->ZRV='S' i mamy
problem rozwiazany. Analogicznie mozna postapi¢ z np. formularzami VAT7 oraz formularzami SAD.
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Definicje IPS

= Definicie ekzportu do Fo N [m]
[ Dodai | Usur

Symbol Od dnia Do dnia M azwma; Ed | Okl | =
FITE 10 1997 12.03 20001231 Deklaracia podatku dochodowego = =
FITE 1 2001.001.01 2003.001.01 Deklaracia podatku dochodowego = =
PITE 12 2003.001.01 20031231 Deklaracia podatku dochodowego = = _I
2004.01.01 . Deklaracia podatku dochodoweno # #
FITEE_10 | 2003.02.06 . Deklaracia na zaliczke PO od baczne] kwaty wpkat = =
PE. 2003.07.16 2003.07.16 Polecenie kziegowania = = -
Pale: Farmuka: -

if[CE- [dbzeek (0000 ). DK HIP."™")

PD-:M5C+" " +FD->ROK

if[DE-> [dbzeek[ 0002 rim[DE- HAZWAT" him[D K-> MAZWS,_C0] ™

iiflermpty[0S OB -> MAZWIS KD 0SOBY-> MAZWISKOLHDE-> [dbsesk[ 0000 D> NAZWISKD ™)
iif[lernpty[05 0BY-»1MIE]OSOBY > IMIE iif (D> [dbseek("0000")),D k- IMIE, ™))
iiflempty0S0BY->U_DATALctadDS0BY > U_DATALIFDE-» [dbseek[ 0000 ctod(DK-> DATA_LR]™)

-
I I el PO i Lt L b e S P e YO I e s e WO e SO Pl e T BT P B 1) (I T L LK T L P Pl o SN B R (TR _I—I

Wspotpraca z programem Formularze IPS polega na eksporcie wszystkich wymaganych danych oraz uruchomie-
niu programu "drukform.exe". Z zalozenia kazdemu formularzowi IPS odpowiada jeden plik, ktorego nazwa jest
zgodna z symbolem formularza.

1
4
A
G
7
a

Poniewaz wickszo$¢ formularzy zostala juz zdefiniowana nalezy zwrdci¢ uwage na dwie sprawy. Pierwsza z
nich, to mozliwo$¢ dowolnego modyfikowania definicji w/g wlasnych potrzeb i ewentualne wykonanie importu
domyslnej definicji formularza. Import ten mozemy wykonaé usuwajac starag lub niechciang definicjg, a nastep-
nie za pomocg menu gtdéwnego lub podrecznego wywotujemy polecenie "import". Wowczas pojawi si¢ lista for-
mularzy do importu. Jezeli nie usuniemy starej definicji, to podczas importu zostang zaktualizowane wszystkie
pola formularza wystgpujace w definicji domysine;.

Definicje robocze formularzy znajduja si¢ w plikach \BR\BAZY\DRK [PS*, a definicje domyslne w \BR\PRO-
GRAMY\HELP\DRK IPS*. Istnieje zatem mozliwo$¢ przekopiowania odpowiednich plikoéw z podkatalogu
HELP do podkatalogu BAZY ( usuwajac jednoczesnie pliki DRK_IPS.cdx i DRK IPSP.cdx)

Druga sprawa dotyczy definiowania formuty.
Pole formuty powinno zawiera¢ wyrazenie wskazujace na dang do pobrania lub bedacg dang dla formularza.
W formule mozna stosowa¢ wszystkie podstawowe funkcje jezyka CLIPPER i VO np.

val( <tekst>) - zwraca liczbg

str( <liczba>, <dlugos$¢>, <po kropce> ) - zwraca tekst

dtoc( <data>) - zamienia dat¢ na tekst

ctod( <tekstowa data>) - zamienia dat¢ w formacie tekstowym na datg

iif(<warunek>,<prawda>,<falsz>) - zwraca odpowiednio <prawda> lub <falsz> w zaleznosci od spetnienia
<warunek>

int(<liczba>) - zaokragla do liczby calkowitej poprzez odcigcie

round(<liczba>,<dziesigte>) - zaokragla matematycznie do <dziesigte> miejsc po przecinku ( kropce)
trim(<tekst>) - odcigcie spacji z prawej strony tekstu

Itrim(<tekst>) - odcigcie spacji z lewej strony tekstu

- sktadnia typu: DK->NAZWA
to tabela DK - kontrahenci ( bardzo dawno temu byli tylko Dostawy-Klienci ), a NAZWA, to pole w tabeli

i tak:
DK->GMINA - odczyta gming
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DK->POWIAT

DK->KRAJ

DK->WOJEWODZ - wojewodztwo

DK->TEL

wszystkie pola mozna sprawdzi¢ podgladajac konkretna tabele w menu System -> Zasoby -> Tabele lub plik
fld.dbf zawierajacy wszystkie potrzebne informacje wraz z opisem

Dodatkowo mozna stosowaé funkcj¢ wyszukiwania dbseek(),

np. iif(DK->(dbseek("0000")),DK->KONTO,"")

co nalezy zinterpretowac jako: jezeli znalazte$ rekord firmy (kod Twojej firmy to wiasnie cztery zera ), to po-
bierz numer konta bankowego, a w przeciwnym wypadku zostaw puste.

Program jest odporny na btedy w formutach.
Dla programu Kadrowiec opracowano dodatkowe funkcje do zastosowania w formutach:

PobierzSklPlc(<formularz>,<nr_pola formularza>,<czy dla calej firmy>,<data poczatku>, <data konca>)
ZliczSklIPlc(<formularz>,<nr pola_formularza>,<czy dla catej firmy>,<data poczatku>, <data konca>)

Pierwsza zwraca sum¢ warto$ci wszystkich sktadnikéw spetniajacych warunki, a druga liczbe sktadnikow.
Przyktady zastosowania znajduja si¢ w bazie firmy testowej BRTEST.

Oto jeden z nich:

Z definicji formularza PIT4 dla pola 20: PobierzSklPlc("PIT4",20,.T.)

Funkcja zwréci sumaryczng wartos¢ sktadnika (lub sktadnikéw) posiadajacego w kolumnie PIT4 zapisane pole
20 dla catej firmy, czyli z wszystkich list w okresie obejmowanym przez formularz. Brzmi to wszystko pokret-
nie, ale dziala, o czym mozna si¢ przekonac.
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Administracja

Wszystkie dekrety sa zapisywane do rejestru ksiegowan w pliku RST _FK, a na podstawie tych zapisow sg wy -
konywane ksiggowania kwot do planu kont PLN KNT. Kazdy dekret posiada identyfikator dokumentu Zrédto-
wego zapisany w polu NR _DOK, ktory to jednoznacznie wskazuje na konkretny dokument w Ksiedze Doku-
mentéw KD. Pozostate tabele spetniajg funkcje pomocnicze i porzadkowe.

Kolejnym wymogiem ustawowym jest wlasciwe zabezpieczenie dostepu do danych.

Program VATowiec posiada wbudowang ochrong polegajacg na uprawnieniach przypisanych do uzytkownikow.
Wykaz uzytkownikow jest dostepny w menu System -> Uzytkownicy i tam administrator systemu moze nada-
wac lub zabiera¢ prawa do wybranych okien.

Zabezpieczenie danych.

Wszystkie dane sg przechowywane na dysku twardym w katalogu \BR\BAZY, a program systematycznie zada
wykonania kopii bezpieczenstwa. Po zgodzie archiwizuje dane do odpowiednich plikow *.zip w katalogu \AR -
CHWIUM. W razie wystapienia awarii program automatycznie odzyskuje wszystkie potrzebne dane z archi-
wum.

Nasuwa si¢ zatem wniosek, ze trzeba katalog \ARCHWIUM zlokalizowaé na innym dysku niz dane, co mozna

ustawi¢ w statych programu oraz , ze trzeba co jaki$ czas samodzielnie zabezpieczy¢ dane z ARCHWIUM na
dyskietki lub inny no$nik.
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