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Wstep

W skifad pakietu programéw wchodza wersje przeznaczone na rézne systemy operacyjne tj. DOS i1 Windows oraz
rozne standardy baz danych, FoxPro 2.0 i popularne serwery sql. Wybor wersji zalezy od posiadanego systemu
operacyjnego i liczby stanowisk w sieci komputerowej. Na podstawie praktycznych obserwacji ustalono, ze motor
bazy danych FoxPro nalezy stosowa¢ od 1 do 25 stanowisk komputerowych, a motor sql powyzej 25 stanowisk.

Programem flagowym jest VATowiec, ktory swoimi mozliwo$ciami zapewnia pelne wsparcie dla wszystkich form
dziatalnosci gospodarcze;j:
1. obstuga wielu firm
. ewidencja rejestrow VAT sprzedazy i zakupow
. bank i kasa, kompensaty, noty odsetkowe, $rodki trwale
. uproszczona i pelna rachunkowos¢ (PKPiR i wieloletni plan kont, bilans, obroty, ...)
. obstuga wielu magazynow
. symulacja przysztych wynikoéw: przychodow, kosztow, zyskow i podatkow
. wsparcie dla rozliczen VAT z podziatlem na towar i ustugi
. sprzedaz lub zakupy od netto lub brutto - przetaczanie netto / brutto opcjonalnie w dowolnej chwili !
9. dokumenty seryjne
10. wielowalutowo$¢ (bank, kasa, rozrachunki, FK) - faktury eksportowe
11. ewidencja przebiegu pojazddw i automatyczne przeniesienie do ksiag
12. rozrachunki z kontrahentami
13. alerty biznesowe i kontaktowe oraz elementy CRM

03N DNk~ W

Drugim programem pakietu jest Kadrowiec, ktory zapewnia wsparcie pracy dziatu kadr i ptac:
1. kadry - wszystkie wymagane ewidencje
2. ptace - elastyczny system naliczania ptac w oparciu do definiowane sktadniki
3. eksport do Platnika

Wszystkie programy:
- import statych i kurséw walut (NBP, GUC, ..) z internetu
- wspolpraca z Formularzami IPS w zakresie PIT5, CIT2, VAT7, ..., BPW i USPW oraz PIT4 i PIT11
- bardzo duzo r6znych raportéw i dokumentéw oraz mozliwos¢ definiowania wlasnych zestawien

Ze wzgledow na potrzebg przystosowania oprogramowania do masowego wprowadzania danych, zastosowano
wszystkie mozliwe skroty klawiszowe blisko klawiatury numerycznej.

[Enter] — rozpocznij / zakoncz edycje lub wybor z listy (sprawdz state programow)

[Esc] - zakoncz lub zrezygnuj

[Ins] - nowa pozycja w tabeli

[Del] - usun pozycjg z tabeli

Dziataja réwniez standardowe klawisze systemu Windows.

[Tab] - zmiana kontrolki lub podokienka

[Ctrl]+[Tab] - zmiana aktywnego okna

[Alt]+[Tab] - zmiana aktywnego programu

[Ctrl]+[F4] - zamknigcie okienka

[Alt]+[F4] - zamkni¢cie programu

[Ctrl]+[F10] - maksymalizuj/minimalizuj okienko

Pozostate skroty do menu i polecen "guzikowych" sa ustalone w/g zasady pierwszej lub podkreslonej litery w
nazwie. Wywotanie tych polecen odbywa si¢ za pomoca [lewy Alt]+litera.

Ponadto:

F1 - pomoc

F5 - sumuj (jesli jest polecenie sumowania)

F3 - szukaj i kontynuuj szukanie

F7 - szukaj

F8 - szperaj (to rodzaj poszukiwania zagniezdzonego)

F9 - drukuj

F10 — menu

Jezeli wolisz myszke, to do dyspozycji masz dodatkowe menu kontekstowe, wystgpujace w kazdej tabelce, ktore
mozesz wywota¢ za pomoca prawego klawisza myszy.
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Instalacja

Przed rozpoczgciem pracy w programach nalezy je najpierw zainstalowaé na komputerze.
W zalezno$ci od wersji programy majg rozne wymagania:

- DOS, dowolna wersja systemu operacyjnego DOS z mozliwoscia pracy w trybie chronionym, a ponadto
wymaga si¢ przynajmniej 4 MB RAM i okoto 20MB miejsca na dysku twardym. Ten ostatni wymog zmienia
si¢ wraz z liczba wprowadzonych danych

- Windows, wymaga si¢ przynajmniej 32 bitowego systemu operacyjnego firmy Microsoft, tj. poczawszy od
Windows 95, az do obecnie sprzedawanych. Wymagania sprzgtowe sg $cisle zwigzane z komfortem pracy w
systemie Windows.

Obie wersje, dla DOS i Windows 32 moga pracowa¢ w systemie Linux, srodowisku emulatora odpowiednio
Dosemu i Wine.

Podczas instalacji wszystkie niezbedne pliki programow sa kopiowane wylacznie do katalogu C:\BR na dysku z
systemem operacyjnym, czyli istnieje mozliwo$¢ instalacji przez kopiowanie plikow. Jest to szczegdlnie wazne dla
firm posiadajacych sie¢ komputerows. Wystarczy po prostu pierwsza peing instalacje wykona¢ na wybranym
komputerze / terminalu i nast¢pnie kopiowaé caly katalog BR na dysk sieciowy.

Pierwsze uruchomienie programu trwa dosy¢ dtugo ze wzglgdu na konieczno$¢ budowy bazy danych firmy, ktora
jest zapisywana do katalogu C:\BR\BAZY\<firma>. Jak mozna wywnioskowa¢ do pracy sieciowej wystarczy
skopiowanie katalogu z bazg firmy na dowolny dysk sieciowy do odpowiedniego katalogu, np. F:\BR\BAZY.
Wszystkie programy pakietu podczas uruchomienia przeszukuja dyski w poszukiwaniu baz danych firm.
Wiasciwos¢ ta mozesz wykorzysta¢ w pracy jednostanowiskowej, przechowujac dane na innym dysku niz program,
oczywiscie mam tutaj na mysli dyski logiczne komputera, czyli dyski fizyczne i partycje na nich utworzone. Wersja
na serwer sql rozni si¢ niewiele pod tym wzglgdem. Czesto wspolna baza jest lokalizowana jako plik na komputerze
spelniajacego role serwera. Przyktadowo, dla serwera FireBird powinno si¢ okresli¢ $Sciezke w/g nastepujacej
sktadni:

<server>/<port TCP/IP>:<$ciezka do pliku gdb>, czyli = Serwerek/1234:D:\FireBirdBAZAWSP.GDB lub
<server>:<sciezka do pliku gdb>, tj. Serwerek:D:\FireBird\BAZAWSP.GDB

Oprogramowanie we wszystkich wersjach posiada szczeg6lng cechg biorgc pod uwage proces instalacji. Otoz
mozna je w dowolnej chwili instalowaé na starszg lub tg samg wersje programu bez obawy o zaginigcie danych.
Program podczas uruchomienia sprawdza struktury tabel i w razie potrzeby wykona samodzielnie konwersje. Jak
wida¢ aktualizacja programu moze polega¢ na ponowne;j instalacji lub po prostu skopiowaniu pliku wykonywalnego
VATowiec.exe i plikow opisujacych struktury tabel w katalogu \BR\PROGRAMY\STR DBF (wigcej informacji
znajdziesz w rozdziale Administracja).

Chociaz chcialbym, zeby VATowiec byl uzytkowany jak najdtuzej i u jak najwigkszej liczby uzytkownikow, to
jednak jest czasami potrzeba jego odinstalowania. Operacj¢ tg powinno si¢ wykonywa¢ w Panelu Sterowania ->
Dodaj/Usun programy, ale pod jednym warunkiem, ze program byl na tym komputerze instalowany. Fakt dziatania
programu o tym nie §wiadczy, bo musi dziata¢ po zwyklym przekopiowaniu odpowiedniego katalogu. Wowczas
odinstalowanie jest mozliwe przez zwykle usuniecie odpowiedniego katalogu (\BR). Odinstalowanie za pomoca
opcji Dodaj/Usun programy nie usuwa danych i plikow zmodyfikowanych przez uzytkownika. Jest to czynnos$¢
bezpieczna. Jezeli chcesz usuna¢ wszystkie dane, to nalezy usuna¢ katalog \BR
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Opcje uruchomieniowe
Oprogramowanie mozna uruchamia¢ z opcjami:
/T - nowa obtstuga okien

/Uuzytk - domyslny uzytkownik
np. /Uadmin - domyslnie loguje sic ADMIN

/Hhasto — hasto logowania do programu

/Sdyski - skanowanie tylko wybranych dyskow w poszukiwaniu bazy danych
np. /SD - skanowanie tylko dysku D:

/B - betatest - specjalna opcja dla wdrozeniowcdw i1 uzytkonikoéw testujacych nowe wersje oprogramowania

/Mpamig¢ - ilo$¢ alokowanej pamigci dla potrzeb programu

np. /M16 - zostanie zaj¢te 16 MB pamigci dynamiczne;j

/M128 - program zajmie 128 MB pamie¢ci dynamiczne;j

Na pasku statusu znajduje si¢ procentowy wskaznik wolnej pamig¢ci. Dzigki niemu mozna kontrolowaé stan
pamigci i odpowiednio konfigurowaé system. Jak na wskazniku pojawi si¢ "xxx" to oznacza, ze wlasnie trwa
czyszczenie pamigci. Czas trwania czyszczenia powinien by¢ jak najkrotszy, co mozna z kolei optymalizowaé
wieloscig pliku wymiany, jego potozeniem (na szybkim dysku), liczbg uruchomionych programow itd.
Uwaga ! Wielkos$¢ pamieci ma kluczowe znaczenie dla wydajnosci oprogramowania oraz mozliwos$ci
przetwarzania danych, gtownie raportow i przeliczania zestawien.

/F<firma> - wybdr firmy/folderu gdzie <firma> to nazwa firmy/folderu z baza danych,
np. /FBRTEST - uruchomi dla firmy BRTEST bez okna wyboru
/FD:\PK - uruchomi dla firmy PK na dysku D

Po instalacji na pulpicie bedg widoczne po dwa skroty np. VATowiec i VATowiec T.

Ten z literka T ma ustawiong opcje C:\BR\Programy\VATowiec.exe /T aktywujaca nowa obstuge okien.
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Dokumenty

Wszystkie dokumenty zwigzane z dzialalnoscia gospodarcza powinny by¢ zaewidencjonowane. W programach
zastosowano szereg automatéw usprawniajgcych prace i ograniczajacych mozliwos¢ powstawania bledow
ksiggowych. Przyjeto zasade, ze w Ksigdze Dokumentéw musza znajdowaé si¢ wszystkie dokumenty, miedzy
innymi dotyczace zakupow i sprzedazy VAT, kosztow prowadzenia rachunku bankowego, kosztow zwiazanych z
amortyzacjg $rodkow trwalych i opisujacych wiele innych zdarzen gospodarczych. Zasada ta pocigga za sobg
zwielokrotnienie zapisO6w i narzucenie kolejno$ci wykonywania zapiséw, ktérg mozna uja¢ w regule, ze do Ksiegi
Dokumentéw zapisujemy na koncu. Program posiada mechanizmy wspierajace nas w rzetelnym prowadzeniu
ksiggi. Mechanizmy te, to nic innego jak automatyczne przeniesienia i sumowania oraz dekretacje.

Trzymajac si¢ zasady: zaczynamy zapis dokumentow VAT od Rejestrow VAT, zaoszczgdzimy sobie wiele zbgdne;j
pracy. Podobnie nalezy postgpowaé z dokumentami typu wyciag bankowy lub nota odsetkowa. Ksiggujac
dokument nadrzedny np. w rejestrze VAT jest jeszcze mozliwo$é zmiany wybranych danych w Ksiedze
Dokumentow, np. daty obowiazku podatku dochodowego w kolumnie ,,Data”.

W wielu oknach zastosowano kilka metod wyszukiwania danych. Sa tam réznego typu filtry oraz dzialaja dwie
pozycje menu podrecznego (ewentualnie paska narzedzi) ,,szukaj” i ,szperaj”. Pierwsza z nich umozliwia
wyszukania pozycji w biezacej tabelce, a druga ,,zaglada” do specyfikacji (patrz rozdziat Szperacz).

i Specyfikacja - NETTO : ;|g|5|
30 852,98 6 787.66 37 640,64 kosat=29466.05 zysk=1386.93 Dodai| Usui| Hist. | roz. |
Lpe | £ b Mazwa Towaru/Uskuai a | B Cena m gestosc | temp.
| | b
Cenaewid. | Marza | Cena sprz. Doztawa Rezenva | «}| 2| B 5% M etho; Y at; Brutto
2422000 393 3957.53 ’ 0.000 3 737 66 37 B40 B4
2 422,00 45 253600 30,85 0,000
2517.00 1.2 254700 4 0,000
242200 3.3 250473 : 0,000
422.00 3z 2501.00 ) 0.000] X
o Hm :

Kazdy dokument sprzedazy badz operacji magazynowej posiada specyfikacje. Przedmiotem transakcji moze by¢
towar, towar magazynowy, usluga lub tez co$ blizej nieokreslonego. Wszystkie te przedmioty, odpowiednio
oznaczone i wystepujace w Katalogu Towaréw i Uslug powinny stanowi¢ specyfikacje dokumentu, ktora to
powinna zawiera¢ przynajmniej jedna pozycje o nazwie "NIEZNANY TOWAR LUB USLUGA".

Jezeli prowadzisz magazyn(y) lub chcesz ewidencjonowac szczegoty transakcji, to uzupetniaj specyfikacje
dokumentu, w przeciwnym wypadku mozesz tg operacje pomingc.

Skoro jesteSmy na etapie wypehienia, to pragne zwroci¢ uwage na kilka faktow:

1. wszystkie pozycje specyfikacji sa wybierane z Katalogu Towarow i Ustug (KTU) lub wybranego magazynu
2. kazda pozycja KTU powinna by¢ okreslona, czy jest towarem, czy tez ustuga

3. magazyny moga przechowywac wylacznie towary

4. rozchdd (sprzedaz) towaro6w magazynowych odbywa si¢ z dostaw
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5. mozna dowolnie zmienia¢ wszystkie dane dotyczace pozycji specyfikacji
6. domyslny rozchéd magazynowy to wg dostaw, mozna za pomoca parametru w Katalogu Towarow i Ushug
zmieni¢ ta metod¢ na FIFO lub LIFO

Operacje magazynowe sa wykonywane automatycznie w kilku etapach. W pierwszy wpisuje si¢ odpowiednie dane
do specyfikacji, a w kolejnych program sam przenosi dane i wylicza odpowiednie wielko$ci. Operacje na dostawach

sa widoczne w dolnym okienku specyfikacji.

Dioztama

Fezenma

Stan

2 dostawm

o art, -

0.000

0.000

0.000

7.081 0.000 0.000 0.000
24.593 0.000 0.000 0.000
28.859 0.000 0.000 0.000

o

Kolumna ,,z dostawy” (domy$lny tytut kolumny) zawiera informacje o rozchodach dla towaréw z zastosowaniem
metody FIFO lub LIFO. Jest ona wowczas niezbedna do okre$lenia ilo$ci zdjetej z konkretnej dostawy, czyli
réwniez posrednio kosztu wlasnego sprzedazy. Program automatycznie wyszukuje dostawe ze stanem wigkszym od
zera. Istnieje jednak mozliwo$¢ wyboru dostawy sprzedazy, przy czym w metodach FIFO i LIFO wybrana dostawa
staje si¢ startows, od ktorej zacznie si¢ zdejmowanie towaru.

Kolejna kolumna wymagajaca komentarza to ,,Rezerwa”. W pewnych rodzajach dziatalno$ci wystepuja sytuacje
kiedy na poziomie dostaw powstajg nadwyzki lub niedobory. Zapis do tej kolumny pewnej ilosci umozliwia
kompensate roznic, czyli po prostu rezerwacje i przyjecie dodatkowej ilosci. Wykorzystanie tej kolumny zalezy po
prostu od potrzeb uzytkownika.

Po aktualizacji dostaw program przenosi odpowiednie ilo$ci na stany magazynowe i w ostatnim etapie do katalogu
towarow i ustug, gdzie znajduje si¢ zbiorcza informacja o stanach w firmie (we wszystkich magazynach). Jezeli
podczas pracy stwierdzi si¢, ze stany magazynowe nie odpowiadaja stanowi faktycznemu, to mozna na
odpowiednim magazynie uruchomi¢ weryfikacj¢. Operacja ta zliczy ponownie stany na podstawie dokumentow i
powinna by¢ uruchamiana tylko w sytuacjach awaryjnych.

W celu ulatwienia pracy i prowadzenia analizy istnieje mozliwo$¢ natychmiastowego podgladu historii towaru. Oba
guziki ,,Hist” i ,,roz” otwieraja okienka z wykazem wszystkich transakcji, a w szczeg6lnosci ,,roz” — transakcji
rozchodowych z aktualnie zaznaczonej dostawy.

Kolejne zagadnienie nurtujace wszystkich sprzedawcow, to metoda wyliczania podatku VAT. Chcac uniknaé
niezgodnosci wyliczonych kwot z Twoimi oczekiwaniami wprowadzono kilka metod stosowanych w praktyce:
1. Ceny jednostkowe w NETTO lub BRUTTO - metode¢ mozesz wybra¢ w menu System -> Stale programéw ->
VATowiec:

a) Czy sprzedaz od NETTO ?

b) Czy zakupy od NETTO ?

¢) Czy magazyn od NETTO ?

Jak wida¢, mozna ustali¢ niezaleznie sposob podejscia do cen.

Nalezy jeszcze tylko dodaé, ze opcje mozna zmienia¢ w dowolnej chwili.

2. Obliczanie podatku VAT dokumentu - metod¢ wybieramy analogicznie w "Statych programow"
a) Czy obliczy¢ VAT sprzedazy w stopce ?
b) Czy obliczy¢ VAT zakupu w stopce ?

Wypada poréwnac obie metody obliczania podatku VAT.

Jesli zatozymy, ze mamy ustawienie standardowe, tj. "NIE", to VAT dokumentu jest sumg podatkow ze
wszystkich pozycji specyfikacji. W przeciwnym wypadku, VAT jest obliczany z sumy BRUTTO specyfikacji dla
kazdej stawki oddzielnie, a nastepnie sumowany w ramach stopki VAT.

Metode nr 2 stosuje si¢ w sprzedazy detalicznej od BRUTTO i z wykorzystaniem kas lub drukarek fiskalnych.
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| Dodsj | _Usui | Keiemi | 47 PKTZ345 WH=488.00 M&=488.00 WN-ta=0
F.anto [rata Famata 5 M azwa [vwagi
201-00014 2007.04.14 488,00 W  KLIENT
221-00022 2007.04.14 22.00] M |PODATEK WAT MALEZMY 22 &
¥40-00001 2007.04.14 400,00 M |SPRZEDAZ MATERIALDW EKSPLOATACYIMY

Kolejnym wspoélnym elementem wszystkich dokumentow jest dekretacja, ktora jest stosowana na petne;j
rachunkowosci. Ksiggowanie dekretow polega na przeniesieniu odpowiednich kwot do planu kont. Przeniesienie to
musi spetnia¢ jedng podstawowsa zasadg, a mianowicie: suma po stronie winien musi by¢ rOwna sumie po stronie
ma. Ksiegujac jaka$§ kwote na rozrachunki z kontrahentem, trzeba réwniez zaksiggowad ta kwote w np. koszty,
sprzedaz, itp. Podczas rgcznego ksiggowania program pomaga uzupetniajac odpowiednio kwote i strone.

Podstawowa operacja podczas ksiggowania jest utworzenie dekretu, tj. opisu zawierajacego konto, datg¢ i kwote. W
celu przy$pieszenia pracy w programie wprowadzono automatyczng dekretacje, ktora polega na tworzeniu dekretow
przez program na podstawie informacji o domyslnych kontach, zdefiniowanych np. w tabeli kontrahentow.
Kolejnym elementem automatyzacji jest tworzenie dekretow zdefiniowanych w tabeli automatycznych dekretow,
menu FK->Auto dekrety. Automat dziata w okienku jezeli jest zaznaczona opcja ,,4?”

Wszystkie transakcje wykonywane w walucie obcej trzeba przewalutowaé do waluty ksiegowej. Dekretacja
umozliwia zaksiggowanie do planu kont kwot w obu walutach.

Nowy dekret dodajemy na kilka sposobow:

1. dzigki zastosowaniu wymienionych automatow

2. za pomocg opcji menu podrecznego ( prawy klawisz myszy )
3. po nacisnigciu klawisza [Ins]

Usuwamy dekret stosujac:
1. menu podre¢czne i opcja "Usun"
2. klawisz [Del]

W tabeli znajduje si¢ dodatkowa kolumna "poz." zawierajagca identyfikator dekretu. W przypadku wyciggoéw
bankowych, raportéw kasowych i kompensat, identyfikator ten wigze dekret z pozycja specyfikacji dokumentu.

Zaleca sig, aby nie zmienia¢ danych w tej kolumnie i mozliwos¢ edycji traktowac jako rozwigzanie awaryjne.

Uwaga:
Jezeli zostat usuniety dekret zaksiggowany, to nalezy bezwzglednie uruchomic "Weryfikacje" w planie kont !

Oprogramowanie posiada roéwniez automat do numeracji PK. Wystarczy jego wiaczy¢ w statych programu i
zdefiniowa¢ metod¢ numerowania PK dla kazdego rodzaju dokumentu w menu FK->Numeracja PK.
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Kolumny tabel
I Kolumny EI
[ _totmna | b e e Jeon -
LF Lp - T Iﬂ
2(DATA Diata 12 bt
| CZAS Czas B
4{RD RO B bt *
I 5| MNDK HOE. 16 bt —_—
|| &[TDK - 3 *
| FKOMTRAH K.ontrahent 15 *
B[ 0PIS_Z6G Opiz £G 36 T
9 0FIS_ZGEM Deszcription sl
10[ KMwAOTA Fwota 13 bt
11| UDElaL F4 4] MI
12| D_WAST wapstaw, 12 ml
13| D_WHST MG st mog. 12 M
14| D_5F Sprzedaz 12 * -
|Li|:2|:ua porzgdk.oma wypetniana automatycznie podczas sumowania,

Wszystkie tabelki w oknach programu posiadaja mozliwo$¢ samodzielnego definiowania tytutdw kolumn, opisow i
ich kolejnosci. Te wlasciwosci ustawia si¢ w specjalnym okienku ,,Kolumny”, otwieranym z menu podrgcznego
(prawy klawisz myszy) w opcji ,,Kolumny”. Zmiang¢ potozenia wykonuje si¢ za pomoca klawiszy ze strzatkami.
Dodatkowo istnieje mozliwos$¢ ukrywania kolumn, ktore nie sg zaznaczone jako ,,Zawsze”.

Przywrocenie domys$lnych wiasciwoscei tabeli wykonuje si¢ za pomoca guzika ,,reset”.

Tytuly i opisy kolumn mozna przypisa¢ do wybranego jezyka, ktory jest wybierany dla osoby pracujacej w
programie. Oprogramowanie jest bardzo rozbudowane i z calg pewno$cia nie wykorzystasz wszystkich jego
mozliwosci. Jego nadmiarowo$¢ nie jest wada, poniewaz mozna wiele opcji wylaczy¢, tak jak mozna ukry¢
kolumny w tabelce. Dodatkowo ze wzgledow wydajnosciowych zaleca si¢ ukrywanie zbednych kolumny
zaznaczajac ople w kolumnie ,,Ukr.”

Nowa obstuga okien umozliwia zdefiniowanie wtasnego kolorowania tabelki.
Ponizej przyktad kolorowania numeru dokumentu wystawionego dla kontrahenta ,,rolnik”

123.00

27 0

150,06

Fa 112923141961 [elals:
FA 112923141961 K. | ralnik, aaa 341,00 20,90 361.30
kO | 200500010 K. | lok.ator ddea & 85 A 5 WE 153.00 63,52 26252
MO 112923141931 k. | MakS Y MALMY KLIM a MOoze |es2cze inna 363.00 44 23 41328
FD [T N PR B Tl L ARG N7 Fdrn Qo 3 Dl:":l_.l:”:l
M Kolumny o x|

T Lp kolumna bl gzer. | ukn | zaw. | ndk. | org |~ E

1|LF Lp & D D D D FL =

2(DATA Data 12 [] 1 L]

3| C2A5 cZan [ [ ] ] [ ]

4 B [] L] L]

m I *
[] L] FL] !

1 DE- KR="ralnik"

i
=
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Menu podre¢czne

Diodaj
Fapiuj
Ilsury

Szukaj
SZpeEra)
Sortuj a-2
Sortuj 2-a
Filkrug

Drrubke
Madruk.
Madruk wyb.
Szablon
Szablon wyb,
Arkusz

Surgj
Kontrola
Didswies
kalkulator

Eksport:
Impark:
Ekspork ®ML
Impark: XFL
Definicie XML

Kolurmry
Wasne
Zrianty

10

Menu podreczne jest dostepne po kliknigciu prawym klwiszem myszy.

Jak wida¢ obok, opcje menu odpowiadaja w wigkszosci przypadkdéw guzikom
widocznym na pasku narzedzi lub w gérnej czesci otwartego okienka.

Wiele z nich nie wymaga wyjasnien, dlatego opisze tylko te opcje, ktdre nie sg czgsto
wykorzystywane:

»Sortuj a-z” — dziala tak samo jak dwukrotne kliknigcie na tytut kolumny w tabeli
,»Filtruj” — uruchamia filtr dla wybranej kolumny z mozliwos$cig poprawienia zakresu
filtrowania

»Nadruk wyb.” — wybor formularzy nadruku w oknie
»3zablon wyb.” — wybor szablonow w oknie

»Arkusz” - wystanie danych z okna do arkusza kalkulacyjnego za pomoca mechanizmu
OLE. Arkuszem moze by¢ Calc z pakietu OpenOffice lub Excel Microsoft Office

»Definicje XML” — wybor raportow XML w oknie

»Wtlasne” — otwiera okno z obstugg tabel zdefiniowanych dla wlasnych potrzeb
(strukture wlasnych tabel okresla si¢ w System->Zasoby)

»Zmiany” — kontrola zmian w oknie, czyli sprawdzenie co si¢ zmienito i kto dokonat
zmiany. Zawartos¢ okna jest regulowana za pomocg statej "[los¢ dni przechowywania
danych w logu zmian."

Wiele polecen menu podrgcznego ma swoje odpowiedniki w menu gldéwnym Operacje i posiada klawisze skrotow,

omowione wczesnie;j.
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Pasek statusu - skroty

W Rejestry YAT

|+ Sprzedaz  Zakup | Fil| M

Dodaj

zam. | Usun

Lp [rata CZa%

RO

ar

F.ontrahent

200602

2 2006.02.02

2006.02__

4 dowodu ksiegowego, Zaleca sie format: rokfnumer_kolejny

11

Praktycznie wystarczy rzut okiem na powyzszy zrzut ekranu, aby odkry¢ iz sg opisy tajemniczych skrétow

stosowanych w tytutach kolumn :)

W oprogramowaniu stosuje si¢ rOwniez inne popularne i mniej popularne skroty:

NBP - Narodowy Bank Polski

PKPIR lub KPIR - Podatkowa Ksigzka Przychodéw i Rozchoddw

KD - Ksiega Dokumentow

RV - Rejestr(y) VAT

KTU - Katalog Towaroéw i Ustug

ST - Srodki Trwate

KZP - Kasa Zapomogowo-pozyczkowa
FK - Finanse i Ksiegowos$¢
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Ksiega Dokumentow
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Ewidencja musi pociaga¢ za soba inne korzysci niz mozliwo$¢ jej przegladania. Oprocz wydrukow, czy stalej
kontroli finanséow firmy mozemy uzyska¢ informacj¢ o wysokosci podatku do zaptacenia. Oczywisty jest fakt
potrzeby sprawdzenia i ewentualnego uzupetnienia statych rocznych, dotyczacych podatkow i statusu Twojej firmy.
Jesli jeste$ osobg fizyczng prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, to powinien tam wystapi¢ zapis formy dzialalnos$ci
"OF", jesli rozliczasz si¢ na zasadach ryczattu ewidencjonowanego to ,,RE” i analogicznie dla spotek "SC", "SJ",
"SZ", "SA" itd. Majac uzupetione wszystkie niezbedne dane mozesz sprawdzi¢ stan swoich finanséw w menu
"Zestawienia" -> "Podatki" po uprzednim uruchomieniu sumowania w Ksiedze Dokumentow ( guzik "Sumuj" ).

Przejdzmy do zapisu dokumentu do KD. Zatézmy, ze chcemy wpisa¢ Dowdd Wewnetrzny zawierajacy informacjg o
poniesionych kosztach. Kolumna zatytulowana "Data" powinna zawieraé dat¢ ksiggowania kosztu (edycje
rozpoczynamy klawiszem [Enter]). Idac dalej, w polu "Rodzaj Dokumentu" mozna wpisa¢ "DW". Zatrzymajmy si¢
na chwilg przy tej kolumnie. Program nie narzuca zadnych obowigzkowych skrotow, ale warto stosowaé ogolnie
przyjete jak np. DW - dowod wewnetrzny, FA - faktura, KO - korekta, PW - przychod wewnetrzny, RW - rozchod
wewnetrzny, MM - przesunigcie magazynowe ;-) itd. nie zapominajac o NT, WB, RK. Pomimo braku ograniczen w
stosowaniu skrotow nalezy zaznaczy¢, ze program przenoszac automatycznie dokumenty z rejestrow VAT lub np.
srodkow trwatych stosuje wlasnie wyzej wymienione. Tres¢ dowodu wewngtrznego powinno si¢ umiesci¢ w notatce
drukowanej, wowczas mamy mozliwo§¢ wydrukowania dokumentu.

Istnieje dokument, ktory stosuje si¢ wylacznie w petnej rachunkowosci i jest nim PK - polecenie ksiggowania.
Whisujac PK do ksiggi powinni§my zwroci¢ uwage, ze w kolumnie "Kwota" powinna by¢ warto$¢ odpowiadajaca
poniesionemu kosztowi lub przychodowi.

W dziatalnosci osoby fizycznej pojawia si¢ dodatkowe ksiggowanie sktadek ZUS. Sa dwa sposoby. Pierwszy polega
na ksiggowaniu bezposrednim wszystkich sktadnikow takich jak:

- kategoria "K" kosztéw, bedaca suma sktadek spotecznych i funduszu pracy

- kategoria "O" od podatku, bedaca czescig sktadki zdrowotnej
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zkbadki ZUS

-492 70 k.inne
] -137.91| Od podatku
B -4,44| 5Z-0d zysk

- kategoria "Q" od zysku, bedaca reszta sktadki zdrowotnej

Drugi ze sposobow polega na utworzeniu wzorca listy ptac i odpowiednich sktadnikéw w programie Kadrowiec.
Metoda ta wymaga pewnego wktadu pracy w definiowanie sktadnikow odwotujacych si¢ do statych miesigcznych,
ale pdzniej nie wymaga czasochtonnych obliczen i pilnowania zmian wielko$ci sktadek ( istnieje mozliwos¢
importowania statych z Internetu ). Pelny opis znajduje si¢ w pomocy do programu Kadrowiec.

Wydruki ?

Wystarczy, zeby ustawi¢ kursor na wybranym dokumencie i naci$niesz [F9] (lub guzik Drukuj na pasku narzedzi).
Jezeli ustawisz kursor na podsumowaniu, lub dokumencie, ktdrego si¢ nie drukuje, to program wykona wydruk
zestawienia. W przypadku Ksiggi Dokumentdw jest to po prostu wydruk PKPiR. Identyczna zasada jest zachowana
w pozostatych ewidencjach programu.

Jak wida¢ na zrzucie ekranu, zastosowano szereg skrotow, ktore sg dosy¢ czesto stosowane w ksiggowosci 1 ogolnie
dziatalnosci gospodarcze;j:

,,RD” - Rodzaj dokumentu ksiggowego

Jest to pole zawierajace dwuliterowy skrot okreslajacy jednoznacznie rodzaj dokumentu. Zaleca si¢ stosowanie
nastgpujacych skrotow:

FA - faktura VAT

KO - korekta VAT

PW - przych6d wewngetrzny

RW - rozchéd wewnetrzny

DW - dowod wewnetrzny

WB - wyciag bankowy

RK - raport kasowy

PK - polecenie ksiggowania

NT - nota

NO - nota odsetkowa

»NDK” - Numer dokumentu ksiegowego

Pole posiada miejsce na 16 znakéw dowolnego tekstu. Oznacza to, iz czasem wystapi koniecznos¢ skrocenia np.
numeru faktury, ktory jest zbyt dtugi. Niestety sa jeszcze firmy obdarzone poczuciem artystycznej tworczosci i
produkuja np. 2002/0szc/mg16/1k/0000015. Jak widaé, numer ten zawiera szereg informacji zbednych i mozna, z
zachowaniem zasady jednoznaczno$ci, usungé lub skréci¢ rok, oddzial, nr magazynu, zera, znaki "/" itd.
Postgpowanie to jest zgodne z prawem.

,,Opis ZG” — Opis zdarzenia gospodarczego
Tutaj powinno si¢ zapisywaé informacje wymagane na wydruku KPiR, a w przypadku petnej rachunkowosci, po
prostu krotka informacj¢ opisujaca zdarzenie.

,lermin” - Termin zaptaty.
Whisanie tej daty jest warunkiem koniecznym do przeniesienia dokumentu do terminarza naleznosci i zobowigzan.

1" — Czy bez odsetek ?
Jest to pole wazne w przypadku zaniechania naliczania odsetek za przeterminowane ptatnos$ci.

Do rozliczenia rocznego na zasadach ogdlnych wymaga si¢ obliczenia réznicy remanentu poczgtkowego i
koncowego. Program zawiera wsparcie w postaci ksiggowania remanentu koncowego z kategoria ksiggi
dokumentdéw zawierajacg w rodzaju literke ,,R”. Domy$lnie importuje si¢ kategoria ,,M”, ktéra dodatkowo jest
wylaczona z drukowania. Warto$¢ pozycji jest traktowana jako remanent poczatkowy w kolejnym roku. Program
wylicza réznicg i odpowiednio odejmuje od kosztow roku w zestawieniu podatku dochodowego za grudzien. To
samo jest wykonywane w zestawieniu wydruku PKPiR za grudzien na ostatniej stronie.
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Ustawiajac jedna z opcji "sprzedaz" lub "zakup" wybierzesz dane rejestru sprzedazy lub zakupu. Oba rejestry
niczym si¢ nie r6znig pod wzgledem wygladu i obstugi manualnej. W pierwszym i ostatnim wierszu rejestru sa
przechowywane podsumowania w skali roku i miesigca. Sumy te sg aktualizowane na zadanie tj. po "naci$ni¢ciu
guzika" sumuj. Zrezygnowano z automatycznej aktualizacji sum z dwoch wzgleddw, po pierwsze automat
spowalnia pracg, a po drugie kazdorazowe przeliczenie obcigza sie¢, czyli utrudnia pracg wszystkim pozostatym
uzytkownikom.

Nowy dokument dodajemy za pomoca guzika "Dodaj" lub klawisza [Ins], albo wybierajac z menu podrgcznego
(prawy klawisz myszy) opcje "Dodaj". Nastepnie uzupelniamy dane w kolejnych polach w wiersza rozpoczynajac
edycje klawiszem [Enter] (lub tzw. dwuklik). W najprostszej postaci wystarczy wypetié pozycje rejestru VAT.
Jesli jednak na fakturze wystegpuje inna stawka VAT niz domyslna lub kwoty w stopce VAT faktury nie zgadzajg si¢
z obliczonymi, to nalezy przej$¢ do stopki VAT rejestru (klawiszem [Tab]) i wpisa¢ wlasciwg stawke Iub stawki i
kwoty. Program jest tolerancyjny na male roznice wynikajace ze sposobu liczenia podatku VAT dokumentu.
Powszechnie stosowana metoda ksiggowania polegajaca na wypelnieniu specyfikacji dokumentu jest ostatnig
metoda wprowadzania dokumentu w programie VATowiec. Wowczas to trzeba kliknaé guzik "Specyfikacja" (lub
[ALt]+[S]) 1 uzupeti¢ wszystkie pozycje specyfikacji.

Wydruk wybranego dokumentu wykonujemy poprzez wybranie dokumentu z listy i kliknigcie na ikone drukarki
(lub menu Pomoc -> Drukuj). Jezeli chcemy wydrukowa¢ rejestr, to nalezy zaznaczy¢ wiersz podsumowania
(pierwszy lub ostatni) i analogicznie, klikna¢ na ikone drukarki. Istnieje mozliwo§¢ wydruku na kazdym
dokumencie logo firmy zapisanego w pliku graficznym. W tym celu trzeba przygotowac taki plik i zapisa¢ w
katalogu firmy \BR\BAZY\<firma>. Format pliku powinien by¢ zgodny z jednym z formatéw graficznych: JPG,
PNG, TIF, PCX lub BMP. Program domyslnie przyjmuje mozliwo§¢ wydruku logo dla faktury VAT. Decyzj¢ o
wydruku mozna podejmowac w kazdej chwili zaznaczajac odpowiednig opcj¢ w parametrach wydruku lub pole w
zestawieniu menu System-> Wydruki. Ponadto nalezy zaznaczy¢, iz program sprawdza obecnos¢ pliku o domyslnej
nazwie logo.* lub wskazanej nazwie w katalogu firmy i wybiera pierwszy zgodny z dozwolonymi formatami
graficznymi.

Jak wiadomo czasami istnieje potrzeba kontroli i korekty daty obowigzku podatkowego. Program umozliwia
automatyzacj¢ zmiany daty obowiazku podatku dochodowego i VAT w zalezno$ci od daty zaptaty. Operacja
autokorekty daty Ksiegi Dokumentow (podatku dochodowego) nalezy do wyjatkéw, tj. np. dla transakcji zwigzanej
VATowskim czynszem (czynsz bez VAT jest w innym oknie programy) zaznacz wowczas pole "PD" dokumentu.
Autokorekta daty dokumentu rejestru VAT, czyli daty obowiazku podatkowego VAT jest wlaczona po zaznaczeniu
pola w kolumnie "VAT" rejestru VAT. Obie operacje majg sens jesli prowadzisz rozrachunki w oknie "Bank, kasa i
kompensaty". Automaty dziataja podczas zapisow w tym oknie oraz podczas sumowania w rejestrze VAT.
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Operacje walutowe

Il Operacje walutowe - |I:I|5|
200502 ¥|[@ spizedaz  zakup | Filtr | Moie| Sumui| Dodai| zam | Usui | Fk | Specyfikaria |
Lp [rata czaz | RD MOk, Sal ar F.ontrahent Przedrmiat
2005.02
2005.02.01 e 71987 1 HURTOWHIA
2005802
| | 3
HURTOWNIA Bl

20 110,00
HURTOWRNIANIA 23-87
12-345 HURCIKOWO
NIP: 123-456-78-90

Wszystkie czynno$ci manualne i ogdlne zasady obstugi sg identyczne jak w rejestrach VAT.

Jedyna réznica polega na tym, ze ksiegujemy gléwnie w innej walucie niz krajowa. Program sumuje pozycje
rejestru wg dodatkowego kryterium, czyli waluty. Poniewaz dokumenty musza by¢ zaksiegowane do rejestrow VAT
i ksiggi dokumentéw w walucie krajowej, nalezy podaé rodzaju kursu i date waluty, albo po prostu kurs. W
pierwszym przypadku kurs bedzie automatycznie pobrany z tabel, ktére moga by¢ aktualizowane z internetu.

Z tego rejestru drukuja si¢ faktury i korekty eksportowe w jezyku angielskim i francuskim. Wszystkie notatki i
parametry wydruku sa rozwigzane analogicznie do faktur krajowych. Nazwy towarow i ustug wystepujace w
dokumentach eksportowych maja swoje pola w Katalogu Towardéw i Ustug.

Na podstawie operacji w tym rejestrze sg wykonywane zestawienia dla formularza VATUE.

Charakterystyczna operacja przeprowadzana z poziomu tego okienka, to import. W specyfikacji dokumentu
znajduja si¢ dodatkowe pole zwigzane z kwotg akcyzy oraz kosztami ubezpieczenia i transportu. Ze wzgledu na
obecne przepisy, program sumuje do wartosci netto wszystkie sktadniki, czyli cen¢ jednostkowa oraz w/w. Wartosé
akcyzy 1 dodatkowe koszty sa przenoszone do stopki vat rejestru operacji walutowych.

Okienku operacji walutowych, rejestru VAT i kilku innych wystepuja dodatkowe guziki [Moje] i [Filtr]. Pierwszy z
nich umozliwia wiaczenie szybkiego filtru na dokumenty wtasne, czyli ksiggowane osobiscie pod warunkiem
logowania si¢ do programu jako konkretny uzytkownik. Drugi to szybki filtr na dokumenty wskazanego
kontrahenta. Oczywiscie dziata réwniez filtrowanie dla wybranej kolumny, uruchamiane za pomoca opcji menu
podregcznego (prawy klawisz myszy), ale zastosowanie [Filtr] jest praktyczniejsze w uzytkowaniu, mozna zmienia¢
okres podczas dzialania tego filterka.

Obecna wersja stabilna 3.09 wspiera oba rodzaje réznic kursowych

dla ksiegowosci uproszczonej, a wersja testowa 3.10 rowniez ksiegowosci petnej.
Obie majg wspdlne ustawienia w ramach kategorii Ksiegi Dokumentow

i statych programu VATowiec. Ponizej zrzut przyktadowych kategorii:

dla réznic kursowych - finansowych

e e e (S S S i N |
E

2007.01 [ RE koszt Raznice kurzowe - koszt K. ool 13 14
200701 | RE praych. | Régnice kursowe - prapchad F 0.0 a 9
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dla réznic kursowych — podatkowych

L ST R EE I Y (WS TP T W g s e [ [ e T

200701 BEsat - Fiaznice kursowe miedzy YAT i PD - ujemne
Y| 200701 | Rkvat + Raznice kurgowe miedzy VAT | PD - dodathie 0.0 I} 1]

Aktywacja obstugi réznic kursowych odbywa sie pomocg statych:

Fadznice kursowe - kosztowe - kategonia kD 7

Raznice kursowe - prepchodowe - kategona KD

I Raznice kurzowe miedzy BY i ED - dodatnie - kategaria kD 7

MIEARd

I Raznice kurzowe migdzp BY 1 KD - ujemne - kategona KD 7

Dla ksiegowosci uproszczonej wystarczy wykonac¢ powyzsze ustawienia bez przypisywania domysinych
kont FK do kategorii ksiegi dokumentow. Woéwczas podczas ksiegowania np. wyciggu bankowego
program automatycznie doda do dokumentu WB w ksiedze dokumentéw odpowiednie pozycje w stopce.
Czyli po postu "wrzuci" finansowe réznice kursowe w koszty lub przychody.

Analogicznie zachowa sig automat dla réznic kursowych podatkowych.

Okno operacji walutowych zawiera kolumny dla dwéch kurséw walut. Pierwszy z nich spetniat dotychczas
funkcje kursu rozrachunkowego, czyli np. jaki§ umowny kurs rozliczenia z kontrahentem, a drugi dla
podatku VAT.

Po zdefiniowaniu kategorii ksiegi dokumentéw dla podatkowych réznic kursowych, pierwszy spetnia
dodatkowo funkcje kursu walut dla podatku dochodowego, a drugi bez zmian dla vatu.

Jezeli bedzie istniata potrzeba dodania oddzielnego kursu dla podatku dochodowego, to prosze o sygnat.
Da sie to wszystko w miare logicznie rozwigzac.

Petna ksiegowo$¢ wymaga dodatkowo wykonania automatycznej dekretac;ji.

W przypadku finansowych réznic kursowych program tworzy dodatkowy dokument PK, z odpowiednim
opisem, z dekretacjg ogodlng lub szczegdtowg analogicznie do dekretacji operacji w banku/kasie/....
Podatkowe réznice kursowe nie wymagajg tworzenia dodatkowego dokumentu, a jedynie dodania
odpowiedniego dekretu.
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Czynsz, najem, dzierzawa

_lojx
200312 =] [Sumi] Dodaj | Usui | = Flan |

Lp [rata K.ontrahent Kamata wal Do zaph. Zaplata odszetki 5. bez ods.
200312 B357.00 000 123,00 175.M 23800,00
1| 2003.12.M FIZOLEE. BO0,00( PLM 000 000 403 4200,00
2 2003.12.M bk S RAAL MY KL 300,00( PEM 000 000 000 00,00
4l 2003.12.M ok ator 1000,00{ PEM 000 000 000 1000,00
4l 20031277 0,001 PLH 000 000 000

[« | ol

Ewidencja czynszu, najmu i dzierzawy nalezy do jednej z najtrudniejszych poniewaz jest przeznaczona dla
transakcji, ktore sa ksiggowane w Ksiedze Dokumentéw dopiero po zaptacie. Analogia do tego typu rozwigzania
jest metoda kasowa zakupdéw. Celem tej ewidencji jest zapewnienie kontroli wszystkich naleznosci tutaj
wystepujacych.

Do Ksiggi Dokumentéw sg przenoszone te transakcje jako dokumenty ukryte, ale uwzglednianie podczas obliczania
salda zadluzenia. Dopisanie dokumentu w rodzaju "RC" (rachunek czynszowy) do Ksiggi Dokumentow skutkuje
korekta kwoty do zaplaty dokumentu ukrytego. Wszystkie pozycje powinny mie¢ zastosowane specjalne kategorie
,»C” na przychody z czynszu i ,,D” na koszty zwigzane z tymi transakcjami. Dzigki zastosowaniu kategorii program
moze prawidlowo wypehni¢ zestawienie podatku dochodowego, w ktorym musza by¢ oddzielone przychody i koszty
z dziatalnosci gospodarczej od czynszu, najmu lub dzierzawy.

|| v akiualne Doda HEN I Ak tualizuj |

poczatek koniec kontrahent kwota dzn || J

2003.05 2004.03 Srh
2003.08 200312 FIZOLEE. go0.oaf ot

Wszystkie transakcje, czyli oplaty za czynsz, najem lub dzierzawe sg przypisane do podmiotow, ktérymi moze by¢
osoba fizyczna lub firma. Podczas sumowania program wylicza biezace saldo zadluzenia. Saldo z tego rejestru
powinno by¢ zgodne z saldem w Ksiedze Dokumentéw oraz z saldem na dzien biezacy w oknie Kontrahenci.
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Zlecenia napraw i transportowe

B Rejestr Zlecen Mapraw =10 x|
[zo031z =] _Fim_| Dodai | Usus

Drata Mr k.ontrahent Typ b odel Froducent Mr

234 rolhik: radio reczhy philipzik,

Ewidencja zlecen napraw nalezy do pomocniczych i jest stosowana w niewielu firmach. Chodzito jednak tutaj o to,
zeby program byt uniwersalny.

Zlecenia napraw nie s3 jeszcze w zaden sposoOb powiazane z transakcjami ksiggowymi, stanowia element
niezalezny. Nie ogranicza to w zaden sposdb mozliwosci tej ewidencji. Zlecenie mozna wydrukowac.

I Zlecenia transportowe ... =10 =|

2007.01 Fitr | Moje] Dodai Usuri — B

rr K.ontrahent alp. kigrowca dowad tel.

2007.01.11 123

Lp. || rml. migjsce Jbd [rata CZas ilogc awizacia Liwagi

Szozecin 2007.01.24
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Bank, kasa, kompensaty

[ Bank.kaza i kompenszaty - |EI|5|

- |F Bank © Kaza ¢ Kompensata € Zaliczki € Saldowaniet” Fezenwy | M':'iel FE | ™ autodskr.
[rata Mr 5F ObrwiM Obr. ki, =18 K.ontrahent wall |wagi K.
2005.06.0 1 0.aa0 1.00 2.00 -1.00 PL A

20050601 2 -1,00 200,00 0,00 199,00

Lp Opiz Przychad Rozchad K.ontrahent Crakument wal kwota MTH

0,00 MARSYRALMNY KLIN F& 11241231154 200,00

4| | b

Pelne i rzetelne ewidencjonowanie operacji finansowych przynosi szereg korzysci. Poczawszy od wyciggow
bankowych, uzyskamy kontrole banku (to nie zart) oraz wlasnych finanséw. Kazda pozycja wyciggu moze by¢
skojarzona z dokumentem transakcji handlowej i poprzez to automatycznie wptynie na kwote naleznosci lub
zobowigzan. Skonczywszy na kompensatach, umozliwiajacych bezgotowkowe rozliczanie miedzy kontrahentami.

Okienko sktada si¢ z dwoch tabelek zawierajacych nagltéwki dokumentdéw i ich specyfikacje. Jesli wpisujemy
wyciag bankowy, to w nagléwku powinien wystgpowac bank jako kontrahent. Je§li wpisujemy raport kasowy, to w
nagtowku powinna wystapi¢ kasa firmy i najczeSciej wystarczy wybra¢ "siebie" z listy kontrahentow. Podobnie
wyglada sytuacja podczas wpisywania kompensaty, kiedy to musimy w nagtéwku wskaza¢ swojego kontrahenta.
Jak widaé, w kazdym przypadku mozna wybra¢ dowolnego kontrahenta i tylko od Ciebie zalezy, czy zapisy beda
poprawne. Nasuwa si¢ pytanie, co zrobi¢ w przypadku wystgpowania kilku kas w firmie ?

Woéwczas trzeba wprowadzi¢ dodatkowego kontrahenta o nazwie np. "Moja firma - kasa dolarowa" i wybiera¢ tego
kontrahenta w naglowku raportu kasowego. Uzytkownicy bedacy na pelnej rachunkowosci moga wykorzystaé
mechanizm auto-dekretacji. Skuteczno$¢ dziatania tego mechanizmu zalezy od przypisania domyslnych kont w
bazie kontrahentéw. Druga tabelka powinna zawiera¢ pozycje odpowiadajace operacjom odpowiednio na wyciagu,
w kasie lub rozliczanym za pomocg kompensaty. Do specyfikacji dodajemy nowa pozycj¢ za pomoca klawisza [Ins]
lub poprzez wybranie opcji dodaj z menu kontekstowego. W tym momencie prosze¢ zwroci¢ uwage na pewne
mechanizmy i udogodnienia. Mozna bowiem od razu wybra¢ kontrahenta zwigzanego z transakcja finansowg lub po
prostu dokument transakcji. Wowczas program automatycznie uzupelni pozostale pola wiersza specyfikacji. Po
wybraniu dokumentu mozna zmienia¢ kwoty i opis transakcji, mozna roéwniez zmieni¢ sam dokument. Powigzanie
ptatnosci z dokumentem czgsto jest nazywane skojarzeniem.

Skojarzenie to, ptatnosci z dokumentem, mozna usungé ustawiajac kursor w kolumnie "Dokument" i wybranie z
menu kontekstowego (prawy myszy) opcji "Usun" (lub tez za pomoca klawisza [Del]). Jezeli pozycja specyfikacji
nie posiada przydzielonego kontrahenta, to wybor dokumentu do skojarzenia polega na wyborze dokumentu jeszcze
nierozliczonego. Uznaje si¢, ze dokument nierozliczony, to taki, ktory ma termin platnosci i nie zostal w petni
zaptacony.

W opcji "Kasa" istnieje mozliwo$§¢ wydrukowania dokumentow KP i KW. Wystarczy bedac w specyfikacji
zaznaczy¢ pozycj¢ i z menu kontekstowego wybra¢ "Drukuj" (ewentualnie klawisz F9). Chciatbym zwrocié jeszcze
uwage na kolumne Numer Transakcji Kasowej (NTK), ktéra powinna zawiera¢ numer dokumentu KP lub KW
(wlaczenie autonumeracji w statych programu). Jezeli wystapi kilka pozycji z tym samym numerem i kontrahentem,
to program w dokumencie KP/KW wydrukuje wszystkie te pozycje.

Zastanowmy si¢ nad przypadkami szczegdlnymi. Pierwszy z nich to zaplata za kilka dokumentdw, ktora widnieje
jako jedna pozycja na wyciagu bankowym. W tym przypadku zaleca si¢ rozbicie tej pozycji wyciagu na kilka
odpowiadajacych kwotowo zaptaconym dokumentom. Nie trzeba przejmowac si¢ liczbg porzadkowa, bo ona nie
musi odpowiada¢ pozycjom na dokumencie zrodtowym. Drugim przypadkiem sg zaplaty czgSciowe za transakcje
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handlowa, czyli na jeden dokument przypada kilka zaptat. Tutaj wystarczy odpowiednio korygowaé kwoty w
specyfikacji, a program bgdzie sam liczyt pozostala kwotg do zaplaty.

Bank, kasa i kompensaty sg wiclowalutowe.

Transakcje finansowe sg charakteryzowane waluta catego dokumentu w nagtéwku. Zasada jest ze suma po stronach
,»Przychod” i ,,Rozchdod” daje odpowiednie obroty dla dokumentu finansowego. Innymi stowy kwota w polu
Przychod lub Rozchdd jest w tej samej walucie co nagtowek dokumentu. Walute specyfikacji mozemy okresli¢ jako
inng ale zwigzang z dokumentem kojarzonym z ptatnoscig. Dane w kolumnach ,,Waluta” i ,,Kwota” specyfikacji
powinny odzwierciedla¢ walute i kwote dokumentu skojarzonego.

Operacje finansowe posiadaja autodekretacje, ktora musi by¢ wykonywana w walucie krajowej i jednocze$nie
powinna zapewni¢ poprawne ksiggowanie do dewizowego planu kont. Przewalutowanie do waluty krajowej odbywa
si¢ po kursie wpisanym w specyfikacji lub kursie walut oznaczonym litera ,,K” w polu kategoria kursu. Najczgsciej
okresla si¢ tak kurs $redni NBP dla kazdej z walut.

Dodatkowe opcje pomocnicze: zaliczki, saldowanie, rezerwy stuza do ksiggowania operacji finansowych, ktoérych z
r6znych wzgledow nie chcemy lub nie mozemy zaksiggowac za pomocg gléwnych opcji okna.

W sytuacji kiedy nie posiadamy dokumentu, czyli wykonywana jest przedplata, wystarczy zaznaczy¢ pole w
kolumnie ,,DP” — dokument przedptaty. Wowczas program automatycznie utworzy odpowiedni dokument w ksigdze

dokumentdw, ktory bedzie widoczny w ,,Historii” okre§lonego kontrahenta.

Dodatkowa opcja ,,autodekr.” widoczna u gory okienka stuzy do odblokowania autodekretacji, ktora jest domyslnie
zablokowana w celu przys$pieszenia ksiggowania duzych wyciagdéw bankowych.
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Noty odsetkowe, wezwania

FE
Kamata Odzetki
2006.01.01 ok ator 0,00 301,95 PLM

.-i'-.ut.cumatl %

d gk, termin forma

Lp Crakument Termir do zaphaty Kamota Zaptata Odzetki | wal opiz

1 KO 20050001 2005.08.02 262 52 0.00 23.76 PLM
2| FDr 2005.06.08 3000,00 0,00 264 30 PLM
3| k0O 20050002 2005.06.08 150,45 0,00 13.29| PLM

Jest to okienko, do ktérego nikt nie chce zaglada¢, bo wiaze si¢ z windykacja nalezno$ci. Tutaj mozna utworzy¢
wezwanie do zaptaty dla wybranych, niezaptaconych dokumentéw oraz not¢ odsetkowa dla dokumentoéw
zaptaconych. Specyfikacj¢ dokumentu mozna wypetni¢ rgcznie lub za pomoca automatu, ktory jest uruchamiany po
kliknigciu na guzik ,,Automat”. Jak wiadomo, w zakresie windykacji sa praktycznie dwa dokumenty ,,Noty
Odsetkowe” 1 ,,Wezwania do zaptaty”. Te pierwsze dotycza dokumentow zaptaconych, a drugie niezaptaconych.
Automat sam wyszuka wszystkie bez wzgledu na to, czy juz byta robiona Nota Odsetkowa lub Wezwanie, czy tez
nie. Naliczenie odsetek odbywa si¢ na podstawie stop odsetkowych w Stowniki -> Stopy odsetkowe.

Srodki trwale

M Srodki brwale

e ..: - o] x|
WE“U | Przelicz I Histwar. | FK | Konts| %
M i,

Wartpocz, | Podstawa || stawka K.ontrahent

Srodekbtwaty 20060614 400000 400000

1 2008.07 200,00 0 400000 : ;

2| 2006.08 120000 22,00 2z00f 3597800  3956.00)-297F 44,00 [NT M

3| 2006.09 120000 22,00 2200f 395600 3934.00|-278 BE.OD|  [NT M

4 200610 1200000 2200 22,00 393400 3912.000-260 88,00 M i

5| 2008.11 120000 22,00 Z2oaf 3912000 383000)-242 110,00]  [NT M

G| 200612 120000 2200 2200f 385000  38E3.00|-223 132,000  [NT M

7| 200701 1 200,000 22,00 2200f 108800 7046000 128 22000 [NT T .
< | _I_I

Okienko sktada si¢ z dwoch tabelek, wykazu srodkow trwalych i ewidencji odpiséw amortyzacyjnych.
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Przed zapisem do srodkéw trwatych trzeba zaksiegowaé sam zakup. Jezeli warto$¢ netto zakupu przekracza 3500 zi,
to ksiggujemy faktur¢ VAT do rejestru VAT zakupu z kategoria C oraz do Ksiggi Dokumentow z kategoria
wylaczajaca z kosztéw np. Q, U. Wowcezas kwota podatku VAT zostanie wlasciwie przeniesiona do VAT-7 i nie
powielimy kosztow, bo po rozpoczgciu amortyzacji kosztem beda odpisy. Jezeli wartos¢ zakupu jest nizsza niz
3500, to nalezy podja¢ decyzj¢ o ewentualnym wprowadzeniu na wyposazenie.

Ogolnie mamy nastgpujace rozwigzania:

1. $rodki trwate - warto$¢ powyzej 3500

ewidencja srodkow trwatych metodami:
- metody liniowej
- metody degresywne;j
- metody dowolnej innej
- zmiang wartosci srodka

w efekcie automatycznie generuje Note z odpisami amortyzacyjnymi

(w celu wykonania amortyzacji jednorazowej wystarczy do stawki wpisa¢ 999,99)

2. wyposazenie - wartos¢ ponizej 3500 i ( wigksza od 1500 lub uzytkowanie dhuzsze od roku )
- wypetniamy specyfikacje faktury zakupy ze wskazaniem magazynu "Wyposazenie"
3. koszt jednorazowy - mniejsza od 1500 i uzytkowanie krétsze od roku

- wystarczy uproszczone ksiggowanie faktury
4. leasing operacyjny - amortyzacja na petnej rachunkowosci
- dochodzi odpowiednia dekretacja faktury czynszowe;j

Przejdzmy do ksiegowania $rodka trwatego.

W gormej tabelce dodajemy nowa pozycje¢ za pomoca klawisza [Ins] lub z menu podr¢cznego ,,Dodaj” (to menu
wida¢ gdy klikniemy prawym klawiszem myszki w tabelce). Numer inwentarzowy i opis powinny by¢ ustalone w
Twojej firmie w sposob zapewniajacy zachowanie porzadku w Srodkach Trwatych. Czesto stosuje si¢ tutaj rézne
,tamance”, wskazujace miejsce, wydzial, dziat. Kolejne pole ,,KRST” to kod Klasyfikacji Srodkéw Trwatych. Kod
ten jest bardzo wazny, bo okresla stawke amortyzacji, najwazniejszy parametr stosowany w srodkach trwatych. Data
przekazania nie musi by¢ zgodna z datg zakupu. Ma jednak znaczenie dla pierwszego odpisu amortyzacyjnego,
ktéry moze si¢ odby¢ w miesigcu nastepnym. Warto$¢ poczatkowa okresla kwota od ktorej beda odejmowane
odpisy 1 jest ona zarazem podstawa pierwszego odpisu. Kolejne odpisy moga mie¢ inng podstawe, bo wartosé
srodka trwatego moze ulega¢ zmianom. Po wybraniu dokumentu zakupu / nabycia mozna wydrukowa¢ OT.

Kolejny etap ksiggowania srodkdéw trwalych, to naliczenie odpiséw amortyzacyjnych. Czynno$¢ tg mozna wykonaé
recznie, wypelniajac wszystkie odpisy, lub automatycznie, uruchamiajac automat pod guzikiem ,,Przelicz”.
Automatyczne przeliczenie i generowanie odpisow dziala od pozycji na ktorej znajduje si¢ kursor. Jezeli np.
zmieniamy w ktoryms miesigcu stawke, to nalezy ustawi¢ kursor na tym miesiacu i wiaczy¢ przeliczenie. Podobnie
postepujemy po zmianie warto$ci srodka trwatego. Automat dziata dla aktualnego $rodka, ale aktualizuje wszystkie
odpisy przenoszone do Ksiegi Dokumentéw oraz wszystkie dekrety dla pelnej rachunkowos$ci (automatyczna
dekretacja zadziata jak si¢ okresli konta w opisie $rodka trwatego).

Jak wida¢ z opisu, ewidencja Srodkow trwatych w programie VATowiec powinna zajmowa¢ minimalng ilo§¢ czasu
pracy. Raz przeliczony $rodek trwaly nie wymaga wykonywania tej operacji co miesiac, ale wytacznie w sytuacji
zmiany wartos$ci lub likwidacji.

Ostatni etap ,,zycia” srodka trwatego w programie to jego likwidacja. Nie wolno usuwac pozycji w gornej tabelce
jezeli byty ksieggowane odpisy amortyzacyjne, ale wystarczy wpisa¢ date likwidacji i wydrukowaé dokument ,,LT”.

Pod guziczkiem [Konta] znajduje si¢ historia domyslnych kont ksiegowych dla $rodka trwatego. Zmiany w tym
oknie powinny by¢ przeprowadzane w sytuacji zmiany konta, co ma miejsce najczesciej na przetomie lat.

Srodki trwate mozna podzieli¢ na grupy. Podzial ten nie jest obowiazkowy i wynika ze specyfiki firmy.
Przyktadowe grupy to ,,podatkowe” i ,,obrachunkowe” lub odpowiadajace oddzialom firmy, czy tez rdéznym
lokalizacjom biur i warsztatow. Podzial na grupy umozliwia ograniczenie wydruku $rodkéw trwatych do wybranej

grupy.
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Wyposazenie

Ewidencja wyposazenia odbywa si¢ niemal automatycznie podczas zakupu/przychodu towaru na magazyn
Wyposazenie (W) i jego sprzedazy/rozchodu z tego samego magazynu.

Czyli wprowadzenie wyposazenia to zwykly zakup Iub przychdd towaru, zatem konkretne wyposazenie powinno
widnie¢ w Katalogu Towarow i Ustug oraz powinno by¢ oznaczone jako T (towar).

Il WyposaZenie

Dodaj | Jzuf | K.ontrola |

Dakurment

2006, 06,01 100,00 17

lokal 15

Operacje w okienku ,,Wyposazenie” nieco odbiegaja od typowych rozwigzan. Guzik [Dodaj] uruchamia specjalng
procedure wyszukujaca wszystkie towary wprowadzone na magazyn ,,W” i po wykryciu nowego dodaje do wykazu
nowa pozycje. Guzik [Kontrola], to uruchomienie procedury weryfikujacej caly wykaz wyposazenia.

Poniewaz wyposazenie jest towarem, to mozna w Zestawienia->Magazyn->Wyposazenie drukowac remanent (spis
wyposazenia) na dowolny dzien.
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Gospodarka magazynowa

I Gospodarka magazynowa : - |I:I|£|
[ Rozch C Praych|| - MARAZYN GEOWNY = | Filr| Moie| Dodai zam. | Uswi | FK |=] 202 Spec. |
czas | ROk ik ks K.ontrahent Opiz Wzt ai,

1926 MM FIZ0OLEK.

A 2006.01.21

200644./001

01234567 2006.01.21

KIS 1

Okienko gospodarki magazynowej jest przeznaczone dla firm, ktoére posiadaja wydzielona komodrke do
ewidencjonowania magazynowego, czyli osoby, ktore zajmujg si¢ wylacznie magazynem lub magazynami.
Wszystkie operacje magazynowe mozna zrealizowaé¢ w Ksiedze Dokumentow lub Rejestrze VAT, a tutaj po prostu
zostaly one jakby wydzielone gtownie ze wzgledu na mozliwos¢ blokady dostepu do np. rejestru vat dla osob
pracujacych na magazynie. Przeniesienie dokumentow do innych modutéow odbywa si¢ automatycznie po wskazaniu
modutu np. do rejestru vat po zaznaczeniu w kolumnie ,,V”.

Dokumenty w wielu przypadkach sg automatycznie przenoszone lub powielane. Przenoszenie odbywa si¢ z rejestru
VAT, jezeli bedzie wpisany numer dokumentu magazynowego. Powielanie odbywa si¢ w ramach okna gospodarki
magazynowej 1 dotyczy dokumentéw MM, przesuni¢¢ magazynowych. Program po wykryciu przesuni¢cia dodaje
odpowiedni nagtowek dokumentu w pozostatych magazynach, tak, ze MM ma swdj naglowek we wszystkich
magazynach, ktorych dotyczy.

Kontrola gospodarki magazynowej — guzik Kontrola na pasku narzedzi, powoduje sprawdzenie wszystkich
dokumentéw widocznych aktualnie w oknie. Dodatkowo dla dokumentéw MM program aktualizuje ceny
ewidencyjne i koszty wlasne nie zaksiggowanych dokumentéw sprzedazy.

Za pomoca ustawienia uprawnien do okien z zastosowaniem blokady edycji wybranych kolumn mozna wybrac
osoby zajmujace si¢ gospodarka magazynowa w sensie ilosciowym i osoby fakturujace, czyli w sensie
wartosciowym.

Jezeli podczas operacji wykonywanych w specyfikacji dokumentu stwierdzi si¢ jakiekolwiek nieprawidtowosci, to
zaleca si¢ uruchomienie weryfikacji towaru w oknie magazynu.

Okienko gospodarki magazynowej zawiera dodatkowe guziki: [Potacz], [Rozchody] i [Przychody].

[Potacz] stuzy do taczenia wielu dokumentow, a wlasciwie ich przytaczenia do jednego dokumentu zbiorczego.
Dokument zbiorczy bedzie utworzony na magazynie, ktoérego kod zapisano do odpowiedniej stalej programu. Samo
Iaczenie polega na specjalnym kopiowaniu specyfikacji dokumentu sktadnika, do specyfikacji dokumentu
zbiorczego. Zachowane jest state polaczenie tych dokumentow.

[Rozchody] — to raport przedstawiajacy wszystkie koncowe dokumentu wskazanego przychodu lub przychodow.
[Przychody] — inaczej zwane ,,zrodta pochodzenia”, to raport przedstawiajacy wszystkie dokumentu przychodu
magazynowego dla wybranego rozchodu lub rozchodow.

Oba raporty nie wykazuja dokumentdéw przesunie¢ magazynowych, ale je analizujg podczas przygotowania. W
sytuacji wielokrotnych przesuni¢é raporty stajg si¢ bardzo pomocne w okresleniu zrodta pochodzenia i rozchodow z
konkretnej dostawy.
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Inwentaryzacja

M Inwentaryzacja ] 4
2006 Wer_l,lfikuil Spec. |

wlag [rata CZas Opiz cpl cr rez. rez.od rez.do

2006.01.21 133

4| | r

Lp M azwma K.od Jh logc Zpis 1
0,000 11,000

2| Produlkt gzt 5,000 0,000

3| Prowizia zzt 0,000 0,000

4| Zmieci 96,500 0.0oa

5| TOWAR 12 gzt 115,000 0,000

A | r

Okienko ,,Inwentaryzacja” ma na celu znacznie ulatwienie wykonania i zaksiggowania spisu z natury lub inaczej
spisu inwentaryzacyjnego. Po dodaniu nowej pozycji i wpisaniu daty oraz czasu, uruchom [Weryfikuj]. Po tej
operacji beda uzupetnione wszystkie ilosci, ktore s wyliczone na podstawie dokumentéw. Nastgpnie wydrukuj
dokument i nanie$ aktualne ilo§ci z magazynu. Ostatnia operacja polega na wypehieniu kolumny ,,spis”.

Na podstawie danych o ilo§ciach wynikajacych z dokumentéw oraz stanu faktycznego, program tworzy podczas
weryfikacji specyfikacj¢ dokumentu magazynowego wyrownujaca te stany ilosciowe. Utworzong specyfikacje
mozna korygowa¢ i uzupelniaé. Dokument jest dostepny w Ksiedze Dokumentéw z rodzajem ,IN”.

Przedstawiona inwentaryzacja jest standardowym rozwigzaniem, chyba czgsto stosowanym w innym
oprogramowaniu. Oprdcz niej istnieje mozliwo$¢ inwentaryzacji niedoboréw i nadwyzek.

I |
i

Cena ewid. | Marza| Cenasprz. | Dostawa | Fezenwa Stan |

1.00 EEY 3.00 11.000 1.000 F.000

o | 3

Zrzut przedstawia metod¢ biezacego zapisu niedoboru lub nadwyzki w kolumnie ,,Rezerwa”. Warto$¢ dodatnia
zdejmuje ilo§¢ ze stanu dostawy, czyli reprezentuje niedobdr, a ujemna podnosi stan dostawy, zatem staje si¢
nadwyzka. Tytul kolumny ,,Rezerwa” mozna zmieni¢ (jak wszystkie), tak Zeby stal si¢ bardziej zrozumiaty.

Inwentaryzacja tych nadwyzek i niedobordéw sprowadza si¢ do zdjecia ilosci zapisanych do kolumna ,,Rezerwa”.

Zdjecie tej ilosci jest odwracalne, czyli mozna za pomoca edycji w oknie [Specyfikacja] przywrdcié lub inaczej
zmodyfikowa¢ nadwyzke lub niedobor.
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Produkcja

= Produkcja

1217 12344 cos drobhego 0.00 0.00

4| | 3

26

Proces produkcji wystepuje zawsze podczas zmiany wlasciwosci przedmiotu. W programie poprzez produkcje
rozumiemy wytworzenie nowego produktu na podstawie sktadnikow. Wszystkie sktadniki bedace towarem powinny
by¢ "zdejmowane" z magazynu, a gotowy produkt "wprowadzany" na magazyn. Proces produkcji rozpoczynamy od
utworzenia nowej pozycji, a konczymy wypeltniajac specyfikacje. Za pomoca jednego dokumentu produkcji mozna
okresli¢ wiele produktéow koncowych. Warto$¢ netto produkcji powinna by¢ zerowa, bo jest to roéznica miedzy

wartoscia produktow wytworzonych i sktadowych.

Ponizej znajduje si¢ przyktadowa specyfikacja ,,produkcji” budowy sieci komputerowej. Jak wida¢, sktadnikiem

pozycji ,,Naprawa sieci” moze by¢ rowniez ushuga.

: Specyfikacia - NETTO =10] =i

Dodaj I JEN] | Historia |

Lp: | £ | M Mazwa TowarudU zbuagi B Cena 13 FRab. Metto 5
1 F Maprawa sieci 1000,0000 1.0 o
2l B | A TOwWAR & * 45,7000 2.0 24
I R | A|TOWARE 27.8700 a0 24
4 R LSEUGA & 74,1000 1.0 24

il | 3

Cena ewid. | Marza | Cena zprz. Doztawa Stan whiart || 2| B 5% Metto: W at: Erutto

4| | 3
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Produkcja posiada procedure kontroli dostepng z paska narzedziowego lub menu podrecznego. Kontrola przelicza
produkcje i poprawia ceny, tak zeby warto$¢ wyszla zerowa.

Wyliczanie cen odbywa si¢ na podstawie $redniej wazonej, warto$¢ skladnikow musi by¢ rowna wartosci
produktow. W konsekwencji mogg zaistnie¢ sytuacje btedow zaokraglen podczas wyliczaania ceny ewidencyjnej
produktu. Jesli wystepuje w Twojej firmie produkcja, to powines si¢ liczy¢ z groszowymi rozbieznosciami wartosci
magazynu od warto$ci magazynu oczekiwanej na podstawie zakupow.

Pojazdy
_ o] x|
Zestaw Dblicz Kozzty I FE. I
L [rata Mr R cZas Kaontrahent RO MOk, Metto Wat Brutto Palivo
2051 | HURT O M1, 10000 2200 122,00 |E95

2 2006.02.2

ABT2234
AfT2234

FIZOLEK

50,00

11,00 B1.00 %

| | 3
Lp [rata Mr Rej czas Dysponent K.ontrahent Traza
| | »

Koszty udokumentowane 0,00 Koszty wyliczone 2 przebiegu 0,00 do przeniesisnia 0,00

Ewidencja Przebiegu i Kosztow Pojazdu prywatnego do celow stuzbowych dotyczy pojazdéw nalezacych do
wlascicieli firmy, a nie pracownikow. Ewidencja jest przeznaczona do prawidlowego ksiggowania kosztéw
eksploatacji pojazdéw nie bedacych srodkami trwatymi.

Efektem koncowym ewidencji jest rozliczenie kosztow eksploatacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Rozliczenie to polega na zaksiggowaniu uzasadnionych kosztow do Ksiggi Dokumentéow i podatku VAT do
Rejestru VAT zakupow.

W sktad ewidencji wchodzg dwa wykazy:

1. dowodow ksiegowych - dokumentujacych wydatki

2. przebiegu, tzw. kilometrowka

Na podstawie obu wykazoéw program wykonuje podsumowania i zestawienie miesi¢czne kosztow z uwzglgdnieniem
ewentualnego przeniesienia nadwyzek.

Przeniesienie dokumentéw odbywa si¢ podczas operacji sumowania i jest wykonywane pod warunkiem, ze data
dokumentu jest wigksza od statej programu (menu System -> State programow -> VATowiec) o nazwie "Od kiedy
autoprzenoszenie Ewid. Przebiegu".

Reguly przeniesienia do Rejestru VAT:

1. data dokumentu wigksza od statej programu

2. zaznaczone pole "VAT do odliczenia" przed 2004.05, a po zawsze z kategorig RV zdefiniowang w statych
3. bez zaznaczonego pola ,,VAT” jako koszt brutto i z kategoria ,,P”

Reguly przeniesienia do Ksiegi Dokumentow
1. data dokumentu wigksza od statej programu

2. data ksiggowania do KD w/g ponizszej metody

Metoda ksiggowania kosztow.
Podczas operacji sumowania program:
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- sumuje koszty wynikajace z przebiegu i kwote z przeniesienia z poprzedniego miesigca
- sumuje koszty udokumentowane w danym miesiacu i kwot¢ z przeniesienia:
jezeli réznica pierwszej sumy i drugiej jest:
a) wigksza od zera, to dokument jest ksieggowany w danym miesigcu
b) mniejsza od zera, to dokument jest ksiggowany w nastepnym miesigcu

Przypadek szczegélny dotyczy braku mozliwosci zaksiggowania kosztow, gdy koszty wyliczone na podstawie
przebiegu sa zbyt niskie. Nalezy bowiem pamictaé o zasadzie ksiggowania kosztow w miesigcu biezacym lub
nastgpnym. Jesli zatem wystgpuje sytuacja, ze posiadamy zbyt duze koszty udokumentowane, to nalezy rozwazy¢
mozliwos$¢ kwotowego podziatu dokumentu na kilka np. typu Dowod Wewngtrzny.

Ksiggowanie dokumentéw VAT odbywa si¢ z kategoria domys$Ing ustalang w statych programu. Kategori¢ ta mozna
w kazdej chwili zmieni¢ w rejestrze VAT zakupow i powinna ona odpowiada¢ rodzajowi sprzedazy, czyli np. "A"

dla sprzedazy opodatkowanej i "B" dla sprzedazy zwolnione;.

Dodatkowe guziki [Koszty] i [FK] maja zastosowanie na petnej rachunkowo§ci.

Zamowienia

= Zamdwienia - netto o [m] [
~| | & Sprzedaz  Zakup | Eilr] Moj Ao Lustro | %

[Data Mr K.ontrabent Realizac)a O wazn. wall  Term.odb. burs Metto

2005.06.01 rolrik, 2005.06.08

| | 3
Towar / Usbuga i ilogc Brutto

Produkt

A | b

Dziatanie w kierunku poprawy ptynno$ci towarowej mozna sprowadzi¢ do wlasciwego systemu zamowien.
Ewidencja zamowien nie jest bezpoSrednio powigzana z rejestrem VAT, ale mozna z poziomu rejestru VAT
wykona¢ import danych z zaméwienia. Wydruk zamowienia czgsto spetnia funkcje oferty.

Przygotowane zamowienie mozna zaimportowaé do faktury w okienku rejestru VAT.

Ilosci towarow magazynowych sg przenoszone automatycznie do okienka magazynu i kolumn ,,w drodze” oraz ,,w
sprzedazy”. Program automatycznie koryguje spodziewany stan magazynu na podstawie daty realizacji zamdwienia.

ZamoOwienie mozna importowa¢ w oknie gospodarki magazynowej lub rejestrach vat za pomoca guzika [zam.].
Podczas przygotowania zamowienia/oferty mozna wykorzystywac jeden z automatéw uruchamianych po kliknigciu
na guziki ,,Auto” lub ,,Lustro”. Pierwszy z nich wypetia specyfikacje dokumentéw na podstawie biezacych

potrzeb, tj. standw magazynowych, a drugi wykonuje kopi¢ zamdwienia po stronie przeciwnej transakcji. ,,Lustro”
wykorzystuje si¢ w sprzedazy bezposredniej, czyli sytuacji kiedy jeste$ posrednikiem.
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Dokumenty Seryjne

=101
|ﬁ' sprzedaz  zakup | Doda | Lzu | Aktualizug | Harmaonograrn | EDED}'fikaDial
Stark Stop C. | Dz K.ontrahent Opiz Metto WaT Brutto

2002.01 200401 4 2T 100,00 0,00 100,00

Wiele firm spotyka si¢ z ksiggowaniem transakcji wielokrotnych i zaliczaja si¢ do nich glownie ustugi.
Dzigki wykorzystaniu dokumentoéw seryjnych mozna zaoszczedzi¢ bardzo duzo czasu i co jest bardzo wazne,
zautomatyzowac symulacj¢ przysztych przychodéw i kosztow.

Przyjeto kilka zasad generowania dokumentoéw seryjnych:

1. ustala si¢ okres obowigzywania dokumentu seryjnego

2. cykl wystawiania: Miesigczny / Kwartalny / Roczny

3. okredla dzien wystawienia dokumentu, na pierwszego kazdego miesiaca

Specyfikacja dokumentu seryjnego jest wzorcem, ktory bedzie powielany podczas aktualizacji.

W nazwie pozycji specyfikacji mozna zastosowac makra: %d, %m, %n, ktore oznaczajg odpowiednio:
- wstaw date dokumentu seryjnego

- wstaw miesigc dokumentu seryjnego

- wstaw miesigc nastepny dokumentu seryjnego

Np. "Optata abonamentowa za %n" dla dokumentu z 2004.06.15
zostanie zamieniona na
"Optlata abonamentowa za 2004.07"

Usuwanie dokumentu seryjnego nie zostanie zakonczone jesli cho¢ jeden dokument koncowy jest zaksiegowany.
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Podatek dochodowy
=10l x|
o]

Fak | Pk, Fo b, Przychod Praych.cz. K.ozzt K. czynzzu [ochod Doch.cz.
2003 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2003 |01 25089 25E58 25089,05 000 25658,02 000 000 0,00
2003 |02 1] 25 25083,05 0,00 25683,02 000 000 000
2003 |03 1] 25 25083,05 0,00 257083,02 000 000 000
2003 |04 1] 134 25089,05 000 2584218 000 000 0,00
2003 |05 1] 25 25083,05 0,00 2586718 000 000 000
2003 |06 123 25 2521205 0,00 2583218 000 000 000
2003 |07 1] 256 2521205 000 26148,34 000 000 0,00
2003 |08 1] 25 2521205 0,00 2617334 000 000 000
2003 |09 1] 45 2521205 0,00 26218.50 000 000 000
2003 |10 1] 25 2521205 0.00 2624350 0.00 0.00 0.00
2003 |11 1] 257 2521205 0,00 26500,50 000 000 000
2003 |12 1] 135 2521205 0,00 26635,50 000 000 000
4| | 3

Obliczenie podatku dochodowego wymaga zebrania danych dotyczacych przychodéw i kosztéw od poczatku roku.
Operacja ta jest przeprowadzana w czasie sumowania uruchomionego w Ksiedze Dokumentow, kazdej
zaksiegowanej pozycji musi odpowiada¢ jaka$ kategoria zdefiniowana w okienku "Kategorie Ksiegi Dokumentow".
Tam, w kolumnie R, musi by¢ okreslone, ktora z nich jest Kosztem, a ktoéra Przychodem. W zaleznosci od formy
dziatalno$ci gospodarczej wystepuja rozne sposoby obliczenia podatku od dochodu. Upraszczajac nieco opis
zatlozymy, ze podatnikiem jest osoba fizyczna. Wowczas obliczenie podatku dochodowego wymaga zastosowania
progdéw podatkowych wpisywanych do statych miesigcznych w menu "Stowniki -> State". Chcac dalej obliczyé
zaliczke nalezy odja¢ kwote juz zaptacona oraz kwotg zaptaconych sktadek na ubezpieczenie zdrowotne. Jak widac¢
istnieje potrzeba okreslenia sktadek zdrowotnych i to jest robione na postawie zapiséw do Ksiegi Dokumentow.
Wskazanym rozwigzaniem jest ksiggowanie sktadek ZUS jednym dokumentem DW z rozroéznieniem kategorii
ksiegi, na ,,K” (pozostale koszty) obejmujac sktadki emerytalne i rentowe oraz ,,0” - zawierajacej kwote sktadki
zdrowotnej i odejmowanej od podatku.

Program rozrdznia firme po danych zapisanych w wykazie kontrahentow, a doktadniej informacji w polu Forma
Dziatalnosci.

Eksport do formularzy IPS dotyczy symboli "PIT5 ", "CIT2 ,P" (w zaleznos$ci od formy dziatalno$ci), "USP,P", co
oznacza, ze zostang wywolane wszystkie aktualne formularze, ktérych symbol zaczyna si¢ odpowiednio znakami
PITS , PITSL , CIT2 i USP.

Uwaga !

Po zmianie w polu "blokada podatku" trzeba uruchomi¢ "Sumowanie", zeby program moégt policzyé od nowa
wszystkie dane zawarte w tej tabeli, a szczegolnie zaliczki na podatek dochodowy. Warto pamigtac, ze wszystkie
dane w zestawieniu s3 uzupelniane pod sumowania. Zasada ta jest roOwniez stosowana w przypadku podatku VAT i
rejestrow.

Z tego okienka mozna wydrukowaé zestawienie podatku ryczattowego, ale w danych firmy musi by¢ zapisana
odpowiednia forma dziatalnosci, tj. ,,RE”.

Kolumny ,,BP” i ,,BKW” umozliwiaja blokad¢ progéw podatkowych i kwoty wolnej, co jest bardzo wazne dla
rozliczen np. z podatku liniowego osob fizycznych.
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Podatek VAT

= Podatek VA -0 x|

2002 | | miesige  kwartat|

Fak | Sprz. Zak. Malez | Mali. M- | Przen | Podat | Zaplata [1.zaplaty Odzetki
2002 | M 1000 1] 220| 19870[ -19650( 139650 1] 1] 0.00
2002 | 02 1] 1] 0 19650( -19650( 19650 1] 1] 0.00
2002 | 03 1] 1] 0 19650( -19650( 13650 1] 1] 0.00
2002 | 04 1] 1] 0 19650( -19650( 13650 1] 1] 0.00
2002 | 05 1 1] 0 19650( -19650( 19650 1] 1] 0.00
2002 | 0B 1] 1] 0 19650( -19650( 13650 1] 1] 0.00
2002 | 07 1] 1] 0 19650( -19650( 13650 1] 1] 0.00
2002 | 08 4 4530 1| 20386| -20385| 20385 1] 1] 0.00
2002 | 09 1] 1] 0 20385( -20385| 20385 1] 1] 0.00
2002 | 10 1] 100 0 20385( -20385| 20385 1] 1] 0.00
2002 | 11 1] 1] 0 20385( -20385| 20385 1] 1] 0.00
moE 12 1] I 0 20335 -20385 20395 I 0.0
| | 3

Podobnie jak w przypadku obliczania podatku dochodowego, podatek VAT jest obliczany na podstawie danych
zawartych w Rejestrach VAT po uruchomieniu sumowania. Wielko$¢ podatku zalezy od danych w rejestrach, zatem
tylko tam mozesz wykona¢ odpowiednig korekte w razie niezgodnosci. Kwoty w kolumnach ,,Podatek™ i ,,Zaptata”
powinny by¢ rowne. Wszystkie dane tabeli poczawszy od nastgpnego miesiagca sa wynikiem symulacji finansowe;j.
Podczas obliczania podatku program uznaje, ze podatek zostat zaptacony lub otrzymano zwrot dopiero po wpisaniu
kwoty. Kwota dodatnia méwi o zaptaceniu podatku, a kwota ujemna o jego zwrocie.

W celu rozréznienia metody miesigeznej i kwartalnej nalezy wpisywac¢ date zaptaty. Jezeli zostanie wpisana data
zaptaty w metodzie miesigcznej, to program uzna, ze podatnik rozlicza si¢ w skali miesigca, a w przeciwnym
wypadku, tj. jesli zostanie wpisana data zaptaty w metodzie kwartalnej, to program uzna, ze podatnik rozlicza si¢
kwartalnie. Nastgpstwem takiego postgpowania bedzie automatyczne uzupehienie kwot zaptaconych dla metody
przeciwne;j.

Ze wzgledu na wymagane zaokraglenia wystapi zawsze niewielka réznica kwot w obu metodach.

Eksport do formularzy IPS dotyczy symboli "VAT7 ","VAT7K ","USP,V", co oznacza, ze zostang wywolane
wszystkie aktualne formularze, ktoérych symbol zaczyna si¢ znakami VAT7 , VAT7K i USP, ale oba formularze
VAT7 sa wybierane kontekstowo w zalezno$ci od sposobu rozliczania VAT.

Nalezy jeszcze zaznaczy¢, iz w przypadku braku sprzedazy do 2004.05 (zmiana ustawy o VAT) podatek naliczony
jest przepisywany na nast¢gpny miesigc. Jest to zasada okreslona w ordynacji podatkowej. Nie denerwuj si¢ jesli
wlasnie, to u ciebie wystepuje, bo z praktycznego punktu widzenia nic si¢ nie traci, a tylko zestawienie i VAT7
wygladaja nieco inaczej. Po 2004.05 zmienil si¢ sposob liczenia struktury sprzedazy, ktora oblicza si¢ na podstawie
obrotu zapisanego recznie lub automatycznie w odpowiednich kolumnach zestawienia.

Istnieje sytuacja kiedy czg$¢ podatku VAT nie mozna naliczy¢, np. przy sprzedazy zwolnionej lub zakupach
srodkow trwatych. Wowczas jest mozliwos¢ uznania tego VATu za koszt (KUP), co mozna zrobi¢ rgcznie za
pomocg DW w Ksigdze Dokumentéw lub automatu, ktérego dziatanie zalezy od statej programu o nazwie ,,0d
kiedy nie naliczony VAT do DW kosztu ?”. Jezeli ta stata jest pusta, to automat jest wytaczony.

Za pomocg danych w kolumnach ,,0Obr.....” ustala si¢ strukture sprzedazy, czyli proporcje liczenia podatku w
nastgpnym roku. Wartos$ci w tych kolumnach wyliczajg si¢ automatycznie dla wybranych kategorii RV (opcje w
okienku Stowniki->Kategorie RV). Po wyliczeniu procentu programu stosuje go do obliczenia podatku naliczonego
dla kategorii RV: BiD.

Prognozy
Po uruchomieniu kontroli program przeprowadzi analize¢ danych sprzedazy i zakupéw dla wybranych grup
kontrahentow. Prognoza polega za sprawdzeniu co i jak si¢ sprzedawalo, a nast¢pnie oszacowaniu kiedy bedzie

popyt i w jakiej ilosci. Guziki umozliwiaja sprawdzenie historii kontrahenta pod wzglgdem dokumentow i pozycji
specyfikacji sprzedazy/zakupu.
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Magazyn

I Magazyn

& nazwa O kod |[ - MAGAZYN GEOWNY =] | ~| wenfikui| Historia | Rezenwy |

kiod CEMN : CSH

Palivako

Stan magazynu ksztattuje si¢ na biezaco zgodnie z dokumentami zakupu i sprzedazy. W kazdej chwili mozna
uruchomi¢ procedurg weryfikacji, sumujaca zakupiony i sprzedany towar w/g dokumentow.
Z poziomu tego okna mozna wydrukowac¢ remanent wybranego magazynu lub magazynéw na dowolny dzien.

Podczas procedury weryfikacji program zlicza ilo§¢ zakupionego towaru, tworzy baz¢ dostaw, koryguje dane
zakupowe (np. ceny) a nastepnie odejmuje sprzedaz. Innymi stowy odtwarza stan na podstawie dokumentow.

Wszystkie transakcje zwigzane z towarem magazynowym, czyli oznaczonym jako ,,T” w Katalogu Towarow i
Ustug, powinny by¢é wykonywane na konkretnym magazynie, ktdrym moze byé np. oznaczony literka ,,A”.
Magazyn o kodzie ,,W” jest zarezerwowany na przedmioty stanowigce wyposazenie.

Do cech szczegdlnych programu nalezy mozliwo$¢ wykonania operacji na wszystkich magazynach za pomoca
jednego dokumentu. Zwykle wystarczy transakcja zakupu i sprzedazy z poziomu rejestrow VAT, ale mozna roéwniez
je wykonywa¢ z poziomu Ksiegi Dokumentéw za pomoca ,,RW”, . PW”, MM”.

Jezeli masz jakie$ watpliwos$ci co do stanu magazynowego, to mozna wykona¢ procedure naprawcza:

1. menu System->Reindeksacja

2. menu Zestawienia->Magazyn->Weryfikuj

3.  menu Zestawienia->Magazyn->Historia

Czynnosci te sa wystarczajace do ,,naprawy” magazynu i znalezienia pozycji o niewlasciwym stanie magazynowym.

Czasami istnieje potrzeba sprzedazy do tzw. stanu ujemnego na magazynie. Jest to sytuacja kiedy musimy wystawic¢
faktur¢ sprzedazy, a jeszcze nie dokonaliémy zakupu. Problem ten rozwigzuje si¢ za pomoca prostych czynnosci.
Wystarczy, ze wprowadzimy nowy dokument zakupowy z okreslona ilo$cia towaru magazynowanego (literka ,,T” w
Katalogu Towaréw i Uslug) bez potrzeby wpisywania ceny zakupu, a nastepnie wybraniu tej dostawy w
dokumencie sprzedazy. P6zniej mozna uzupetnic¢ cen¢ zakupu.
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Terminarz
= Terminarz I ]
Termin: F.ontrahent O pis: Famnota: 1wl Odszetki pt || b

2004.02.08 ok atar Fa& 103/04 - przedmiatek, 36.00( PLN 298] 250
2004.02.10 FIZOLEE. PE. - wynagr. -20838,73| PLN 171343 248| X
20041011 FIZOLEK 12,00 PLN 0.00

20041012 -123,00] PLM 000

20041012 -100,00] PLM 000

20041012 ? 51111.00( PLN 000

20041013 Fa, - 20000,00{ PLN 000

Saldo naleznosci 50 097,27 PLM

S |
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To zestawienie jest efektem dziatania kilku automatow. Pierwszego, przenoszacego dokument do Ksiggi
Dokumentoéw. Nastepnego, sprawdzajacego rozliczenie dokumentu na podstawie skojarzonych ksiggowan w oknie
,,Bank, kasa i kompensaty” oraz ostatniego aktualizujacego to zestawienie i ewentualnie alerty biznesowe.

Ze wzgledu na wystepujace zaleznosci podatkowe z data zaplaty zaleca si¢ prowadzenie pelnych rozrachunkéow z
kontrahentami. Pelne to znaczy, ze oprocz ksiggowania dokumentu transakcji (naleznos$¢ lub zobowigzanie) trzeba
rowniez ksiggowac wyciagi bankowe i raporty kasowe, w ktorych tatwo kojarzy si¢ dokument z zaptata.

Guzik ,,Sumuj” spetnia rol¢ pomocniczg poniewaz saldo jest liczone na biezgco. Po prostu jak masz watpliwosci co
do kwoty, to go uruchom.

Jezeli nie dziala terminarz, to sprawdz stale programéw w menu System->Stale programéw oraz dla operacji
walutowych, czy sa aktualne kursy walut oznaczone jako ksiggowe tj. z literka ,,K”” w kolumnie ,,K”.

Terminarz posiada dodatkowa kolumng ,,b” umozliwiajacg blokade alertow dla wybranych pozycji.

Zapisy do terminarza mozna réwniez zablokowac wpisujac (-1) do terminu zaptaty w formularzu kontrahenta.
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Naleznosci i Zobowiazania

I nNaleznosci | Zobowiaznia

=1olx]

20060927 = " zobow, | Filkr | K.ontrola | Zestawienis ||7 wig daty ksieg. 2 Log 2 I 2006.09.27 J

terrmir data dok. dakument kantrahent id dao zapkaty drug dew. wal

ALMY KLIM 102 0.00

2004.03.17F | 2007.05 FE. 103 0,00 -4,00| PLH
20051201 (20081201 [FA112M231/194 MAESYRALMY KLIM 102 151927 1519.27| PLM
2006.02.01 |2008.02.01 [WE 2006/2 MAESYRALMY KLIM 102 0,00 0,00| PLM
20060218 [ 2006.01.00 | FA numersk lok.ator 101 122,00 122.00( PLM
2006.09.07 (2006.09.01 [Fa 1122311942 lok.ator 101 1234.00 1234.00| LSO
2006.09.08 | 2008.09.08 | FA tigwith lok.ator 101 26.84 26.84( PLN

Okienko naleznosci i zobowigzan zawiera wykaz dokumentow nierozliczonych na wybrany dzieh. Wykaz
ten tworzy sie podczas kontroli uruchamianej za pomocg guzika [Kontrola]. Dokument nie rozliczony to
taki, ktory zawiera termin zapfaty oraz kwote do zaptaty i nie jest rozliczony za pomoca operacji
finansowej w oknie bank/kasa.... . Procedure kontroli mozna uruchamia¢ w alertach za pomocg funkgciji
NalZob_kontrola().

Podczas kontroli sg analizowane dokumenty, ktérych data wystawienia lub data ksiegowania jest
wczesniejsza lub taka sama co dzien kontroli widoczny w gérnym lewym okienku. Przetgczanie miedzy
datg wystawienia, a ksiegowania mozna wykona¢ na pomocg widocznej opcji ,w/g daty ksieg.?”.
Poniewaz sama kontrola nalezy do ztozonych proceséw, mozna wigczy¢ specjalny zapis historii do logu.
Wigczenie to jest mozliwe przy kontroli wybranego kontrahenta za pomoca guzika [Filtr].

Dane pochodzace z okna naleznosci i zobowigzan sg pobierane do potwierdzenia salda.
Jak wiadomo dokumenty w potwierdzeniu salda wyst¢puja zgodnie z data wystawienia jednak czgsto po stornie
zobowigzan strony uzgadniaja date ksiggowania dokumentu jako odniesienie.

Wydruki zawierajg szereg opcji, na ktore sktada si¢ podziat wykaz i wiekowanie oraz sposob filtrowania danych.

Filtrowanie raportu w/g kont ksiggowych polega na wyborze kontrahentéw ktérzy maja przypisane domyslne konta
ksiggowe spetniajace zadane warunki.

Podobne wydruki mozna uzyska¢ w oknie Zestawienia->Terminarz, zawierajacego biezace naleznosci i
zobowigzania.

Za pomocg wydruku raportu nalezno$ci i zobowigzan oraz obrotow i sald z FK, mozna przeprowadzi¢ kontrolg
rozrachunkow. Trzeba przy tym pamigtac o opcji ,,w/g daty ksigg.?”” poniewaz nie zawsze data wystawienia jest taka
sama co ksiggowania, a nawet nie musza by¢ w tym samym miesigcu. Mozna tez w jednym wydruku ,,wiekowanie”
przeprowadzi¢ kontrole ksiggowan za pomoca opcji wydruku ,konta FK” i ,kolumny z FK”. Jest to szybki i
wygodny sposob sprawdzenia poprawnosci ksiggowan rozrachunkow.

Bywaja sytuacje znacznie zlozonych analiz finansowych firmy. Przyktadowo potrzebujemy Naleznosci i
Zobowigzania lub wickowanie do pewnej daty ksiggowania lub wystawienia, ale ptatnosci do zupetnie innej daty,
odlegtej o jaki$ okres np. kilka miesigcy. W celu ustawienia innej daty granicznej platnosci wystarczy zmieni¢ druga
date widoczng z prawej strony okna.

Plynnos¢ finansowa
Zestawienie zbiorcze naleznos$ci i zobowigzan oraz banku i kasy zrealizowano jako ,,Ptynnos¢ finansowa”
Dane sg aktualizowane na podstawienie Naleznosci i Zobowigzan po kliknigciu na Kontrola.

Istnienie mozliwos$¢ uruchomienia automatycznej kontroli w System->Alerty za pomoca funkcji
NalZob_kontrola()
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Historia kontaktow

i Historia kontaktow - 10| x|
IKIlent - |[FizoLEK »][200312 »| Dods | Usui | alen |
[rata Czas Mazwizko | imig K.ritka informacia Tel.

| | 3
0S50BA_FIZYCZNAKK i tuta Fadmy opis wezystkich kontakboe ;) J
OS0BEKA

WOJSKA POLSKIEGO 8761 f267C

71-900 SZCZECIN

123-456-78-90

VATowiec posiada elementy CRM, czyli bardzo ostatnio popularna filozofia dziatania relacji z klientami, a to
okienko jest tego dowodem. Tutaj mozna zapisa¢ praktycznie wszystkie dotychczasowe i przyszte kontakty z opcja
wlaczenia alertu, tj. komunikatu o majacym nastapic¢ np. spotkaniu.

Pozostate elementy CRM znajduja si¢ w oknie Kontrahenci.

Mamy tutaj dodatkowy element ,,Alert”. Jest to nic innego jak wilaczenie powiadamiania o jakims$ zdarzeniu.
Mozesz np. ustawié, ze za tydzien masz wykona¢ telefon do wybranego kontrahenta.

Historia kontaktow dla firmy jest bardzo wazna ze wzgledu na zapewnienie kontroli i historii oraz uniezaleznienie

od notatek pracowniczych, ktore czasami ging.

W ramach wspolpracy z kontrahentami mozna uruchomi¢ cykliczne wysytanie raportéw definiowanych na e-mail w
systemie Alertowania za pomocg funkcji Raport(). Coraz wigksza popularno$é zdobywaja kanaty RSS, ktore
réwniez mozna generowac automatycznie, 0 czym wigcej na stronie www.vatowiec.pl
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Raporty Definiowane

= Raporty definiowane

k.atalog T oward
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Raporty definiowane sa sposobem na szybkie uzyskanie wybranych informacji z bazy danych programu.

Raporty podzielono na tematy, ktorym odpowiada okreslony zestaw tabel bazy danych. Przechodzac do
definiowania nowego raportu nalezy wybra¢ interesujacy temat, a nastepnie, dodaé nowa pozycj¢ i wpisa¢ nazwe
raportu. Nazwa pojawi si¢ na wydruku obok tematu. Kolejnym etapem definiowania raportu jest okre§lenie kolumn
na podstawie proponowanego zestawu znajdujacego si¢ o okienku listy. Kliknigcie na odpowiedni guzik ">" lub tez
"<" powoduje wiacznie pola do raportu lub tez wytaczenie. Tabela wykazu kolumn raportu umozliwia zmiang tresci
nagtéwka, blokade wydruku (wstawiona kolumna moze by¢ uzyta wylacznie do filtra), okres$lenie sortowania i
zdefiniowanie filtrowania danych.

Filtrowanie.
Zagadnienie wyboru danych do raportu nalezy do najwazniejszych i skuteczne ograniczanie decyduje o mozliwosci
wykorzystania raportu. Wprowadzono nastgpujace operatory:

nn

- brak operatora - filtr jest wylgczony

Operator | pole tekstowe pole numeryczne pole daty

<< tekst z pola zawiera si¢ w liczba mniejsza ponad 1000 data z pola o przynajmniej rok
wartosci razy wczesniejsza

< tekst jest mniejszy w sensie liczba mniejsza data z pola wcze$niejsza
alfabetu

\ tekst jest mniejszy lub rowny | liczba mniejsza lub rowna data z pola wczesniejsza lub taka
w sensie alfabetu sama

= teksty sa sobie rowne obie rowne réwne daty

# teksty rozne obie r6zne rézne daty

~ teksty podobne (zawierajg si¢ | wartosci przyblizone do 10% | przyblizone daty
w sobie)

/ tekst wickszy lub rowny w liczba wigksza lub réwna data pola pdzniejsza lub taka sama
sensie alfabetu

> tekst wigkszy w sensie liczba wigksza data pola pdzniejsza
alfabetu

>> wartos$¢ zawiera si¢ w tekscie | liczba wigksza ponad 1000 data pola pdzniejsza ponad rok

pola

razy
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Budowanie filtréw ztozonych polega na sktadaniu filtru z warunkéw dla wielu wybranych pol. Musimy wiedzie¢, ze
domyslnie zaktada si¢ spelnienie wszystkich warunkow, czyli zastosowano operator logiczny "i". Jezeli jednak
istnieje potrzeba zdefiniowania filtru z zastosowaniem operator "lub", to wystarczy skorzysta¢ z pola NF ( negacja
filtru ) w naglowku definicji raportu. Zaznaczenie tego pola spowoduje wybranie danych do raportu, gdy
zdefiniowany filtr nie jest spetniony.
Dalej nalezy skorzystaé¢ ze znanej zaleznosci:

!(a i b) = (lalub!b), gdzie znakiem "!" oznaczono negacj¢ wyrazenia.

Przyktadowo:

Zadanie polega na wygenerowaniu raportu sprzedazy dla dwoch klientow o nazwach skroconych: KLIENTI i
KLIENT2. Do raportu wstawiamy dwie kolumny NAZWA SKR i jedna z nich zaznaczamy, ze ma si¢ nie
drukowaé. Po zdefiniowaniu pozostatych kolumn raportu pozostaje konieczno$¢ wstawienia odpowiednich
warunkéw do filtru. Do pdl zatytulowanych "Warto$¢" wpisujemy odpowiednio wymagane nazwy klientoéw oraz
wybieramy operatory "#" (r6zny). Nastgpnie musimy zaznaczy¢ pole NF w nagtowku definicji raportu. Jak widac
wyglada to wszystko nieco skomplikowanie, ale to tylko pozory.

W programie ksiggowym powinna by¢ mozliwo$¢ wykonania raportu zawierajacego sumy kwot lub zliczenie liczby
pozycji. Raporty Definiowane maja taka mozliwo$¢ po zaznaczeniu opcji "ZLICZ" w naglowku raportu. Efektem
raportu zliczonego jest tabela zawierajaca kolumny okreslone jako nagtéwki wierszy (nie polegaja sumowaniu, ani
zliczeniu), ktore grupuja dane i kolumny zawierajace sumy pol numerycznych oraz zliczone pozostate pola.
Sprawdz dziatanie opcji zliczania drukujac raport w obu jej stanach. Wowczas wszystko stanie si¢ jasne ;)

Szczegodlne przypadki zastosowania raportéw definiowanych wymagaja zastosowania pol wyliczeniowych. Istnieje
mozliwo$¢ wykorzystania w tym celu kolumny "Formuta" specyfikacji raportu. W polu tym trzeba zapisa¢ taka
formutg, ktéra umozliwi programowi pobranie i wyliczenie wymagane] wartosci. Np. zapisujac tabelal->polel-
tabelal->pole2 uzyskamy pole wyliczeniowe rowne roznicy pol polel i pole2 tabelil.

Warto$¢ wyliczeniowa moze by¢ porownywana z warto$cig wpisang zgodnie z zadanym operatorem.

Przyktadowe raporty definiowane w programie VATowiec:

= Raporty Definiowane -0l |
||K|:untrahen|:i j Dioda I Uzun K.opiuj

Mazwa: Akar = [k, bl . Dk,

Kiepzcy klienc 20040113 2004.01.13

Doztawcy, klienci, banki, urzedy j K. naghawek cd. nag. b 5 ] Wi artods 5
Dk -»KOMTO_FE. ;I 1| Mazwa wlop

DK -»KOMTO_FEF Ihp v

Dk, -»KOWTO_FED

DK sNEZwa D | N v B

Dk, -»0BR_DAT 5 | X JE— v

Dk, ->0DSETEI 4 [ ODSETEI bt

Dk, -»SAD_RDZ

DF  ~cal DD < | Al Dk SaLbo et

DK, -»5P

Dk, ->TELD <8 |

Ok, P TRASA o [ R >
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Rejestr VAT sprzedazy - stawki

=l Dodsj | Usua Kapivi |

Mazwa:

Autor MNF| 2

Ll tdadyf Diruk.

Stopka Rejestru VAT j K| naghdwek cd. nag. n} 5 u} W artogc SH | N Formuta
R >RAT_RY ;l
R NETTO n
BV 5y (| 2| data Te WaT 4 2004.01___
R oWAT =2 3] data IpIz. * *
RW  5ZRV 5 |
[ 4| Mazwa b b
| 5| MIP R
\|_B|netto 22% ® iif[RYY-»5Y=="22" R\Y->NETTO.0)
7| vat 22% ® if[RVY-»5Y=="22' RW->VAT )
8| netto 7% ® if[RVY-»5Y=="7"RVV->NETTO )
9| vat 7% ® [R>S =="7' RV VAT )

= Raporty Definiowane
IKataIDg T owmardi

=10 %]

~

Diodaj zun

Super towar

Mazwa:

Akar

200 20040113 2004.001.05

ETLG
ETLG
ETLG
ETLG
ETLG
ETLG
ETLG
ETLG
ETLG
ETLG
ETLG

VTS

K.atalog towardw i uskug

|
SKAT_RY
M50
e
M SC03
M504
505
M50
+MSCO7
e
509

kAN

K. | naghdwek cd. nag. b 5 ] Wi artods 5
1| hazwa tow. fust, =
2[kod et
4] sprz.2 =
5| sprz.3 =

|

Raporty definiowane umozliwiaja nie tylko wydruk wybranych danych, ale rowniez ich eksport, tak samo jak
wszystkie wydruki. Eksport wykonuje si¢ poprzez wydruk do pliku w wybranym formacie. Czesto stosuje si¢ pliki z
rozszerzeniem ,,csv”’ dla danych obrabianych w programie Excel lub ,,htm” w kazdym innym, np. Open Office.
Raporty definiowane tylko na poczatku sprawiaja wrazenie trudnych w obstudze.

Stosujac odpowiednig definicje XML mozna eksportowac i importowac definicje raportow, a konkretne przyktady
znajduja si¢ w katalogu \BR\PROGRAMY\HELP i na stronie www.vatowiec.pl

Raporty moga zawiera¢ notatki. Notatka drukowana umieszczana jest pod zestawieniem, a notatke nie drukowang
mozna wykorzysta¢ do umieszczenia wlasnych informacji lub jako tres¢ wiadomosci e-mail w funkcji Raport()
systemu alertowania.
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Plan kont

=10 |

[2003 =] [wszpstkie =] FK | MieFK| wenikui|  Dewizy

Dodaj

Izuri I

Saldo taf
0,00

07000000 | ODRISY UMORZEMIOWE WART MIEMATERIALMYCH | F 0.00 251 67 0.00
07000001 | SPRZET CHEODMICEY 0,00 201,66 0.00
07000002 | POZ0STALY SPRZET 0,00 50.01 0.00
10000000 | SRODE PIEMIEZME | BACHUME BANEDWE 0,00 57.50 0.00
100000071 | BAMCZEE. 0,00 57.50 0.00
10000002 | BAMCZEE, PLM 0,00 000 0.00
14200001 | SRODE] W DRODZE 0,00 000 0.00
20000000 | ROZRACHUME] | ROSZCZEMIA 128406,35 2455593.92 0,00 1
20100000 | ROZRACHUME] Z ODBIORCARI 110975, 78 0,00 1105975,78
20100013 | MAKSYMALNY KLIENT ZaJMUIACY DUZ0 MIEJSCA 8E312.70 000 BE312.70
20100014 | 0S0OBA_FISYCEMA 610 000 610
20100015 | ROLMIE, 0,00 000 0,00
20100016 | ROLMIE, PO ZkIANIE 2415693 000 24156.93
21000000 | ROZRACHUME] Z DOSTAWCAMI 122,00 22694436 0,00 2
21000005 | POGOTOWIE KOMPUTERDOWE 0,00 122,00 0.00 -
4 | |
00000000 kALA TEE TRAwAEY Tup: 5

Saldo M = 0,00 Saldo Ma = 251,67 Saldo=  -251.E7

Okienko zawiera dane dotyczace planu kont, czyli numer konta, nazwg i typ oraz dane dotyczace bilansu.
Do najwazniejszych cech nalezy zaliczy¢ mozliwos¢ przegladania danych dla dowolnie wybranego roku
ksiggowego. Numer konta FK sktada si¢ z dwoch segmentoéw. Pierwszy, trzycyfrowy okresla znaczenie konta w/g
wzorcowego planu, a drugi, pigciocyfrowy okresla pozycje. Typ konta:
A - analityczne - dla ksiggowan
S - syntetyczne - sumy kont analitycznych
W kazdej chwili mamy mozliwo$¢ sprawdzenia dekretéw zaksiegowanych i nie zaksiggowanych na
wybranym koncie. Jezeli zostala wykonana operacja np. usuwania zaksiegowanego dekretu, to nalezy bezwzglednie
wykona¢ weryfikacj¢ zapisow do bilansu, klikajac na guzik ,,Weryfikuj”. Operacja ta, wykonuje zerowanie
wszystkich zapisdw, a nastepnie powtorne ksiggowanie na podstawie danych zawartych w rejestrze ksiggowan,
czyli rejestrze dekretow. Baza wykonania operacji sa wszystkie dekrety oznaczone jako zaksiggowane. Jesli zatem
zmienisz jaka$ istotng informacje¢ dekretu np. kwote, to trzeba wykona¢ weryfikacje. Jesli zmienisz definicje
autosumy, to rowniez nalezy wykonac¢ weryfikacj¢ cho¢ w rejestrze nie wystepuja dekrety dotyczace autosumy.

Numer konta moze mie¢ pewng zadeklarowang w statych programéw dtugos¢. Plan kont moze zawierac
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praktycznie dowolng liczbe¢ poziomow syntetyki, to znaczy, ze dla kazdej kolejnej cyfry konta mozna zdefiniowac
konto syntetyczne. Np. definiujemy operacje finansowe (nie wpisujemy kresek do planu kont):
100 - wszystkie operacje finansowe
110 - gotowka w kasach

110-1 - kasa w miejscowosci x
110-11- kasa nr 1

110-12- kasa nr 2

110-2 - kasa w miejscowosci y

110-21 -kasanr1

Istnieje mozliwo$¢ wylaczenia syntetyki wielopoziomowej w statych programu.

http://vatowiec.pl
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Potwierdzenia sald

i Potwierdzenia sald

MHazma | |Elient - 20050930 -
I,
M azwa skr M azwa ol | RUID | I Tal 1 T
Data rozrachunkow, najpieny sprawds Lestamienia-»Maleznogci i
Zobowigzania

lak.ator

dokumernt termir do zaphaty zaldo netto

Obowigzek wydrukowania i wystania potwierdzenia salda do swojego kontrahenta spoczywa na wszystkich
podmiotach gospodarczych bedacych na pelnej rachunkowos$ci. Okienko spetnia rolg przegladarki i nie mozna tutaj
wykona¢ innej operacji oprocz wyboru kontrahenta i wydruku potwierdzenia salda.

Dla firm prowadzacych uproszczona rachunkowos¢, okienko potwierdzenia sald jest dobrym miejscem na
sprawdzenie stanu naleznosci i zobowigzan.

Przed wydrukowaniem potwierdzenia salda na zadany dzien nalezy sprawdzi¢ rozrachunki w oknie
Zestawienia-> Nalezno$ci i Zobowigzania

http://vatowiec.pl
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Zestawienia finansowe

Iy
I Przelicz I

MNazwma; | hwagi: [itz:

1 sumka

-2

tylko dwa BE524 03| M [ w207 0001 3+ 2010001 4
ZUMa WIErEzy 173048.06( M |R1+R2

(7]

| | 5

Zestawienia finansowe sg potrzebne do generowania danych dla réznego typu formularzy i zestawien, np.FO1.
Po przejsciu [Tab] do specyfikacji zestawienia przejdz kursorem w prawo do kolumny "reguta". Tam nalezy wpisaé
tres¢ odpowiadajaca regule (formuta) "zbierania" danych z bilansu.

Sktadnia reguty:
sl nrl msl opr s2 nr2 ms2
sl is2: strona konta np: "W","M","S" — winien, ma, saldo
nrl i nr2: numer konta
opr: operator

ms - miesigc obrotow

Przyktad:
W110001 — pobierz kwote z konta 110-001 po stronie winen

W21000031:W21000034 - sumuj wartosci po stronach winien dla kont z zakresu od 210-00031 do 210-00034
M21000064+W21000065 - sumuj wartosci ma konta 210-00064 strony MA i konta 210-00065 strony winien
w celu podsumowania wynikow regut stosuj oznaczenie strony jako "R" np. posumowanie wierszy od 1 do 5 R1:R5
i z obrotami:

W2100003105:W2100003407 - podobnie jak pierwszy przyktad ale dla obrotow w miesigcach 5+7.

Zestawienia finansowe umozliwiajg bezproblemowe przygotowanie danych do raportu FO1, RWK, Wyniku itd.
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Autodekrety

Il Autodekrety =10] =]
|2I:II]5 vI K.opiuj |
Rk K.onto 5 Fontol [51] Kontod [Iwagi Ma; =
2005 (52700040281 W 402-8100 (| 490- KOSZTY SPREZEDAZY - S
2005 (52700040282 W 402-8200 (' | 490- KOSETY SPRZEDASY - US
2005 (52700040292 "W 402-3200 (' | 490- KOSZTY SPRZEDASY - AN
2005 (52700040233 W 402-3300 (| 490- KOSZTY SPRZEDAZY - OF
2005 (52700040294 (%W 402-9400 [ | 490- KOSZT SF'FIZED.*—‘-.ZY-EIF_'
2005 (52700040296 | "W 402-9600 (' | 490- KOSZTY SPREZEDAZY - B
2005 | 527000402989 | W 402-9830 [ | 490- EOSZTY SPRZEDAZ - M
2005 (52700040233 | 402-3500 (| 490- KOSZTY SPREZEDAZY - PO
2005 (52700040323 W 403-2300 (| 490- KOSZTY SPRZEDAZY - OF
2005 (52700040325 (W 403-2500 (' | 490- KOSZTY SPRZEDAZY - OF
2005 (52700040421 W 404-2100 (| 490- KOSZTY SPREZEDAZY - W
2005 (52700040510 | W 4051000 (| 490- KOSZTY SPREZEDAZY - B
2005 (527000405700 | 4051008 (' | 490- KOSZTY SPREEDAZY - B
o o

Ten mechanizm wprowadzono w celu skrocenia czasu ksiggowania.
Czesto istnieje konieczno$¢ ksiegowania okreslonych kwot na dwa (lub wigcej) konta rozrachunkéw, lub tez kilka
kont kosztow. W praktyce automatyczne dekrety sg wrecz wymagane w rozbudowanym rachunku kosztow.

Automatyczne dekrety sg stosowane w przypadku ksiggowania na inne znane konta oprécz domyslnych. Co nalezy
zaznaczyC, sa dwa rodzaje automatycznych dekretow. Pierwszy polega na generowaniu dekretow na podstawie
przypisanych kont, np. do kontrahentow, a drugi, na generowaniu dekretu dla wybranego konta, czyli jakby
powielanie. Najczgéciej istnieje potrzeba zastosowania automatycznego dekretu w rozbudowanym rachunku
kosztow.

Przyktad z zycia:
Pan X kupuje paliwo za swoje pieniadze na stacji benzynowej Y. Normalne ksiggowanie powinno wyglada¢ tak:
brutto -> konto stacji MA
netto -> konto kosztow WN
VAT -> konto VAT WN
ale poniewaz zaptacit Pan X, to wpisujemy dekret:
brutto -> rozrachunki z pracownikami WN
brutto -> konto Pana X MA
i wowczas w automatycznych dekretach trzeba wpisac:
konto stacji MA -> rozrachunki z prac. WN i konto Pana X MA

Automatyczne dekrety uruchamiaja si¢ w czasie zapisu dekretow do rejestru ksiggowan pod warunkiem, ze sa
poprawnie zdefiniowane. Nalezy pamigta¢ o bardzo waznym fakcie ksiggowania przeciwstawnego. Inaczej mowiac
zawsze suma kwot stronami musi da¢ zero.

UWAGA ! Program "pilnuje" zgodnosci automatycznych dekretéw pod warunkami: nie sg jeszcze zaksiggowane i
niec wykonano zmiany konta dekretowanego. Jesli dekretacja odbywa si¢ w sposdb plynny, program wykona
automatycznie korekty autodekretow. Definicja autodekretu jest aktywna po zaznaczeniu w kolumnie ,,Ok”.

ROK

obowigzywania automatycznego dekretu.

Wprowadzenie "roku" jest zwigzane z cze¢sta zmiang znaczenia kont rozbudowanego rachunku kosztow,
zaczynajacych signa415.
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Autosumy
i
Ralk: k.onto Opis: -

1939 | 860-00000  [WwWhMIK FINAMSOWS 1939
2000 | 221-00000 (W4T US
2000 WM K, FIRARNS DWW 2000
20071 | 221-00000 (4T US
20071 | 860-00000  [wWMIK FINAMSOWSY 2001

2002 | 860-00000 [ wAMIE FINAMSOWS 2002

701 -20001

2. K.onta Str: MNazwa =
+ 404-00007 | OPLATY BAMKOWE - PERAD
+ 404-00002 | OFLATY BAMKOWE - BANK SLASK]
+ 404-00004 | LUBEZPIECZENIE
+ 403-00007 | KSlazK]
+ 403-00002 | CEASOPISMA
M

SPRZEDAZ USLUG INFORMATYCZNYCH
ODSETKI BANKOWE - PEKAD
ODSETKI BANKOWE - BSK —

-

+ F50-00001

= | =

+ 750-00002

Wieloletni plan kont i bilans posiadajg wiele zalet, migdzy innymi brak zamknig¢ miesigey i lat. Program jest na
tyle wyjatkowy, ze zapewnia ciagla prace bez zbg¢dnych czynnosci wszechobecnych w innych programach.

Wszystkie ksiggowania wykonane po zdefiniowaniu (zmiany) autosumy sg automatycznie przeksiggowywane.
Mechanizm nie dziata dla dekretow juz zaksiegowanych i w celu aktualizacji bilansu trzeba wykona¢ weryfikacje

zapisu do bilansu.

Na podstawie powyzszych informacji mozna przeprowadzi¢ definiowanie:

czas definiowania Wymagania
Przed rozpoczgciem roku Pelna znajomo$¢ planu kont
W trakcie roku ksiggowego Weryfikacja
Po zakonczeniu roku ksiggowego Weryfikacja

Kolumna ,,ZN” zawiera znak autosumy.

Najczesciej wystarczy zostawié pole puste lub wpisa¢ znak "+", co jest tozsame.

Poniewaz istnieja przypadki sumowania ze znakiem przeciwnym niezaleznie od strony konta, wprowadzono
mozliwo$¢ zastosowania znaku "-" i wowczas nastgpi po prostu odejmowanie.
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Zmiany kont BO

= Zmiana konta BO =10] x|
I |2|:||:|'| VI

F.onto FE1: | Konto Fl2: M azwa |wani;

20100015 20100016 ROLMIE. zmiana farmy dziakanosci

Jak juz wiadomo, program automatycznie aktualizuje bilans otwarcia nastepnego roku zaktadajac, ze nr konta nie
ulega zmianie. Jezeli numer konta ulega zmianie, to nalezy zapisac ta informacje tutaj.

UWAGA !

Jak zwykle po istotnych zmianach przeprowadz weryfikacje zapisow do bilansu z poziomu Planu Kont dla starego
roku ksiggowego !

Zmiang planu kont wykonuje si¢ po zakonczeniu roku ksiggowego.

Dziennik chronologiczny

= Dziennik Chronologiczn I ]
“WWN -10716,97 Mb=10750,94 WN=11049.27 Mb=11083.24
Data PE. Dakurnemt Data dok. F.onto FE, Famita 5 | Waluta Furs

2004.02.01 : 20040201 21000123 80,00 K 1.0000
2004.02.01 Fa 274./2004 2004.02001 | 22110107 523w [PLM 1.0000
2004.02.01 Fa 274./2004 2004.02.01 | 403-10003 7477w [PLM 1.0000
2004.02.07 F& 1651/11/FF 2004.02.07 | 210-00070 7300 [PLM 1.0000
2004.02.07 F& 1651/11/FF 2004.02.07 | 22110122 132w [PLM 1.0000
2004.02.07 F& 1651/11/FF 2004.02.07 | 402-00002 598w [PLM 1.0000
2004.02.09 F& 1130184 2004.01.09 | 21000104 113.30| M |PLM 1.0000
2004.02.09 F& 1130184 2004.01.09 | 22110122 2043w [PLM 1.0000
2004.02.09 F& 1130184 2004.01.09 | 403-00003 9287w [PLM 1.0000
2004.02.11 F& 5320463400104 2004.0211 | 210-00034 131.70| M | PLM 1.0000
2004.02.11 F& 5320463400104 2004.0211 | 2211022 2378w |PLM 1.0000
2004.02.11 F& 5320463400104 2004.0211 | 403-10001 107.95)w | PLM 1.0000
4| | 3

Dziennik chronologiczny stanowi wykaz wszystkich ksiegowan przeprowadzonych w danym okresie.

Do obowigzku ksiggowosci nalezy wykonywanie wydruku dziennika lub przechowywanie danych w formie
elektronicznej na trwalych nos$nikach. Wydruk mozesz wykona¢ z menu kontekstowego (prawy klawisz myszy) lub
za pomoca F9.

Wszystkie okresy miesi¢gczne posiadaja odrgbng ewidencj¢ sum, ktora jest uaktualniania po wykonaniu wydruku.
Jezeli zatem ulegly zmianie dane z okreslonego miesigca, to nalezy wykona¢ wszystkie wydruki poczawszy od tego
miesiaca.

W oknie dziennika mozna uruchomié procedure ,,Sumu;j”, ktoéra oproécz wyliczania sum narastajacych sprawdza
poprawnos¢ dekretacji.

http://vatowiec.pl


http://vatowiec.pl/

45

Kontrahenci
+ Kontrahenci O] x|
I WWP zq Dodsj | Ku:upiuil ler_l,lil Eu:untaktl =3 ﬂistu:urial Ehatnu:uéu:il
ghrdt Mazwa MIFP gr| zab. | kod EE
BAMCZEK. PLM 123-45E-78-30 B 34123 | miasteczko —
AACCEELENNONY 48 CCEELENROOSSZZE atekhcdsz K.
BAMCZEK USD  [BAMCZEK USD 123-45E-78-30 B 71-129 | 12346678901 234!
BAMCZEK USDT [BAMCZEK USD 123-45E-78-30 B 71-129 | 12346672901 234!
FIZOLEE. Firma z danymi kestowymi 9353-39-93-399 ¥1-900 | nowa poczta
HURT MW A, HURTOW 1A, 123-45E-78-30 ] 12-345 [HURCIKOW DO
lok ator LOKATOR 123-45E-73-90 k. E4-932 | Stara tubianka
FAKSTIMALNY KL MAKSYMALNY KLIENT ZAJMUIACY DUZ0 MIE 1234567230 K. 12-343 | poczta
15 PO Maczelnik urzedu skarbowego 1 360000
5 WAT Maczelnik urzedu skarbowego "FIRMY" 1
g ampLterowe 851-102-43-85 F2-005
rolnik, ROLMIE, P 123-45E-78-30 K. 12-348 [WI0SkA
ROLMIK DOSTAW| ROLNIK DOSTAWCE 123-45E-78-30 ] 12-345 [WI0SkA
ELIIS | ZAEEAD UBEZPIECZEN SPOECZNYCH PL12345E67550 [ U _Ij
1 »

Pogotowie E.omputerowe Piatr Kowalulk
72-005 Przeckaw, Przectaw 25b Szozeqdby |

abroty= 0,00 abr.biez.= 0,00 zam.= 0,00 kapitat= 0,00 Adrezy |
zaldo= 0,00 adsetki= 0,00 debet= 0,00 poz.=14 Lirnity Ié
piEinet, pl hittp: /v atowies, pl a0

Metoda ewidencji kontrahentow wzbudza zawsze wiele sprzeciwow i kazdy uzytkownik chciatby wprowadzi¢
wlasng koncepcje. Niestety nie ma w tym zakresie kompromisow i chyba zawsze jest Zle.

Oto jedna z wielu propozycji, ktora zostata wypracowana wieloletnimi doswiadczeniami uzyskanymi w VATowcu
dla DOS oraz poréwnaniu z innymi programami.

- dane wszystkich kontrahentow, urzedow, bankow, kas sa przechowywane w jednej tabeli

- dostawca i klient sg zapisywani jako dwie pozycje, nawet wtedy, gdy to jest ten sam kontrahent

- program sprawdza wszystkie istotne dane kontrahenta, w tym numery identyfikacyjne NIP, PESEL, REGON

- kazdy kontrahent musi mie¢ wpisang nazwe skrocong

- pozycje tabeli nie s3 numerowane tj. nie ma kodu kontrahenta, ale jest unikalny numer znajdujacy si¢ w prawym,
dolnym rogu okna

Od czego zaczaé ?

1. uzupetnij dane swojej firmy w domyslnej pozycji "Moja firma" ( w tym bardzo wazng Formg¢ Dziatalnosci )
2. uzupehnij dane Urzedéw Skarbowych, ZUS i banku

3. nie musisz wpisywac wszystkich swoich kontrahentéw

Na co zwrdci¢ uwage ?
1. na poprawnos¢ zapisu NIP
2. na wlasciwe przypisanie typu kontrahenta: D - dostawca, K - klient, ...

Dzigki poleceniom Eksport i Import w menu podrecznym (prawy klawisz myszy) mozna zapisa¢ dane kontrahentow
do pliku, ktéry mozna przesta¢ do innej lokalizacji (oddziatu, centrali, biura, firmy ...), a nastgpnie wezytaé dane z
pliku do bazy kontrahentow.

Do najwazniejszych parametrow kontrahenta nalezy forma dziatalno$ci, a jest to szczeg6lnie wymagane dla opisu
Twojej Firmy poniewaz na podstawie tej informacji program np. stosuje odpowiedni algorytm obliczania podatku
dochodowego oraz pobiera wlasciwe dane do wydrukoéw i formularzy. Wpisz "OF" jesli prowadzisz dziatalno$é
gospodarczg jako osoba fizyczna i rozliczasz si¢ na zasadach ogdlnych, a jezeli na ryczatcie ewidencjonowanym, to
,»RE” oraz analogicznie "SC" (spotka cywilna), "SJ" (spoika jawna),..."SA" (spotka akcyjna) dla spotek oraz ,,FN” -
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fundacja, ,,ST” - stowarzyszenie itd. Program rozpoznaje do celow podatkowych ,,OF” i ,,RE”, a reszt¢ uznaje jako
pelna rachunkowos¢ na CIT2.

Skrocona nazwa kontrahenta (urzedu, banku, ...) funkcjonuje wytacznie w programie i mozna w kazdej chwili ja
zmienia¢. Czesto stosuje si¢ nazwe handlowa lub po prostu skrot.

Numer Identyfikacji Podatkowe musi by¢ wpisywany bezwzglednie poprawnie. Program kontroluje poprawnos¢
NIP zgodnie z algorytmem wagowym, ale pod warunkiem, ze kontrahent ma wpisany odpowiedni kraj lub nie ma
okres$lonego kraju. W przypadku stwierdzenia btgdu, NIP zostanie uzupetniony znakiem "?". Jesli koniecznie cheesz
wpisa¢ NIP w innym formacie niz ogolnie przyjety, tj. 3-3-2-2, to zmien statg programow (menu System -> State
programow -> VATowiec) wylaczajac wymuszony format.

Firma i wlasciciele

= Firma i whasciciele I ]
|Firma z darwmi testowomi ¥ MIP [399-93-93.935
FD|OF = |EKD [aa [-jak choesz dadac siebie, to prasidz do I  REGOM[12344 ?
|menu Pomoc->Zmies firme v e-mail |
ziedziba
[w/oiska, Paskieao 8761/267C 12 |3 [12 gmina [to jest pole aminy i | TEL|123456
[71-500  [nowa poczta [1234 powiat |a to jest pole powia | Faix]
[Miastko [POLSEA. wojewddz. |zachodniopomarskie .-'l'-.u:lres_l,ll Stahal S
M azwisko | rnig: HIF tel. udz. -
MaSWISED acethiadz 1234 - -7 50.0
wikASCICIEL 123-485-67-77 50.0
5

Wszystkie pola okienka umozliwiajag wprowadzenie danych niezbednych do wykonania prawidtowych wydrukow i
eksportow. Wérod danych teleadresowych wystepuja pola informacyjne typu Forma Dzialalno$ci. Identycznie do
ewidencji kontrahentéow, nalezy w tym polu okresli¢c swoja firm¢ jako np. OF - osoba fizyczna na zasadach
og6lnych, RE — ryczalt ewidencjonowany, SJ - spotka jawna, SA - spolka akcyjna, FN — fundacja, ST -
stowarzyszenie itp. (zobacz opis formy dziatalnosci w oknie Kontrahenci).

Eksport do formularzy IPS dotyczy symboli "NIP","RG","VATR","VATZ", co oznacza, ze zostang wywolane
wszystkie aktualne formularze, ktérych symbol zaczyna si¢ znakami NIP, RG, VATR i VATZ.

W przypadku wspdlnikéw spotki mozesz wykonaé eksport do formularzy IPS zaznaczajac wybranego wspdlnika.
Trzeba tylko pamigtaé, ze eksport odbywa si¢ dla biezacego miesigca, ktory mozesz zmieni¢ w statych programu lub

w Ksigdze Dokumentow.

Po kliknigciu na guzik ,,Stale” otworzy si¢ okienko z miesi¢gcznymi statymi firmy, to tam mozna np. zamykac i
otwiera¢ okresy ksiegowe.

http://vatowiec.pl


http://vatowiec.pl/

Stale
=1k
Fir: kPS MPSE kLE MUFA kUC B Ll i L kMFF Foll -
200301 125749 125749 24545 16347 30,81 2427 10080 30,81 0
2003.02 125749 125749 24545 16347 30,81 2427 10080 30,81 0.
200303 133525 133525 26064 17358 32,71 2577 10682 32,71 0
2003.04 133525 177943 26064 17358 32,71 2577 14235 32,71 0
2003.05 133525 177943 26064 17358 32,71 2577 14235 32,71 0
2003.05 1337.21| 168963 26102 17384 32,76 a5a1| 13517 32,76 0
2003.07 1337.21| 168963 26102 17384 32,76 a5a1| 13517 32,76 0
200303 1337.21| 168963 26102 17384 32,76 a5a1| 13517 32,76 0
2003.09 1284 61 171737 260,76 167.00 .47 2473 13733 .47 0.l
200310 128461 171737 285078 167.00 .47 2479 13739 .47 0
200311 128461 171737 285078 167.00 .47 2479 13739 .47 0
200312 129601 175619 25298 168.48 .75 s501] 14050 .75 0
2004.01 129601 175619 25298 168.48 .75 o501 14489 .75 0
200402 1296.01 168,48 14489
| ol

Rozliczenie z Urzedami wymaga zastosowania wielu "stalych" danych.
Rozroéznia si¢ stale roczne, miesigezne i firmy. Zawieraja one glownie informacje dotyczace podatkow i sktadek
ZUS. Mozna wykona¢ import danych z internetu wywotujac polecenie "import danych"

I Stale firmy I x|
rok; m gtrata £15 BRI 3EMW] stwup. || Bk hazwa L5 -

2006 |04 34 02770 0.00 180 = |MazwaPtatnika

2006 L 34 027,70 0,00 M azwaltathik.a

2006 (06 34 027,70 .00 1,80 M azwalPtatnika

2006 (07 34 027,70 .00 1,80 M azwalPkathika

2006 (08 34 027,70 .00 1,80 M azwalPtatnika

2008 (09 34 027,70 .00 1,80 M azwalPkathika

2006 (10 34 027,70 .00 1,80 M azwalPtatnika

2006 (11 34 027,70 .00 1,80 M azwalPkathika

2006 (12 34 027,70 .00 1,80 M azwalPtatnika

2007 (00 0.0a 0.00 0,00 J

2007 (0 0.0a 0.00 0,00

2007 (02 0.0a 0.00 0,00

2007 (03 0.0a 0.00 0,00

2007 [ng 0 00 000 000 hd

47

W przeciwienstwie do stalych rocznych i miesigcznych, stale firmy sg indywidualne i nie mogg by¢ importowane z
Internetu. Zawieraja miedzy innymi blokade okresu ksiegowego, stope ubezpieczenia wypadkowego, nazwe dla

ptatnika ZUS.
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Stopy odsetkowe
= Stopy odszetkowe I ]
_ Mon.Pal.Mr 3.poz. 3 —
P 1958.0.01 1958.05.20 365 54.00(1957.12.29 | Mon.Pol.Mr 86,poz.874
P 1958.05.21 1938.07.16 365 52.00(1938.05.25 |Mon.PolMr16,poz. 254
P 1938.0717 19381028 365 48.00(1938.07.17 | Mon. PolMr 25,p02. 372
P 13381 I:I[:;\S 19381209 365 44.00(193810.29 | Mon.Pol.Mr 40,p0z 553
P 1938.12.10 1953.01.20 365 40.00(193812.21 | Mon Pol.Mr 45,p0z. 640
P 1953.0.21 19331117 365 34.00(1353.01.21 | Mon.PolMr 4,poz.23
P 19331118 2000.02.23 365 41,00 Mon PolMr 37, poz 566
P 2000.02.24 2000.08.30 365 43.00 Mon PolMr 8.poz.173
P 2000.08.31 2001.02.28 365 46,00 Mon PolMr 26,poz. 543
P 2001.03.01 2001.08.27 365 44,00 M. P. Mr 3, poz. 146
P 20071.06.28 2001.08.27 365 33.00 M. P Mr 21, poz. 353
P 20071.08.28 2001.10.25 365 37.00 M. P Mr 21, poz. 353
P 20011026 2001.11.28 365 34.00 M.F. M 38, poz. 625
P 2001.11.29 2002.01.30 365 31.00 M.F. M 44, poz. 715 -

Poprawne obliczenie odsetek bez wpisania aktualnych stop jest niemozliwe i dlatego zaleca si¢ wykonywanie
ciagglej aktualizacji tej tabeli (przynajmniej po ogloszeniach NBP o zmianie stop odsetkowych).

Podobnie jak state miesigczne i roczne, mozna wykonaé¢ import danych z internetu wywotujac polecenie "import
danych", ktory odczytuje dane zapisane pod zdefiniowanym adresem w statych programéw. Domyslnie tym
adresem jest http://pk.inet.pl/stale.htm

W kolumnie R znajduje si¢ rodzaj odsetek, ten sam mozna przypisaé do kontrahenta w szczegoétach kartoteki.
Czasami firmy stosujg odsetki innego rodzaju niz podatkowe i ustawowe, tzw. redyskontowe, negocjowane, ...
Istnieje mozliwo$¢ dowolnego oznaczania rodzaju odsetek za wyjatkiem literek P i U.

Kazdemu kontrahentowi mozna przypisa¢ domyslny rodzaj odsetek. Jezeli przypisze si¢ nie istniejacy, to nie beda
naliczane odsetki.
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Kategorie RV
+ Kategorie Rejestiu VAT I ]
[ ke =] Dodsi | Usua |
2 K Opig Ciruik Fonto | k zapk. || Of i . rd| od
£ |4 | Zakupy opodatkowane stuZace wekacznie sprzedagy opd zakup 221101
£ ; ; 2211
Z |C | Zakupy zalicz.do $rod.twakych zwiaz. wikacznie ze sprz.d 5T 221101 k
£ |0 | Zakupy srodkow tnwatych 2w, 2e zprz.opod. | zwal, 5T aw, 221101
Z |1 |Zakup traktowany jako impart. irnpork bt I U I
£ |MN | Zakupy za ktdre nie przystuguje odliczenie podatku. bez odicz | 221-101
£ |0 | Zakupy leazing,najem zamochodow ozobowch bez praw osobowe
£ |P | Zakupy paliwa kidre nie podlegaja odiczeniu palivio B
£ |5 | Spiz 2 natuny zpiz
£ | T |'Wewnatrz wepdlnotowe nabycie srodkaw transportu = #
£ U | Import usbug imp. uskug = #
£ W Wewnatrzwspdlnotowe nabycie [import) IJE nabucie bt I

Wprowadzenie kategorii uproscito strukture tabel i zwigkszylo mozliwos$¢ konfiguracyjne programu.
Przez kategorig¢ rejestru VAT rozumiemy zdefiniowany sposob ksiggowania dokumentow.

Litera wystepujaca w pierwszej kolumnie okresla typ operacji: Sprzedaz/Zakup, a w drugiej kolumnie odpowiada
literze wystgpujacej w stopce VAT rejestru. Pozostate pola zawieraja dane informacyjne i dotyczace sposobu
ksiggowania oraz metody liczenia podatku VAT.

Przypisanie konta do okreslonej pozycji uaktywnia wykonywanie przez program automatycznej dekretacji. Jesli
cheesz usunaé skojarzone konto, to na kolumnie z numerem konta nacis$nij klawisz [Del] lub wybierz z menu
podrecznego opcje "Usun".

Kolumna oznaczona literkg ,,k”” okresla sposdb ksiggowania kosztow, jezeli pozostanie pusta, to program potraktuje
warto$¢ netto jako koszt. Jesli natomiast wpiszemy literke ,,Z”, to koszt nie begdzie liczony. Pozostate kolumny ,,P” i
,O” informuja, czy podatek VAT jest przeciwstawny do operacji, np. import jest zakupem, ale podatek VAT
naliczony; oraz czy warto$¢ operacji wlicza¢ do obrotu potrzebnego do wyliczenia struktury sprzedazy zgodnie z
nowg ustawg o VAT.

Kolumna ,,zapt.” zostata wprowadzona ze wzglgdu na transakcje importu, gdzie zobowigzanie kontrahenta czgsto
jest inne od kwoty brutto faktury. W niej mozemy ustali¢ jaka czg¢s¢ faktury jest zobowigzaniem lub naleznoscia.

Program posiada automat do generowania faktur wewnetrznych. Sposob i przyczyng automatycznego utworzenia
faktury definiuje si¢ w kategoriach rejestru vat. Dla wybranej kategorii trzeba tylko ustali¢ kategorie RV wynikowe,
rodzaj dokumentu np. FX i od kiedy ma by¢ aktywny. Dzigki zastosowaniu automatu mozna zrealizowaé np.
generowanie faktury wewnetrznej do naby¢ UE lub w kazdym innym dowolnym przypadku.
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Kategorie KD

i Kategornie Ksiegi Doku

Dodsi | Usui

K. Dtk Opis: Fonto FE | B ZRE [~
1 7% yozakty ewidencjionowanego

2| 20% stawka 20% myozattu ewidencjionowanego 200
3|3% stawka 3% mozabiu ewidencionowanego 30
L Rk gtawka 5.5% mczatty ewidencjionowanego R.A
3 |8h% shawka 8,5% mpozattu evidencjonowanego a.h
9 [10% stawka 105 myozattu ewidencjionowanego 10.0
C | capnzz przychod z capnzzu 0.0
D | kogzt cz. kozzty caynzzu 0.0
I | irsentura #piz 2 natury - immentaryzacja bez kosztu/prapchodu 0.0
K | kinne Inne 0.0
M | dao przen. do przeniesienia na naztephy miesiac 0.0
0 (0d podatku | 0d podatku 0.0
F | praychod Przychod 0.0
[ |55-1eszzta Reszta skbadki zdrowatneg 0.0

Kategoria przypisana do kwoty w KD wskazuje na rodzaj wydatku lub przychodu.

Na szczegdlng uwage zastuguje kolumna z okresleniem przychodu, kosztu lub wskazaniem odjgcia od podatku.
Tam trzeba odpowiednio wpisa¢ ,,P”, ,, K” lub ,,0” (,,C” i ,,D”) oraz ,,Z” i ,,R”. Jezeli nie zostang uzupetnione te
dane, to program nie bedzie sumowal wartosci przychodow i kosztow do rozliczenia z US, a zatem nie bedzie
réwniez obliczal podatku.

Kolumna konto powinna zawiera¢ domyslne konto FK, na ktore maja by¢ ksiggowane kwoty.

Pole Koszt-Przychod powinno zatem zawierac:

,»P” - przychod

K - koszt

,O” - od podatku

,,C” - przychod zwiazany z czynszem (najem, ...)

,,D” - koszt zwigzanych z czynszem (najem, dzierzawa, ..)

,»Z” - sktadniki ZUS wykazywane dopiero w zestawieniu, czyli bezposrednio do deklaracji PIT
R - remanent koncowy — wazne dla zasad og6lnych ksiggowosci

Przypisanie konta do okreslonej pozycji uaktywnia wykonywanie przez program automatycznej dekretacji. Jesli
chcesz usunaé skojarzone konto, to na kolumnie z numerem konta naci$nij klawisz [Del] lub wybierz z menu
podrecznego opcje "Usun".

Kolumna ,,%Re” ma znaczenie tylko dla formy dziatalno$ci gospodarczej nazywanej ,,Ryczatt ewidencjonowany”.
Tutaj nalezy zdefiniowa¢ kategorie Ksiggi Dokumentéw odpowiadajagce wszystkim stawkom ryczaltu
ewidencjonowanego.

W zasadach ogodlnych na tzw. ksigzce dochdd roczny liczy si¢ bioragc pod uwage koszty pomniejszone lub
powickszone o roznic¢ remanentu koncowego i poczatkowego. Ksiegujac dokument zawierajacy kategori¢ z
rodzajem ,,R” wskazujesz warto$¢ remanentu koncowego w danym roku. Natomiast remanent poczatkowy program
okresla jako koncowy poprzedniego roku.
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Katalog towaréw i ustug

I Katalog Towardw i Ustug O] x|
|| w I “ I|_ 23 Du:u:la| | Iy | @I HIStDrIaI
Mazwa K.l ar] m M| cenaewid. | cenanet [SY cena bru.
DEUGA NAZw POZY TN SPRZEDAZY - KONT kodzik_pozycii_ 12 432.00 n.oo 22
inna usbuga 1 123.00 0,00{ 22 0,00
Maprawa siec kodzik naprawy 0.00 0.0of 22 0.00
Palivak.o T F [N 1.00 3.00( 22 3.EH
Produkt T 2zl 80,00 nonf 22 000
Prowizia 0.00 0.0a) 22 .00
Fmieci T 0.00 0.oa| 22 .00
test rozchodu 0.00 0.0a) 22 .00
TOWwAR 12 T Kk& gzt 122,00 122000112 136,64
Towarek, T kg .00 0.00) 22 .00
USELGA 123456733012345] U 000 0.oaf 22 .00
zestaw T 0.00 0.0a) 22 .00
| | r
Szczegohy |
BB Kow| con|

Uniwersalno$¢ zastosowan programu wymaga konieczno$¢ zastosowania dwoch sposobow wyboru przedmiotow
transakcji handlowej, tj. wyboru z katalogu i z magazynu. Katalog jest bardzo ogélnym pojeciem i w praktyce
powinien zawiera¢ wszystkie towary i ustugi, wilacznie z zakupionymi na wtasne potrzeby.

Dzigki poleceniom Eksport i Import w menu podr¢gcznym (prawy klawisz myszy) mozna zapisa¢ pozycje katalogu
do pliku, ktory mozna przesta¢ do innej lokalizacji (oddziatu, centrali, biura, firmy ...), a nastepnie wczyta¢ dane z
pliku do katalogu towaréw i ushug.

Katalog Towaréw i Uslug zawiera informacje wykorzystywane we wszystkich zestawieniach, wydrukach
zawierajacych towar lub ustuge, a w szczegdlnosci na fakturach i rachunkach. To tutaj ustala si¢, czy pozycja
katalogowa jest towarem magazynowym, czy tez spetnia inne funkcje.

Katalog zawiera informacje wprowadzone i wyliczone. Przechodzac na prawo tabelki zobaczymy np. ilo$ci
sprzedane w ostatnich miesigcach. Dane te sa uzupetniane podczas weryfikacji stanéw na magazynie.

W tym miejscu okre§lamy, czy dana pozycja jest ustuga, towarem, czy tez towarem magazynowanym oraz jaka jest
metoda rozchodu tego towaru. Poszukaj odpowiedniej kolumn (opisy kolumn znajduja si¢ na pasku statusu). Po
wpisaniu literki ,,T” przy pozycji katalogowej (kolumna z domySlnym tytutem ,,K”), program zacznie ja traktowac
jak towar magazynowany, czyli bedzie aktywna ewidencja dostaw i pojawia si¢ stany magazynowe. Poniewaz
czasami istnieje potrzeba wystawiania dokumentow magazynowych, ale nie ma magazyndéw, wprowadzono
kategori¢ pozyciji ,,P” - co oznacza prawie towar. Jest to pozycja, ktéra nie wymaga ewidencji magazynowej, ale
jednoczesnie wystapi na PZ/WZ. Na potrzeby ewidencjonowania i ksiggowania dokumentéw z VAT liczonym od
marzy wprowadzono jeszcze jedng kategorie: ,,M”. Po wpisaniu w pozycji katalogu kategorii ,,M”, pozycja ta
bedzie magazynowana — a doktadniej bedzie budowana historia dostaw, ale nie mozna jej uja¢ na dokumentach
typowo magazynowych PZ/WZ itd.

Notatka drukowana przypisana do pozycji katalogowej bedzie wydrukowana np. na fakturze vat. Istnieje zatem
mozliwo$¢ szerszego opisania pozycji w dokumentach sprzedazy.
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Grupy towaréw i ustug

5
|| Dodsi | Usui |

| Gr: | Mazwa: |

K11 |BAJKI

Katalog Towardw i ushug mozna podzieli¢ na grupy co bardzo utatwia poruszanie si¢ po dlugim wykazie.

Przeliczanie jednostek miar

= Przeliczanie jednostek miar =10l x|

~|  Dodai | Usui |

ok
T 1/Mv2algestosow)/gestozcw ml5 |3
kg 1/v2algestozcw) 1000 Tp
ko tofgestosow templ/gestosc 5
kg 1/v2algestoscwm)dgestozcw,/ 1000 mlh
I gestozc/ 1000 Tp
I gestosc/ 1000/ gestoscw mlh
N5 141000 ml5
ml5 gestozcw T
ml5 b0 8446 ternp)™1000 N5
ma gestosc Tp
m3 gestozcdgestoscw ml5

W tym okienku mozna zdefiniowaé zaleznosci migdzy jednostkami miar wystepujacymi w dokumentach i na
magazynie. Kazdy towar moze mie¢ wilasne definicje przeliczeniowe, ale mozna réwniez zdefiniowaé je dla
wszystkich towaréw. Dzigki nim jednostki w dokumentach zakupu moga by¢ inne niz na wybranym magazynie, co
oznacza, ze na pewnych magazynach mozna przechowywac towar w np. opakowaniach zbiorczych.

Przyktad. Definicja przeliczania jednostek dla paliw z litrow na kilogramy.

Do pola mnoznik trzeba wpisaé¢ formulg tcf(gestosc,temp)*gestosc program automatycznie podstawi gestosé i
temperature ze specyfikacji dokumentu.

Przyjeto zasade, ze w dostawach (dolne okienko specyfikacji) wystepuje jednostka wskazana w katalogu towarow i
ustug. Zasada ta ma swoje nastgpstwa, ilosci i ceny towardw sg przeliczane przy operacjach na dostawach, sa
normalizowane do jednostki katalogowej, a nast¢pnie znoéw przeliczane podczas wprowadzania na magazyn.
Oczywiscie, przeliczenia jednostek nie wystepuja jesli jest ta sama.
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Magazyny
- Msgaziny x|
I Dioda I Uszun I

I MNazwa Uliza Dom | Lok K.od Miazto [

MaGAZYM GLOWNY

Dfmima|o]|m| =
oMo o|m

Podziat przechowywanego towaru na kilka magazynow jest uzasadniony lokalizacja i przepisami branzowymi.
Program umozliwia prowadzenie okoto 700 magazyndow, nadajac kazdemu dwuliterowy (lub jednoliterowy) kod.
Dwa z magazyn6w sa z gory zastrzezone na magazyn gltéwny ,,A” i wyposazenie ,,W”

Zakupujac wyposazenie do swojego biura wprowadzaj je od razu na odpowiedni magazyn. Oczywiscie, jak w
kazdym miejscu programu, mozna magazyn zmienia¢ w dowolnej chwili.

Wielka liczba obstugiwanych magazynoéw umozliwia zastosowanie oddzielnych magazynow na np. pomieszczenia
wydzielone, zbiorniki, czy tez pojazdy.

v Magazyny

=
a

320-00001"%| 730-00001

Dla firm na peinej rachunkowos$ci magazynom mozna przypisa¢ domyslne konta FK dekretacji.
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Banki
[ Baaki x|
[ _Dodsj [ s
Mr kier h azwa Mazwa cd -
0105355003 HAMEURG
01820930 MATIOMAL WESTMINSTER BAME plz 25HIGH STREET
10700000 MBP Centrala - Dep. Op.-Rachunkowm Wwhdziak Operacii Centrali [wOC]
1moomao MEF O/0kr. wiW arszawie
10101023 MBP Glawny Oddziak wWalutowo-D ewiz. w W arszawie
10101036 MBP Zespat Zam. w Biake) Podlazkie| 0/0kr. Lublin
10101049 MEF O/0kr. w Biskymztoku
10101052 MBP Oddziat Zamigjzc. w Bielsku-B. 0/0kr.Eatowice
10101078 MBP O/0kr. w Bydgoszcay
10701094 MBP Zespdt Zamigjzcowmy w Chetmie 0/0kr. Lublin
1moos MBP Zespat Zam. w Ciechanowie 0/0kr W arzzawa
10101111 MBP Oddziat Zam. w Czestochowie 0/0kr.E.atowice
101137 MBP Zespat Zamigjzcowmy w Elblagu 0/0kr. Olzztyn
10101140 MEBF 0/0 Gdafsk
1011179 MBP Oddziat Zam. w Gorzowie Wikp. 0/0kr.Ziglona Gora
1oona: MBP Oddziat Zamigjzc. welenig) G. 0/0kr wiockaw =
4| | r
tel. tel.dod. fax
Kazdy bank ma swoj unikatowy numer nazywany potocznie kierunkowym.
Informacje zawarte w tym wykazie sa wykorzystywane np. do weryfikacji ewidencji kont bankowych.
x

[ Dodsi | Usur

Wwinbierz |

Arlu |

K.onto:

[rata wazn.

wal

Bank,

Numer kierunkowy banku jest ,,zaszyty” w starym formacie numeru konta bankowego i w nowym.
Program rozréznia oba formaty za pomoca separatora ,,mys$lnik”, czyli jak chcesz zapisa¢ konto w starym formacie,

to stosuyj ,,mys$Inik” po numerze kierunkowym, a w nowym formacie stosuj spacje.
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Waluty

+ W aluty

Dodaj |

zur

M azwar

szpling austriacki

Kraj:

Buiztria

Dirobre:

5.d

0| dolar australijzki Auztralia centy
BEF 91| 2| frank belgijzki Belgia
CAD fas 0f dolar kanadyjski K.anada
CHF | 797 0Offrank szwajcarski Sawajcana
CZF. 213 0f korona czeska Czechy
DER | 795 0O marka niemiecka Miemcy
DEE | 32| 0] korona dufska Dania
EEK | 233] D Eztonia
ESF 785 2| pezeta hizzparizka Hizzpanhia
EUR | 573| 0 Europa UGW centy
EUR | 973 0O[Euro
FIM 80| 0] marka finzka Finlandia
FRF 793 0f frank, francuzki Francja
GEP | 733 0] funt brytyski “Wielka Brytania
GRD | ¥24| 2|drachma grecka Grecia
HUF | 207 2| forint wedgierski Weary
IEF 82| 0] funt ilandzki Irlandia
INR B43[ 0 rupia indyjzka Indie

Program VATowiec jest wiclowalutowy, co oznacza, ze wszystkie transakcje moga by¢ zaksiggowane w walucie
obcej (walutg krajowa ustala si¢ w statych programu i nie musi to byé PLN, bo zapewne przyjdzie czas na EUR )

Wykaz walut jest wykorzystywany do wyboru waluty oraz do prawidlowego przygotowania wydruku dokumentow
eksportowych.
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Kursy walut

B Kursy Walut - O] x|

Rodz: Opis: Tab || *fal Zrodho dni | E.| Fonto Fk =
$-CELMY PLM [LSD ]
$-IMG PLM [USD | IMG ]
$-KUPMO MEF KLPHO PLM [JSD [ MHEP ]
$+-SREDNI MEP SREDMI UsD MEP 0
EUR-EH PLM [EUR ]
EUR-kupno HEF ELURD KUPHO PLM [ELR [HEP ] - -
N e
Data Data waz, Fours 1] | liagi -
2003.01.23 2003.03.28 3.8E80| 0)15MA/MBPAZ2003
2003.03.29 2003.0812 40736 0)E2/A/MBPA2003
2003.08.13 2003.08.22 384800 0]186A/MBP/2003
2003.08.23 2003.08.25 39976 0] 163/8/MBP/2003
2003.08.26 2003.08.26 40008 0] 16448/MBP/2003
2003.08.27 20040213 40198 0)165/4/MEPA2003
2004.02.14 37983 0] 31A/MBRPAZ2004 (=]

Kursy walut powinny by¢ ewidencjonowane w przypadku prowadzenia transakcji w walutach obcych.

Ewidencja ta nie powinna sprawia¢ trudnosci i zwrdcg uwagg na sprawe importu kurséw z internetu.
Przed uruchomieniem importu nalezy wpisa¢ poprawny adres do pliku z tabela kurséw walut.

Kursy $rednie NBP sag publikowane np. pod adresem http://www.nbp.pl/Kursy/KursyA.html

a kursy kupna-sprzedazy http://www.nbp.pl/Kursy/KursyC.html

Prosze zwroci¢ uwage na wielkos¢ liter wystgpujacych w adresie poniewaz wigkszos$¢ serwerdw je rozroznia.

Istnieje rowniez mozliwo$¢ wpisania adresu nie wskazujgcego na plik z tabelg kurséw np.
kursy celne znajdujace si¢ pod adresem
http:/ www.mf.gov.pl/sluzba_celna/kursy walut/index.php?dzial=537&id1=32214&id2=32215

( kiedys http://www.guc. govE)l/i.php?i=kursywalut )
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Notatki

+ Motatki x|
L

IFaktura WAT vII_ stapkaIKIient v” WEZYSCY vIIF bekst ? ok | Al |

Matatka na fakturze WAT.

Notatka to staty tekst przypisany do wybranego raportu i jest drukowana na wszystkich dokumentach, dla ktorych ja
zdefiniowano. Po zaznaczeniu opcji ,,stopka” mozesz zdefiniowaé staty tekst drukowany w stopce raportu, np. jakas
reklama na fakturze VAT.

Program VATowiec nie drukuje swojej reklamy na dokumentach !

Tekst statej notatki powinien si¢ miesci¢ na wydruku, co zalezy od wykonawcy notatki. Jezeli stwierdzisz, ze ulegt
przesunigciu jaki$§ element wydruku, np. nagtowek faktury, to jest to efekt dostosowywania formy wydruku.
Wowczas wystarczy poprawi¢ notatke wstawiajac znak karetki (klawisz Enter).

Notatk¢ mozna zdefiniowaé dla wybranego kontrahenta lub wybranej grupy kontrahentow.

Drobna uwaga. Wiekszo§¢ wydrukow posiada automatyczne ustawianie szerokos$ci poszczegdlnych elementow
wydruku w réwniez calosci. Jezeli przygotujesz zbyt szeroka notatke, to moze si¢ okazacé, ze tytut raportu (np.
faktury) znajdzie si¢ poza strong. Dlatego tez trzeba zwraca¢ uwage nie tylko na tre$¢ notatki, ale rdwniez jej
przyszty wyglad na wydruku.

Kody pocztowe
W tym okienku mozna sprawdzi¢/wyszukaé¢ kod pocztowy w/g dowolnego kryterium jak i inne elementy adresu np.
ulice majac kod pocztowy. Baze kodow pocztowych mozna samodzielnie uzupetniac.
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_iol =l
Dioda | (WENTy] ||_§2czegufsh,l| Llruchcuml
akcja komunikat/nazwa
funkcia
# funkcia
" 1az
% cyklicznie
—Cykl———— il . v Pn
| odzita
* godzinowy ce |1 Mk v it
i e g =l ¥ &
;tc:ndzew od [16:00 = do |21:59 = ~ o
pgodniowy 1
. o | v Pt
" miesieczny I~ miesigeu |0 =1 [ So
" roczny I™ tygodniu IU :II [~ Nd
4 ]
I I M aztepny termin alerbu;
2006.02.21 21:59 oK I Anuluj |

Kolumna "akcja" moze zawierac:

"komunikat" - wywolanie okienko informacyjne ze zdefiniowanym tekstem

"archiwum" - uruchomienie archiwizacji

"funkcja" - uruchomienie wewngtrznej funkcji programu: ImportStalych(), ImportKursow(), Raport()
"program" - uruchomienie wskazanego programu zewn¢trznego

Zatrzymam si¢ na akcji "funkcja". W kolumnie "Komunikat/Nazwa" wpisz "ImportStalych()" ( bez znakéw cudzystow). Po
ustawieniu parametrow czasowych program uruchomi import statych rocznych / miesigcznych / stop odsetkowych z Internetu.
Analogicznie dziata funkcja ImportKursow().

W powigzaniu z raportami definiowanymi mozna ustawi¢ alert, ktory automatycznie wysle wyszczegdlniony raport na wskazany
adres e-mail. Sktadnia funkcji Raport() wyglada nastepujaco:

Raport(<nazwa_raportu>,<e-mail_adresatow>, <serwer_smtp>, <uzytk_smtp>, <haslo_smtp>, <parametry_raportu>,
<typ_pliku>,<e-mail_nadawcy>))

<e-mail_adresatéw> - adres e-mail lub adresy po znaku ";" ($rednik) lub tez nazwa pliku (ze $ciezka lub bez)

"o

np. Raport("Stan magazynu","p@vatowiec.pl") - w efekcie zostanie wystany raport "Stan magazynu" na mo;j adres :)

Wartos¢ w opcji parametr jest przekazywana do raportu definiowanego jako "(parametr)", tj. wpisac ten tekst, a
program zamiast niego podstawi parametr przekazany z alertu. Jako parametr moze wystgpi¢ tablica zawierajgca
wiele parametrow, woéwczas przyktadowa sktadnia ma postac:

Raport('Nadwyzki i niedobory w dostawach’,'p@vatowiec.pl’,,,,{"2006.01.01','2006.07.057, "txt")

gdzie '2006.01.01' to pierwszy parametr raportu okreslony w definicji raportu jako (parametr), a '2006.07/05' to drugi
parametr raportu zdefiniowany jako (parametr1)

Masowe wysytanie raportéw mozna wykonaé na pomocg funkciji:
RapMas(<plik_dbf>,<nazwa_raportu>,<e_mail_dod>,<serwer_smtp>,<uzytk_smtp>,<haslo_smtp>,<parametr>
,<typ_pliku>,<test>)

gdzie:

<plik_dbf> - wykaz adreséw e-mail i parametréw dla wskazanego raportu definiowanego, plik dbf powinien mie¢
strukture: {"E_MAIL",C}.{"PARAMETR",C}...

- pola E_MAIL tekstowe o dowolnej wielkosci oraz jesli potrzebne pola PARAMETR, PARAMETR1, ... tekstowe o
dowolnej wielkosci

<e_mail_dod> - dodatkowy (staty) adres e-mail, parametr nie jest obowigzkowy

<test> - jezeli parametr nie jest pusty, to raport zostanie wystany TYLKO na <e_mail_dod>, moze przyjmowac
wartosci: .F.,.T. lub pusty
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Pozostate parametry sg przekazywane do funkcji Raport() wczes$niej opisanej.

Komunikat(<uzytkownik>,<tekst_lub_plik_tekstowy>) - wysyta komunikat do wskazanego
uzytkownika

Dodatkowe funkcje administracyjne:

Reindeksacja() - naprawa indekséw bazy danych

Dogrywka() - wykonanie dogrywki z internetu (wskazanie pliku dogrywki w statych programow)

KD_sumuj() - sumowanie ksiegi dokumentéw

RV _sumuj(<"S">|<"Z">) - sumowanie wskazanego rejestru vat, np. RV_sumuj("S") - rejestru sprzedazy
RW_sumuj(<"S">|<"Z">) - sumowanie wskazanego rejestru operacji walutowych, np.RW_sumuj("S") - operacje
walutowe sprzedazy

PLNKNT_weryfikuj(<rok>,<konto>) - weryfikacja w planie kont: jesli <konto> puste to skrécona, a jesli réwne .T., to
petna

np. PLNKNT_weryfikuj('2005',.T.) - petna, PLNKNT_weryfikuj('2005',") - skrécona
MG_weryfikuj(<lista_magazynéw>) - weryfikacja magazynow, np. MG_weryfikuj() - wszystkie magazyny,
MG_weryfikuj("A,WEW,ZEW") - wskazane magazyny
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Definicje raportéw
-1o/x]

Temat tah tag filky tabl tagl filt

Bank - operacie FORSAP FORSA WA |FORSA--ROI

Kaza FORSA, RO |FORSA-:RODZ="! kD HA
¥.aza - operacie FORSaP FORSA MR FORSA-»ROI

K.ompenzaty

B ank F.ziega Dakurmentdw -nag. —
Kompensaty - |Bank - operacie Operacie walutowe-zprzedaz i
K.aza
L  |K.aza- operacje
K.sigga Dokur | K.ompenzaty >
| Fompenzaty - operacie
K.ontrahenci

Operacie wal | Keiega Dokumentdw
= |Operacie walutowe-zakupy
R ejestr Kaiegowan
Fejestr Kzeq | Rejestr VAT sprzedazy

1 | | Fejestr WAT sprzedady - stawli
Fejestr VAT zakupdw

Fejestr VAT zakupdw - stawki <
Sprzedaz
Zakup

K.ontrahenci
K.ziega Dakur

Operacie wal

b bk

ok Al

Wszystkie dane zawarte w tabeli sg bardzo wazne dla "Raportéw definiowanych".

To tutaj mozna zdefiniowa¢ wszystkie tematy raportéw, a co za tym idzie tabele — zrodta danych i sposob ich
polaczenia. Pewien zestaw raportow ustalono jako domyslny i podlegajacy importowi. Jesli zatem w wyniku zmian
definicji program nie bedzie wykonywat zamierzonych raportow, to mozna wykona¢ import domyslnych ustawien.

Na poczatek trzeba okresli¢ zrédlo danych do raportu definiowanego. Przyktadowo, chcemy wydrukowaé adresy
kilku firm. Okres§lamy zatem tre$¢ tematu np. "Dane kilku firm". Nastgpnie zagladamy do menu System -> Zasoby
-> Tabele i szukamy tabeli zawierajacej dane firm. Nazwa tabeli (tutaj DK) musi by¢ wpisana do kolumny "Tab". 1
to koniec definicji. Przejdz do Raportow Definiowanych i wybierz swoj temat raportu (swoja definicje).

Bardziej zaawansowane definicje tematow znajdziesz przegladajac gotowe temat. Zastosowano w nich relacje kilku
tabel i zastosowano dodatkowe filtry.
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Stale programoéow

Dpis: Tekst:
Adres v gtakych do imporku http: &/ pk.inet. plfstale. htm
Cyfry dziezietne w ilogci towaru [0+3], 1
Czy wymugzony format MIP 3-3-2-2 7 TAE.
Data archivwizaci. 20040224 23:18:30
Domyélna waluta obza. usD
Dirukarka fizkalna: typ;port;program C0OM1DF exe
DZwiek w programie. MIE
K.atalog programu DREFORR. SERADRUKFORM
Mazwa drukowane] czcionki w programach a3 BR3Z
Okrez kopiowania archivum w tpgodniach. 4
Flik. korespondencii semine. SBRWPROGRAMY dane. bt
Separator karezpondency zeryjne). :
Sciezka do archivium - zalecany inny dysk. D-hARCH MWLM
Waluta krajowa., FLM

Czgsto zmieniajace si¢ przepisy oraz réozne upodobania uzytkownikow wymusily powstanie okienka zawierajacego
state dla wszystkich programow pakietu. Okienko nie wyglada standardowo, tj. tak jak si¢ przyzwyczailismy w
innych programach z dwodch podstawowych wzgledow. Po pierwsze state dotycza rowniez wersji dla DOS co
wymusza nieco inne podejscie, a po drugie, taka konstrukcja umozliwia bardzo szybkie odczytywanie z zapisywanie
statych. Program nie musi stosowa¢ specjalnych procedur odczytu, czy tez blokowania statych. Nie istnieje potrzeba
wychodzenia z programu po zmianie danych, po prostu wystarczy zmieni¢ i dalej pracowac.

Jak wspomniano, state sa wspolne dla wszystkich wersji a co za tym idzie, sg takie, ktore nie sg wykorzystywane
przez np. wersje dla Windows na dfb/cdx. Ponadto cz¢$¢ staly nie jest juz wykorzystywana, a wystepuje ze
wzgledow historycznych. Biorac pod uwage te fakty i mozliwos$¢ niepotrzebnego ,,za§miecenia” programu stalymi,
wprowadzono mozliwo$¢ ich usuwania. W tym okienku mozna usung¢ dowolng statg a nawet wszystkie. Program
zapisze potrzebne, tj. uzywane state z wartoscig domysing.
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Uzytkownicy

= Uzptkownicy

[Dodaj Uzun

Llzytkovanik, Zmiana

i Prawa dostgpu: KSIEGDWA

Forrmuda bBlokady
A I
ALERTY it pet
AUTODEE et bt
AUTOSLIM it pet
BAME. et bt
BaMEKASA it pet
BAZAIMDEKSY et bt
BazaPOLa bt bt
BAZATAR X ¥
L [CEFFRk bt bt

Administratorem danych w tym okienku jest uzytkownik o nazwie ADMIN.
Jezeli wykaz uzytkownikdéw przekroczy jedng osobe, to program podczas uruchamiania bedzie wyswietlat okienko
logowania, a w przeciwnym wypadku nie bedzie okienka logowania.

Obowigzkiem ADMINa jest uzupehlienie listy uzytkownikdw i nadanie im praw. Kazdy uzytkownik musi
samodzielnie zadba¢ o okresowa zmiang swojego hasta dostgpowego. Brak uprawnien do okreslonego okienka
objawia si¢ komunikatem z nazwa techniczng okna. Wystarczy odszuka¢ nazwe okna na wykazie i wlaczy¢ (lub
wylaczy¢) prawo do podgladu ewentualnie edycji

Okienko ,,Prawa dostepu” zawiera dodatkowa kolumne ,,Formula blokady”, sa to warunkowe uprawnienia do
edycji, ktore umozliwiaja zdefiniowanie formuly zabierajacej prawa do edycji. Admin moze np. wpisa¢ dla
wybranego uzytkownika w uprawnieniach okna Ksiegi Dokumentow formute:
KD->RD!="DW".and.KD->RD!="2?"

co bedzie skutkowato brakiem uprawnien do edycji dokumentéw innych niz "DW" 1 "??".
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Wydruki
= Paramety wydruku rapo - |EI|5|
|| | & rapot O stacja |

R aport; K.omputer Cirukark.a: =

Diokurmenty - higtaria

PEDRDO

ADMIM

hp Lazerlet 1005

Rl oL [ Y -
T

Diowwad 'wewwnetrzoy FEDRO AlkIM hp Lazernlet 1005
Dziennik. Chranologiczny PEDRO ADKMIM hp Lazerlet 1005
Ewidencia Przebiequ i Kozztaw FEDRO AlkIM hp Lazernlet 1005
Faktura pro forma FEDRO AlkIM hp Lazernlet 1005
Faktura WaT FEDRO AlkIM pdtF acton

Faktura VAT - duplik.at PEDRO ADMIM hp Lazer)et 1005
GEwarancia FEDRO AlkIM hp Lazernlet 1005
|Fvoice FEDRO AlkIM hp Lazernlet 1005
K.ontrala finansdw FEDRO AlkIM hp Lazernlet 1005
K.orekta WaT FEDRO AlkIM hp Lazernlet 1005
K.ziega Praychoddw | Bozchoddw FEDRO AlkIM pdtF acton

Malezniodci | zobowigzania FEDRO AlkIM hp Lazernlet 1005

il
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Wszystkie programy pakietu zapisuja ustawienia wydrukow dla kazdego raportu, komputera i uzytkownika. Wsrod
tych parametrow jest drukarka, uklad strony, liczba wierszy i liczba kopii. Zdolno§¢ zapamigtywania parametrow
jest szczegblnie wazna w pracy sieciowej oraz przy wykorzystaniu komputeréw przenosnych.

To w tym okienku mozesz wpisa¢ liczbe wierszy raportu np. faktury vat, jak rowniez liczbe kolumn dla np. rejestru

vat. Tutaj tez mozna sprawdzi¢, ktory raport jest chetnie podgladany i drukowany.

Zapisy mozna usuwac i modyfikowaé wigkszos$¢ danych.
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Tabele
[ Zaszoby - tabele -0 =|
I [ whasne | Pala | Indekay Dane Eksport |
Tabela [ata: Opis F. Sc S~
ABSEMC)A | 2004.03.26 | Ewidencia abeencii kR DEF [MR_D
|y - P = | P—
ABSMSC
e | = Zasoby - pola tabel 10| x|
M I IAESENCDF Vl [T whasne ,
ASLMD taI:neI pole tp d. | d : k. : Opig
ASLMS ! CD ) L 1 1] 1=
W ABSEMCDF |KOD_CH C 1 Of = [KedZUS choroby
W ABSEMCDF |KOD_SP C 3 0] ¥ |KodZUS fmadczenialpreemnyy
W ABSEMCDF | LIMIT M 3 0] ¥ |Roczny limit abzency
oF  [“BSENCDF | OPIS C | 20| 0 % |Opisodesiu absenci
DK ABSEMCDF | PRAC M 3 0] ¥ |lo#é dni pFacona przez pracodawce
DEA ABSEMCDF (RN C 10 0] = |Rodzaj nieobechozci
e |ABSEMCDF [SC L 1 0] = |Czy zumowanie 2 chorobowym 2 poprzedniego zaktadu pracy
ii—l ABSEMCDF | 5w C 1 0] * |Sposdb wiyliczania
ABSEMCDF | ZASILEK C 16 Of = |Zasiek
| | 3

Baza danych oprogramowania posiada struktur¢ przypominajaca drzewo. Pierwszym poziomem tego drzewa jest
fizyczna lokalizacja plikow zawierajacych tabele i indeksy. Jak juz zapewne wiesz wszystkie dane sg zapisane w
\BR\BAZY i dalej odpowiednio w podkatalogach odpowiadajacych ewidencjonowanym firmom.

W tym wykazie umieszczono wszystkie tabele bazy danych, a ich lokalizacj¢ okreslono w polu "Sc." Kazda tabela
sktada si¢ z pol i rekordoéw, pole odpowiada kolumnie tabeli, a rekord wierszowi. Wszystkie pola stanowia strukture
tabeli, ktora nie jest zmieniana podczas normalnej pracy, lecz moze by¢ zmieniana podczas wykonywania
aktualizacji oprogramowania. Dane zapisane w rekordach ( wierszach ) sg zmieniane w czasie pracy z programem.

Wykaz zawiera wszystkie tabele wraz z opisem i pewnymi parametrami. Dla Ciebie i Urzedéw kontrolnych
najistotniejszy jest opis.

Tyle teorii. Z praktycznego punktu widzenia powinno si¢ tutaj zaglada¢ podczas np. definiowania formuty eksportu
do formularza IPS, albo definiowania sktadnika ptacowego, czyli w sytuacjach kiedy sa potrzebne informacje
dotyczace budowy zrdédta danych.

Jest jeszcze jedno praktyczne wykorzystanie tego okienka. Pod guzkiem ,,Dane” ADMIN moze przegladac
zawartos¢ tabeli 1 wykona¢ edycj¢ danych w wybranej tabeli. Trzeba wyraznie zaznaczy¢, iz nie powinno by¢ takiej
sytuacji, ze trzeba co$ poprawi¢ w ten sposdb. Po prostu dostep do danych jest zrobiony w ramach zwigkszania
niezawodnosci. Administrator musi mie¢ mozliwos¢ wgladu i poprawki danych. Jest to rozwigzanie o wiele
bezpieczniejsze niz ,,grzebanie” za pomoca programu Excel i jemu podobnych.

Wiaczenie opcji ,, Wlasne” spowoduje przetgczenie danych na wiasne definicje tabel w bazie danych. Sa to zasoby
wlasne, ktore mozna podtaczy¢ do wigkszosci okienek i pracowac po wybraniu ,, Wtasne” z menu podrgcznego.
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= Zasoby - tabele E - 0] x|

I v wiazne unla || Indekzy I Dane Ekszport |

Q5081 =| v whasne

W arunek:

Ir=

Kazda wtasna tabelka musi mie¢ zdefiniowane pola z unikalnymi nazwami oraz z okreslonym typem i rozmiarem.

Definicja indekséw umozliwia stosowanie szybkich filtréw i sortowania. Jesli zostanie zdefiniowany indeks dla
identyfikatora tabeli, czyli pola zawierajgcego unikalne dane, jak to wida¢ w przyktadzie dla pola NR_OS, to

istnieje mozliwo$¢ zastosowania szybkiego filtru, czyli ograniczenia ilo$ci rekordéw tylko do wybranego zestawu.

Zastosowanie tego efektu widac ponize;j.
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Nadruki

i Definicie Hadiuku

| Dodsj Usun

Symbal 0d dnia Do dnia M azwar
ETYKIETA  2004.00.001 Etykietka adresowa na koperte
FAETURA | 2004.001.01 Faktura VAT
FITG 2004.01.M Faormularz podatku dochodowego

1 if[DK - [dbzesk( 0000 D K-> MAZ WS ™

1 15 10 a (D> [dbseak( 0000 ) DF.-» MAZwa,_CO "

1 20 10 a if[Dk-> [dbeeek 0000 rim{DE-> ULICA]+ " +rimlDE->MB_DOM +if[l empt,
1 2h 10 a i[O k.- [dbeeek 0000 DE-=KOD+" "+DE->MIASTO,™

1 il a0 10] = brirnf D E - WA

1 i) a0 10 = trim( D K-> MAZwid,_CD)

Kazde okienko z tabelka posiada menu kontekstowe pod prawym klawiszem myszy. Dzigki temu menu mozna
wykona¢ dodatkowe operacje, wsrdd ktorych jest opcja ,,Nadruk wyb.”. Za jej pomoca przypisuje si¢ formularz
nadruku do okna. Po tym przypisaniu beda dostepne w poleceniu ,,Nadruk”.

Definiowanie formularzy jest bardzo podobne do definiowania formularzy IPS i raportow definiowanych. W polu
formuta mozna po prostu wpisa¢ identyczne formuty jak definicjach formularzy IPS. Kolumny ,,s”,,,Y” 1,,X”
zawieraja wspolrzedne nadruku danych pobieranych za pomoca formuty.

Nadruki stuza do wykonania nadruku wybranych danych na gotowe formularze. Przyktadowo, mozna wykonaé
nadruk formularza PITS5, ktérego oryginat wcze$niej pobrano ze strony Ministerstwa Finanséw. Czeg$¢ firm posiada
swoje formularze faktur wydrukowane na zamowienie w drukarni. Majac ,,nadruki” w programie, zdanie wykonania
faktury na gotowym formularzu jest bardzo proste. Dodatkowo, dzigki nadrukom mozesz zaprojektowac sobie
etykietki na koperty.

Podobnie, czy tez analogicznie do normalnego wydruku, mozna w nadrukach zdefiniowa¢ tta. Ttem moze by¢
oryginalny formularz pobrany ze strony Ministerstwa Finansow jako pdf i przerobiony za pomoca jakiego$
oprogramowania na format graficzny jpg.

Kazda definicj¢ nadruku mozna zdefiniowa¢ w kontek$cie wywolania po wpisaniu odpowiedniej formuty do
kolumny ,,warunek” w gornej tabelce. Przyktadowo w rejestrze vat przypisujemy formularz nadruku ,,Faktura”,
ktory nie powinien wystagpi¢ w rejestrze vat zakupu. Wystarczy zatem do warunku wpisaé RV->ZRV='S' i mamy
problem rozwigzany. Analogicznie mozna postapi¢ z np. formularzami VAT7 oraz formularzami SAD.

Definicje nadruku mozna wykorzysta¢ do wypelniania arkusza kalkulacyjnego. W tym celu w gorne;j tabelce
wskazuje si¢ plik arkusza, a w dolnej, przy kazdej pozycji, komoérke arkusza.
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Formularze IPS

= Definicie eksportu do Fo o ] [

[ Dodai | Usui

Symbol Od dnia Do dnia Mazwa: Ed | Okl | =
PITE 10 1997.12.03 2000123 Deklaracia podatku dochodowega s s
FITE 1 2001.001.01 2003.001.01 Deklaracia podatku dochodowego = =
PITE 12 2003.001.01 20031231 Deklaracia podatku dochodowego = = _I
2004.01.01 . Deklaracia podatku dochodoweno # #
FITEBE_10 | 2003.02.06 . Deklaracia na zaliczke PO od baczne) kwoby wpkat = =
PE. 2003.07.16 2003.07.16 Polecenie kziegowania = = -
Pale: Farmuka: -

o (0000 Dk MIP.™
PD-:M5C+- +PD->ROK

if[DE-> [dbzeek] 0002"]) im{DE-: HAZWAT" im0 E-> NAZwWA_CD] ™

iiflempty(0S OBY->MAZWISKOLOSOBY-> NAZWISKOLGHDE-> [dbseek 0000 DE.-> MADWISKD ™)
iif[lernpty[05 0BY-> IMIE),OS OB > IMIE iif D [dbseek"0000"]) DE-2 IMIE,"™)

iiflempty(05 0BY->U_DATA)ctod(0S0BY-:U_DATALIDK-> [dbseek["0000"]]ctod(D K-> DaTa_URL™)

-
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Wspotpraca z programem Formularze IPS polega na eksporcie wszystkich wymaganych danych oraz uruchomieniu
programu "drukform.exe". Z zatozenia kazdemu formularzowi IPS odpowiada jeden plik, ktérego nazwa jest zgodna

z symbolem formularza.

Poniewaz wigkszo$¢ formularzy zostata juz zdefiniowana nalezy zwrdci¢ uwage na dwie sprawy. Pierwsza z nich,
to mozliwo$¢ dowolnego modyfikowania definicji w/g wlasnych potrzeb i ewentualne wykonanie importu
domyslnej definicji formularza. Import ten mozemy wykonac usuwajac starg lub niechciang definicje, a nastepnie za
pomoca menu gtéwnego lub podrgcznego wywotujemy polecenie "import". Wowcezas pojawi si¢ lista formularzy do
importu. Jezeli nie usuniemy starej definicji, to podczas importu zostang zaktualizowane wszystkie pola formularza

wystepujace w definicji domyslne;.

Definicje robocze formularzy znajduja si¢ w plikach \BR\BAZY\DRK IPS*, a definicje domyslne w
\BR\PROGRAMY\HELP\DRK IPS*. Istnicje zatem mozliwo$¢ przekopiowania odpowiednich plikow z

podkatalogu HELP do podkatalogu BAZY (usuwajac jednocze$nie pliki DRK IPS.cdx i DRK IPSP.cdx)

Druga sprawa dotyczy definiowania formuty.
Pole formuty powinno zawiera¢ wyrazenie wskazujace na dang do pobrania lub b¢daca dang dla formularza.
W formule mozna stosowa¢ wszystkie podstawowe funkcje jezyka CLIPPER i VO np.

val(<tekst>) - zwraca liczbe

str(<liczba>, <dtugos¢>, <po kropce>) - zwraca tekst

dtoc(<data>) - zamienia date na tekst

ctod(<tekstowa_data>) - zamienia date w formacie tekstowym na date

iif(<warunek>,<prawda>,<fatsz>) - zwraca odpowiednio <prawda> lub <falsz> w zaleznosci od spetnienia

<warunek>

int(<liczba>) - zaokragla do liczby catkowitej poprzez odciecie

liczba(<nieznany_typ>) — zwraca liczbe niezaleznie od parametru

round(<liczba>,<dziesigte>) - zaokrggla matematycznie do <dziesigte> miejsc po przecinku (kropce)
trim(<tekst>) - odciecie spacji z prawej strony tekstu

Itrim(<tekst>) - odciecie spacji z lewej strony tekstu

StrTran(<tekst>, <szukany>, [<zamien_na>], [<nr_znaku_poczatku>], [<nr_znaku_konca>]) - zwraca
<tekst> z zamienionymi znakami <szukany> na <zamien_na>, mozna nie stosowac¢ pozostatych
parametréw

NoteGet(<tabela>,<pole>,<nr>) - odczytanie notatki

NotePut(<tabela>,<pole>,<nr>,<tekst>) - zapisanie notatki
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- sktadnia typu: DK->NAZWA
to tabela DK - kontrahenci (bardzo dawno temu byli tylko Dostawy-Klienci), a NAZWA, to pole w tabeli

i tak:

DK->GMINA - odczyta gming

DK->POWIAT

DK->KRAJ

DK->WOJEWODZ - wojewodztwo

DK->TEL

wszystkie pola mozna sprawdzi¢ podgladajac konkretna tabele w menu System -> Zasoby -> Tabele lub plik fld.dbf
zawierajacy wszystkie potrzebne informacje wraz z opisem

Dodatkowo mozna stosowaé funkcje wyszukiwania dbseek(),

np. iif(DK->(dbseek("0000")),DK->KONTO,"")

co nalezy zinterpretowac jako: jezeli znalazte$ rekord firmy (kod Twojej firmy to wiasnie cztery zera), to pobierz
numer konta bankowego, a w przeciwnym wypadku zostaw puste.

Program jest odporny na btedy w formutach.
Dla programu Kadrowiec opracowano dodatkowe funkcje do zastosowania w formutach:

PobierzSklIPlc(<formularz>,<nr_pola formularza>,<czy dla calej firmy>,<data poczatku>, <data konca>)
ZliczSklPlc(<formularz>,<nr pola_formularza>,<czy dla catej firmy>,<data poczatku>, <data konca>)

Pierwsza zwraca sume warto$ci wszystkich sktadnikoéw spetniajacych warunki, a druga liczbe sktadnikéw.
Przyktady zastosowania znajduja si¢ w bazie firmy testowej BRTEST.

Oto jeden z nich:

Z definicji formularza PIT4 dla pola 20: PobierzSkIPlc("PIT4",20,.T.)

Funkcja zwréci sumaryczng wartos¢ sktadnika (lub sktadnikow) posiadajacego w kolumnie PIT4 zapisane pole 20
dla catej firmy, czyli z wszystkich list w okresie obejmowanym przez formularz. Brzmi to wszystko pokretnie, ale
dziata, o czym mozna si¢ przekonac.
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Administracja
Rozpoczniemy od przytoczenia fragmentow Art.10 UoR:
Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

Art. 10. 1. Jednostka powinna posiada¢ dokumentacje opisujgcg w jezyku polskim przyjete przez nig
zasady (polityke) rachunkowoS$ci, a w szczegélnosci dotyczgce:

3) sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym co najmniej:

b) wykazu ksigg rachunkowych, a przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera -
wykazu zbioréw danych tworzgcych ksiegi rachunkowe na komputerowych no$nikach danych z
okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksigg
rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,

c) opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera
- opisu systemu informatycznego, zawierajgcego wykaz programow, procedur lub funkcji, w zaleznosci
od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytmow i parametrow oraz programowych zasad
ochrony danych, w tym w szczegolno$ci metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich
przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacji,

4) systemu stuzgcego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych i
innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisow.

2. Kierownik jednostki ustala w formie pisemnej i aktualizuje dokumentacje, o ktérej mowa w ust. 1.

Realizacja w/w artykutu w programie VATowiec juz zostata czgdciowo opisana w rozdziale Zasoby.

Ponizej znajduje si¢ tabelka z wybranymi tabelami, waznymi z punktu widzenia przetwarzania danych.

W kolumnie TBL znajduje si¢ nazwa tabeli, a SCDBF jej potozenie, przy czym DBF oznacza bazg firmy a WSP
baze wspolng dla wszystkich firm.

TBL OPIS SCDBF

ADEKRET Definicje automatycznych dekretéw DBF
ASUMD Wykaz kont automatycznych sum. DBF
ASUMS Wykaz kont sktadnikow sum. DBF
BANKI Wykaz bankow WSP
DF Dokumenty fiskalizowane DBF
DK Dostawcy, klienci, banki, urzedy i MY DBF
DKA Adresy kontrahentow DBF
DKH Historia kontaktéw z kontrahentami DBF
DKK Kontakty personalne z kontrahentami DBF
FORSA Ptatnosci gotdwkowe i bezgotowkowe -nagt DBF
FORSAP Ptatnosci gotéwkowe i bezgotéwkowe -spec DBF
KD Ksiega Dokumentow: KH, KPIR, ES DBF
KNTBNK Konta bankowe. DBF
KP Kwoty w kategoriach Ksiegi Dokumentéw DBF
KPK Kategorie Ksiegi Dokumentow DBF
KTLG Katalog towardw i ustug DBF
KURSR Rodzaje kurséw walut WSP
KURSW Kursy walut WSP
MG Magazyny w/g kodu towaru i dostaw DBF
MGC Magazyny tymczasowe. DBF
MGS Spis magazynow DBF
ND Notatki przypisane do dokumentéw DBF
NON Noty odsetkowe DBF
NOP Specyfikacja not odsetkowych DBF
0OSOBY Pracownicy, doradcy, zleceniobiorcy DBF
PD Rozliczenie podatku dochodowego DBF
PLN_KNT Plan kont DBF
PLN_KNTD Plan kont - dewizy. DBF
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PRD Produkcja DBF
PVAT Rozliczenie podatku VAT DBF
RST_FK Rejestr ksiegowanh systemu FK DBF
RST_SUM Sumy rejestru ksiegowan DBF
RV Rejestry VAT DBF
RVK Kategorie VAT DBF
RVP Specyfikacja pozycji RV DBF
RvV Stopka Rejestru VAT DBF
RwW Rejestr operacji walutowych DBF
RWV Stopka rejestru operacji walutowych DBF
ST Srodki trwate DBF
STMSC State miesieczne WSP
STP Srodki trwate - amortyzacja DBF
STROK Stawki podatkowe i state roczne ZUS WSP
STz Srodki trwate - zmiana warto$ci. DBF
ST KL Kody klasyfikacji srodkéw trwatych WSP
ST_ODS Stopy odsetkowe WSP
USERLST Wykaz uzytkownikéw programéw pakietu DBF
USERSEC Uprawnienia uzytkownikéw do okna DBF
WALUTA Waluta WSP
ZF Zestawienia finansowe DBF
ZFR Zestawienia finansowe - regutly DBF
ZKBO Zmiana kont bilansu otwarcia DBF

Wszystkie dekrety sa zapisywane do rejestru ksiegowan w pliku RST FK, a na podstawie tych zapiséw sa
wykonywane ksiggowania kwot do planu kont PLN KNT. Kazdy dekret posiada identyfikator dokumentu
zroédlowego zapisany w polu NR _DOK, ktéry to jednoznacznie wskazuje na konkretny dokument w Ksigdze
Dokumentéw KD. Pozostate tabele spetniaja funkcje pomocnicze i porzadkowe.

Kolejnym wymogiem ustawowym jest wlasciwe zabezpieczenie dostepu do danych.

Program VATowiec posiada wbudowang ochrone polegajaca na uprawnieniach przypisanych do uzytkownikow.
Wykaz uzytkownikéw jest dostgpny w menu System -> Uzytkownicy i tam administrator systemu moze nadawaé
lub zabiera¢ prawa do wybranych okien.

Zabezpieczenie danych.

Wszystkie dane s3 przechowywane na dysku twardym w katalogu \BR\BAZY, a program systematycznie zada
wykonania kopii bezpieczenstwa. Po zgodzie archiwizuje dane do odpowiednich plikéw *.zip w katalogu
\ARCHWIUM. W razie wystapienia awarii program automatycznie odzyskuje wszystkie potrzebne dane z
archiwum.

Nasuwa si¢ zatem wniosek, ze trzeba katalog \ARCHWIUM zlokalizowa¢ na innym dysku niz dane, co mozna

ustawi¢ w statych programu oraz , ze trzeba co jaki$ czas samodzielnie zabezpieczy¢ dane z ARCHWIUM na
dyskietki lub inny no$nik.
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Szperacz

Jest to mechanizm wyszukiwania w tabelach podrzednych. Baza ktora obsluguje program sktada si¢ z tabel

odpowiednio ze sobg powigzanych. Przyktadowo, nagtowki faktur sg zapisywane w tabeli RV, ktorej wigkszos¢ pol

jest widoczna w duzym oknie rejestru VAT. Zadanie polega na znalezieniu Zle zaksiggowanej stawki VAT 12%.
Wystarczy w rejestrze zmieni¢ okres biezacy z miesigca na rok i uruchomié szperacza.

8| Rejestr VAT

N

o

=10 x|
2003 x| [ Spreedaz O Zakup| il | Sumui| Dodai| ceam | Usn | re | S Specyiikacia |
Lp [rata RD (0] F.ontrahent Przedrmiot M etk WAT -
200311__ 0,00
200312 2521205 53
1| 200312.01 Fa [ 111 MAKSYMALNY KLIN 1111 209,12 :
2| 2003.12.01 Fa |2003/20 cayns 100,00
4| 2003 12.01 Fa |aon07e7 capnsz 397 61 21
3lzo031202 | KO MAKSYMAI N K IN A 47 .
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tabiela | Stopka Rejestru VAT
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Kieninek Pole

% wezpstkie * cagic
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£hajds? Anviluj

Kliknigcie myszka na guziku ,,Znajdz” uruchomi szperacza dla calego wyznaczonego okresu, czyli w tym

przypadku roku 2003. Oczywiscie, mozna uruchamia¢ szperacza dla wybranego miesiaca lub wszystkich zapisow w

rejestrze, poprzez pozostawienie pustego pola okreslajacego okres ksiggowy.

Szperacz jest bardzo dobrym rozwigzaniem do poszukiwania informacji zagniezdzonej. Dzigki niemu mozna
zrezygnowac z tzw. punktowania.
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	VATowiec
	INSTRUKCJA OBSŁUGI
	Zestawienia finansowe
	Po przejściu [Tab] do specyfikacji zestawienia przejdź kursorem w prawo do kolumny "reguła". Tam należy wpisać treść odpowiadającą regule (formuła) "zbierania" danych z bilansu.
	Składnia reguły:
	        s1_nr1_ms1_opr_s2_nr2_ms2
	s1 i s2: strona konta np: "W","M","S" – winien, ma, saldo
	nr1 i nr2: numer konta
	opr: operator
	ms - miesiąc obrotów
	Przykład:
	    W21000031:W21000034 - sumuj wartości po stronach winien dla kont z zakresu od 210-00031 do 210-00034
	    M21000064+W21000065 - sumuj wartości ma konta 210-00064 strony MA i konta 210-00065 strony winien
	w celu podsumowania wyników reguł stosuj oznaczenie strony jako "R" np. posumowanie wierszy od 1 do 5 R1:R5 i z obrotami:
	W2100003105:W2100003407 - podobnie jak pierwszy przykład ale dla obrotów w miesiącach 5÷7.
	Zestawienia finansowe umożliwiają bezproblemowe przygotowanie danych do raportu F01, RWK, Wyniku itd.
	Autodekrety
	Często istnieje konieczność księgowania określonych kwot na dwa (lub więcej) konta rozrachunków, lub też kilka kont kosztów. W praktyce automatyczne dekrety są wręcz wymagane w rozbudowanym rachunku kosztów.
	Automatyczne dekrety są stosowane w przypadku księgowania na inne znane konta oprócz domyślnych. Co należy zaznaczyć, są dwa rodzaje automatycznych dekretów. Pierwszy polega na generowaniu dekretów na podstawie przypisanych kont, np. do kontrahentów, a drugi, na generowaniu dekretu dla wybranego konta, czyli jakby powielanie. Najczęściej istnieje potrzeba zastosowania automatycznego dekretu w rozbudowanym rachunku kosztów.
	Przykład z życia:
	Pan X kupuje paliwo za swoje pieniądze na stacji benzynowej Y. Normalne księgowanie powinno wyglądać tak:
	    brutto -> konto stacji MA
	    netto -> konto kosztów WN
	    VAT -> konto VAT WN
	ale ponieważ zapłacił Pan X, to wpisujemy dekret:
	    brutto -> rozrachunki z pracownikami WN
	    brutto -> konto Pana X MA
	i wówczas w automatycznych dekretach trzeba wpisać:
	    konto stacji MA -> rozrachunki z prac. WN i konto Pana X MA
	UWAGA ! Program "pilnuje" zgodności automatycznych dekretów pod warunkami: nie są jeszcze zaksięgowane i nie wykonano zmiany konta dekretowanego. Jeśli dekretacja odbywa się w sposób płynny, program wykona automatycznie korekty autodekretów. Definicja autodekretu jest aktywna po zaznaczeniu w kolumnie „Ok”.
	ROK
	obowiązywania automatycznego dekretu.
	Wprowadzenie "roku" jest związane z częstą zmianą znaczenia kont rozbudowanego rachunku kosztów, zaczynających się na 4 i 5.
	Autosumy

